INSTRUKCJA REJESTRACJI I PRZEKAZYWANIA DANYCH DO WNIOSKU
O WYPLATE TRANSZY DOTACJI

o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 21 lutego 2024 r. w sprawie dotacji
celowej z budzetu panstwa przeznaczonej na finansowanie swiadczen socjalnych oraz jednorazowych odpraw pienigznych
dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego

przez podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r.
o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1. DEFINICJE

1.1. Instrukcja — niniejszy dokument okreslajacy sposob i formeg sktadania ,,Wniosku o wyptate
transzy dotacji”.

1.2. KIPO — Karta Informacyjna Podmiotu Ostony opisana w Instrukcji rejestracji i przekazywania
danych do Rejestru dostepnej pod adresem https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania/.

1.3. MAP — minister wlasciwy do spraw aktywow panstwowych.

1.4. Podmiot — przedsiebiorstwo lub spotka, o ktorych mowa w art. 3 Ustawy z dnia 17 sierpnia 2023
r. o ostonach socjalnych dla pracownikéw sektora elektroenergetycznego i branzy gérnictwa
wegla brunatnego.

1.5. Portal — strona internetowa pod adresem https://oslony.zrsa.pl, udostepniona Podmiotom
w celu realizacji zadan z Ustawy, wspolnych dla Podmiotow i ZRSA.

1.6. Pracownicy — pracownicy uprawnieni, o ktérych mowa w art. 4 Ustawy z dnia 17 sierpnia 2023
r. o ostonach socjalnych dla pracownikéw sektora elektroenergetycznego i branzy gornictwa
wegla brunatnego.

1.7. Rozporzadzenie - Rozporzadzenia Ministra Aktywow Panstwowych z dnia 21 lutego 2024 r.
w sprawie dotacji celowej z budzetu panstwa przeznaczonej na finansowanie $wiadczen
socjalnych oraz jednorazowych odpraw pienieznych dla pracownikow sektora
elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1.8. Umowa/umowa o dotacj¢ - umowa, o ktérej mowa art. 18 ust. 5 Ustawy.

1.9. Ustawa — ustawa z dnia 17 sierpnia 2023 r. o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora
elektroenergetycznego i branzy gornictwa wegla brunatnego.

1.1. Wniosek o wyplate transzy dotacji/Wniosek — dokument, o ktorym mowa w § 3 ust. 2
Rozporzadzenia — dokument wypehiany i sktadany przez Podmioty za posrednictwem Portalu,
na formularzu udostgpnionym przez ZRSA.

1.2. ZRSA - Zarzadca Rozliczen Spotka Akcyjna, o ktérej mowa w art. 47 ust. 1 ustawy
z dnia 29 czerwca 2007 1. o zasadach pokrywania kosztow powstatych u wytworcow w zwigzku

z przedterminowym rozwigzaniem umow dlugoterminowych sprzedazy mocy 1 energii
elektrycznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 311).

2. USTALENIA OGOLNE

2.1. ZRSA na podstawie art. 16 Ustawy i § 31§ 7 ust.1 Rozporzadzenia udostepnia za posrednictwem
Portalu formularz Wniosku o wyptate transzy dotacji. Opis pozycji, ktore zawiera Wniosek
o wyplate transzy dotacji zawarto w zalgczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji.

2.2. Skladajac Wniosek Podmioty zglaszajg zapotrzebowanie na dotacje budzetowg dla wskazanych
pracownikéw na dany miesigc. Wniosek o wyptlate transzy dotacji sktadany jest co miesigc,
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2.3.

2.4.

2.5.

3.

3.1.

do 6 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, na ktory sktadany jest Wniosek zgodnie
z § 3 pkt4i § 4. pkt. 41§ 5 Rozporzadzenia z zastrzezeniem pkt. 2.3.

Termin na ztozenie Wniosku na grudzien 2024 przypada do 22 listopada 2024 r., a Wnioski
na styczen i luty kazdego roku budzetowego nalezy ztozy¢ niezwtocznie po podpisaniu Umowy
pomiedzy MAP a Podmiotem na dany rok budzetowy.

ZRSA moze wystepowac o uzupehienie danych zawartych we Wniosku o wyplate transzy dotacji
na podstawie art. 16 ust 4 Ustawy. Podmiot zobowigzany jest do przekazania zadanych
informacji, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia tego zadania.

Whioski o wyptate transzy dotacji sktada sie za posrednictwem Portalu.

ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja okres$la:

3.1.1.zasady sktadania Wniosku o wyptate transzy dotacji, przy poszanowaniu interesow

Podmiotéw oraz ich Pracownikow, a takze przy zapewnieniu ze strony ZRSA maksymalnej
staranno$ci w zakresie bezpieczenstwa danych gromadzonych we Wniosku,

3.1.2.zasady wypelniania Wniosku o wyplate transzy dotacji,

3.1.3.spos6b postepowania przy sktadaniu dokumentoéw, wymogi dotyczace tych dokumentow

4.1.

4.2.
4.3.

44.

45.

4.6.

4.7.

oraz sposob ich sktadania i przekazywania do ZRSA.

ZASADY WYPELNIANIA I SKELADANIA WNIOSKU O WYPLATE TRANSZY
DOTACJI

Szczegoly techmiczne procesu wypelniania i skladania Wniosku opisuje dokument
winstrukcja obshugi Portalu Oslony socjalne”, rozdzial ,,Zakladka Wnioski — Wniosek
o wyplate transzy dotacji” dostepny do pobrania pod adresem https://www.zrsa.pl/instrukcje-
pliki-do-pobrania/.

W celu zlozenia Wniosku nalezy skorzysta¢ z konta w Portalu.

Po zalogowaniu si¢ do Portalu, nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Wnioski” i po otwarciu rozwijanej
listy wyboru dostepnej pod przyciskiem ,,Nowy wniosek” wybra¢ Wniosek o wyplate transzy
dotacji. Po otwarciu Wniosku dostgpne beda nastepujace zakladki: Szczegoly, Pracownicy,
Zakaczniki, Pliki do pobrania.

Zaktadka ,,Szczegély” zawiera nastgpujace sekcje Dane podstawowe, Dane Szczegdtowe,
Os$wiadczenie.

Sekcja ,,Dane podstawowe” w zakladce ,,Szczegoty” zawiera dane adresowe i identyfikacyjne
Podmiotu. Dane te sa nieedytowalne, W przypadku zmiany reprezentacji Podmiotu
i pelnomocnikéw oraz danych adresowych lub identyfikacyjnych, nalezy w pierwszej
kolejnosci zaktualizowaé KIPO korzystajac z procedury zmiany KIPO. opisang w Instrukcji
rejestracji i przekazywania danych do  Rejestru  dostgpnej pod  adresem
https://www.zrsa.pl/instrukcje-pliki-do-pobrania. W sekcji Dane szczegétowe w zaktadce

»3zczegotly” nalezy uzupehic kolejno brakujace informacje: miesigc i rok na ktory sktadany jest
Whiosek, liczb¢ pracownikow, kwoty dotacji w podziale na poszczegolne sektory i rodzaje
swiadczen. Wszystkie pola musza by¢ uzupetnione. W przypadku pol, ktoére nie dotycza danego
Whiosku nalezy wpisa¢ cyfre 0.

W sekeji ,,O$wiadczenie” w zaktadce ,,Szczegdty” nalezy zapoznac si¢ z trescig O$wiadczenia
i to potwierdzi¢, zaznaczajgc pole znajdujace si¢ po prawej stronie O$wiadczenia.

W zaktadce ,,Pracownicy” dane dotyczace pracownikow zgtoszonych w ramach danego Wniosku
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4.8.

4.9.

mozna uzupetic recznie lub poprzez import danych z pliku csv — patrz Uwaga ponize;.
Uwaga!

Dane pracownikéw mozna rowniez zaimportowaé za pomoca przycisku Importuj z pliku
w formacie csv (wzor pliku dostepny jest do pobrania na stronie zrsa.pl w zaktadce Oslony
Socjalne). Uzupehiony plik nalezy zaimportowaé poprzez kliknigcie przycisku IMPORTUIJ.
System nie pozwoli zaimportowa¢ pliku z bledami. Podczas wyczytania pliku z bledami
w systemie pojawi si¢ komunikat o wystapieniu btedu ,,Nieprawidtowe dane. Pobierz arkusz
z bledami”, a w oknie Import danych pojawi si¢ przycisk “Pobierz arkusz z bledami”.
Po wecisnigciu tego przycisku zostanie wygenerowany plik zawierajacy listg bledow
z wyszczegoblnieniem miejsca i rodzaju btedu. Po wprowadzeniu zmian nalezy ponownie dodac¢
z dysku poprawny plik csv. Nalezy pamigtaé, ze dane zawarte w pliku csv sa danymi
unikatowymi. Nie ma mozliwosci aby plik zostat zaczytany do systemu z powielajacymi si¢
danymi PESEL. Jezeli plik csv nie zawiera bledow a dane dotyczace pracownikdéw zostana
prawidtowo zaczytane to wy$wietli si¢ komunikat ,,Zaimportowano plik”.

Wszystkie pola musza by¢ uzupelione zgodnie z szablonem i wytycznymi zawartymi
w Zaltaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji. Pominigcie lub bledne wpisanie danych/btgdny format
uniemozliwi zaimportowanie pliku csv do Portalu. System umozliwia zaimportowanie kilku
plikow csv ale dane w poszczegolnych plikach nie moga si¢ powtarzac.

Mozliwe jest dodanie podpisanych elektronicznie zatacznikéw w zakladce ,,Zataczniki”.
Woéwezas na wygenerowanym Wniosku pojawiag si¢ nazwy zalaczonych dokumentow.
Dopuszczalne jest dodanie zatagcznikow w Portalu po wygenerowaniu Wniosku, przy czym wtedy
plik Wniosku nie bedzie zawieral nazw zataczonych dokumentow.

W zaktadce Zalaczniki w przypadku koniecznym mozna doda¢ pliki (poprzez przycisk ,,Dodaj”)
wybierajac odpowiednio ich typ: dla pelnomocnictw i upowaznien - ,,pelnomocnictwo”;
dla pozostatych rodzajow plikow - ,,inne”.

4.10.Komplet dokumentéw zatgczanych do formularza elektronicznego Wniosku nalezy przed

ztozeniem podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez
osoby uprawnione do reprezentacji Podmiotu. Reprezentacja zgodnie z danymi ujawnionymi
w Krajowym Rejestrze Sadowym, (dalej: ,,KRS”) lub w innym réwnowaznym rejestrze, np.
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dla osob fizycznych
prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza i spotek cywilnych, (dalej: ,,CEiDG”)
lub udzielonym pelnomocnictwem.

4.11.W przypadku podpisywania zalacznikow przez pelmomocnika nalezy w sekcji Zalgczniki

dotaczy¢ pelnomocnictwo opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu uprawnionego, ujawnione w KRS
lub w innym réwnowaznym rejestrze. Z tresci pelnomocnictwa powinien jasno wynikaé zakres
czynnos$ci do jakich zostal upowazniony Pelnomocnik. Podpisanie odwzorowania cyfrowego
(np. skanu) potwierdza zgodno$¢ petnomocnictwa z oryginatem.

4.12. Wzér pelnomocnictwa stanowi Zalaczniku nr 2 do niniejszej Instrukeji.

4.13.Zmiana (wymiana, zastgpienie, zamiana) zalacznikow, ktore =zostaly dodane przed

wygenerowaniem Wniosku, powoduje konieczno$¢ ponownego wygenerowania Wniosku.

4.14.Po uzupetnieniu wszystkich zakladek, nalezy powroci¢ na zaktadke ,,Szczegoély”, zapisaé

Whiosek i korzystajac z przycisku pod nazwa ,,Generuj PDF” wygenerowa¢ Wniosek o wyplate
transzy dotacji za dany miesigc.
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4.15.Wygenerowany Wniosek w formacie PDF, ktory utworzy si¢ pod nazwa: ,,WTD_[numer
REGON]_[data wygenerowania]”, nalezy pobra¢ i zapisa¢ w swoim komputerze.

4.16.Wniosek nalezy podpisa¢ wylacznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz.U. 2020 r., poz. 1173) lub podpisem zaufanym. Nie nalezy zalaczac
Whiosku wydrukowanego i zeskanowanego, podpisanego po zeskanowaniu ani modyfikowaé
tresci i nazwy przed i po podpisaniu.

4.17.W przypadku, gdy Wniosek lub zatacznik do Wniosku jest podpisany zewnetrznym podpisem
elektronicznym, do zatacznikéw nalezy dotaczy¢ osobny plik podpisu. Do jednego pliku mozna
zataczy¢ tylko jeden plik podpisu zewnetrznego (nawet jesli jest wigcej niz jeden podpis, musza
by¢ one w jednym pliku — odpowiednie ustawienia i wlasciwos$ci stosowanych poza Portalem
aplikacji stuzacej do podpisywania dokumentéow, Portal ani ZRSA takich aplikacji
nie udostepnia).

4.18. Podpisany plik Wniosku nalezy dotaczy¢ w zaktadce Zataczniki wybierajac typ pliku - ,, Wniosek
o wyplate transzy dotacji”’, a nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ,,Weryfikacja podpisu”
i odswiezy¢ klikngé w przycisk ,,0d$wiez”. Po od$wiezeniu strony status podpisu powinien
zmieni¢ si¢ na ,,Podpis prawidlowy”. Jezeli status nie ulegnie zmianie oznacza to blgdne
podpisanie Wniosku. Nalezy wowczas ponownie wygenerowa¢ Wniosek o wyptate transzy
dotacji 1 ponownie zlozy¢ pod nim podpisy. Jednoczesnie jakakolwiek zmiana danych
w wygenerowanym pliku PDF uniemozliwi dotaczenie pliku w zaktadce Zataczniki.

4.19.W celu skutecznego ztozenia Wniosku o wyplate transzy dotacji nalezy przejs¢ do zaktadki
Szczegoty iklikna¢ w przycisk ,,Wyslij”. Jezeli po zaimportowaniu listy pracownikow
i podpisanego pliku Wniosku o wyplate transzy dotacji zostang zmienione dane w zakladce
Szczegodty, system uniemozliwi wystanie Wniosku a na ekranie pojawi si¢ komunikat
z odpowiednig informacja.

4.20. Wniosek o wyptlate transzy dotacji zmieni status na ,,Zlozony”, a na adres poczty elektronicznej
wskazany w KIPO zostanie wystane pisemne potwierdzenie ztozenia dokumentu.

4.21. W przypadku braku otrzymania wiadomosci, o ktorej mowa powyzej punkcie 4.20, w terminie
24 godzin od dnia przestania Wniosku, nalezy sprawdzi¢ wszystkie skrzynki pocztowe,
w tym dotyczace wiadomosci $mieci lub spamu, gdyz wiadomo$¢ e-mail moze zostaé
zakwalifikowana jako spam, ze wzgledu na stosowana polityke bezpieczenstwa informatycznego.
W sytuacji nieotrzymania wiadomosci, nalezy skontaktowac si¢ z ZRSA, pod adresem e-mail:
portal@zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomosci ,,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku”
oraz podaniem w treSci wiadomosci numeru telefonu kontaktowego i NIP. ZRSA odpowie
w drodze mailowej lub skontaktuje si¢ telefonicznie.

4.22.7ZRSA weryfikuje Wniosek pod wzglgdem formalnym i obliczeniowym.

4.23.W przypadku wystapienia brakow formalnych lub innych btgdow, ZRSA wzywa Podmiot
sktadajacy Wniosek do poprawy brakéw, ktore nalezy usungé w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania. Wezwanie zostanie wyslane na adres poczty elektronicznej podany
w KIPO w formie pisma podpisanego podpisem kwalifikowanym, a status Wniosku o wyptate
transzy dotacji zmieni si¢ w Portalu na ,,W trakcie wyjasnien”. Opodznienia w zlozeniu
niepoprawnego Wniosku lub koniecznos¢ wielokrotnego poprawiania moga skutkowaé
op6znieniem weryfikacji tego wniosku, co moze wplyngé na opo6znienie otrzymania transzy
dotacji z przyczyn nie lezacych po stronie ZRSA.
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4.24.W przypadku nieusuni¢cia brakow formalnych lub innych btedow zawartych w przestanych

dokumentach, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do uzupeinienia brakow ZRSA
weryfikuje Wniosek negatywnie, ainformacja otym zostanie wystana na adres poczty
elektronicznej Podmiotu, podany w KIPO (status Wniosku o wyptate transzy dotacji na Portalu
zostanie zmieniony na ,,Zweryfikowany negatywnie”).

4.25. W przypadku pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate transzy dotacji, ZRSA potwierdza

ten fakt pismem przekazanym na adres poczty elektronicznej Podmiotu podany w KIPO
(status Wniosku o wyptate transzy dotacji na Portalu zostanie zmieniony na ,,Zatwierdzony”).

4.26.Pozytywna weryfikacja Wniosku spowoduje udostepnienie Podmiotowi zweryfikowanego

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

7.1.
7.2.
7.3.

8.1.
8.2.

i podpisanego przez ZRSA Wniosku na Portalu w Zaktadce ,,Pliki do pobrania”, znajdujgca si¢
w formularzu za pomoca ktérego zostat ztozony dany Wniosek. Dokument jest wowczas gotowy
do pobrania w celu przekazania do MAP. Jednocze$nie w pisSmie zatwierdzajacym dany Wniosek
znajdowaé bedzie si¢ hasto umozliwiajace otwarcie i pobranie plikow. Wygenerowane hasto
nalezy zachowaé. Umozliwia ono dostep do Wniosku przez caty czas trwania programu oston
socjalnych.

WYMAGANIA DOKUMENTOWE I SPOSOB KOMUNIKACJI
Sktadanie, weryfikacja Wniosku o wyplate transzy dotacji oraz korespondencja z ZRSA odbywa

si¢ wylacznie w formie elektronicznej.

Korespondencja wychodzaca z ZRSA do Podmiotu przekazywana jest na adres poczty
elektronicznej Podmiotu podany w KIPO a korespondencja do ZRS A powinna by¢ przekazywana
na nastepujacy adres poczty elektronicznej kancelaria@zrsa.com.pl.

W przypadku, gdy nie jest konieczne sktadanie nowego Wniosku o wyptate transzy dotacji,
a wystarczajacym jest ztozenie wyjasnien lub innych dokumentéw (uzupehiajacych) nalezy
je przesta¢ na adres poczty elektronicznej kancelaria@zrsa.com.pl z powotaniem na numer
Whiosku.

W przypadku wystapienia probleméw technicznych na Portalu, wszelka korespondencje,
nalezy kierowac na adres: portal @zrsa.pl .

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). — a takze art. 17 ust. 3
Ustawy.

Szczegotowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone sg
na stronie internetowej ZRSA znajdujacej si¢ pod adresem www.zrsa.pl.

PUBLIKACJA INSTRUKCJI

Opracowang Instrukcje ZRSA zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

ZRSA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji.

Instrukcja obowigzuje od nastepnego dnia po dniu zamieszczenia jej na stronie internetowe;.
ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI

Zatacznik nr 1 — Opis pozycji, ktore zawiera Wniosek o wyplate transzy dotacji.

Zalgcznik nr 2 — Wzor pelnomocnictwa.
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Zalacznik nr 1

Opis pozycji, ktore zawiera Wniosek o wyplate transzy dotacji

Poz. Naglowek Sposob wypelnienia pola Formaty/formuly
1 NIP
2 REGON dlugi
3 Numer REGON oddzialu Dla kazdego nowego wniosku warto$¢ pola dane Podmiotu pobrane automatycznie 7 Portalu
Nazwa wnioskodawcy zaczytywana z ostatniego zatwierdzonego KIPO /bez moZliwosci zmian/
4 Zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sadowym lub z pola Numer NIP, Numer REGON, Nazwa
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej. Podmiotu, Adres poczty elektronicznej
5 Adres poczty elektronicznej wnioskodawcy Podmiotu, Numer telefonu Podmiotu, PKD -
6 Numer telefonu wnioskodawcy glowne, Sektor instytucjonalny, Ulica,
7 PKD - gl(’)wne Zgodnie z numerem REGON Nr blldyllkll, Nr lOkalll, Miejscowoéc’, Kod
s Sektor Instytucjonalny pocztowy, Poczta, Kraj. Dotyczy zaréwno
9 Ulica wnioskéw tworzonych z poziomu zakladki
MRttt Sol & . . .
10 Nr budynku "Wnloskl. , jalf 1, z.pf)'zvlomu whniosku o statusie
11 o Nr lokalu jezeli dotyczy W trakcie wyjasnien".
Dane siedziby T Y
12 . Miejscowos¢
wnioskodawcy
13 Kod pocztowy
14 Poczta
15 Kraj
Dane Szczegolowe
Miesiac i rok ktorego dotyczy wniosek o wyplate o pole w.ypeln'la wnrloskodawca . ] Lista rogwijana
16 transzy Miesiac rrrr pole nie moze by¢ puste - nalezy wybra¢é Liczba
miesiac z listy rozwijanej
ole wypelnia wnioskodawca
17 Energetyka gole ni);pmoie by¢ puste — nalezy wpisaé 0 liczha
w przypadku nie uzupelniania pola
Liczba pracownikéw dla ktérych jest wnioskowana - pole w.y pelnfa wn} oskodawca . . .
18 e . . . Gornictwo Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0 liczha
transza dotacji na Swiadczenia socjalne (urlopy) h ..
w przypadku nie uzupelniania pola
Razem liczba formula sumy
19 pracownikow pole nieedytowalne formuta sumy dla dwoch powyzszych pol
(urlopy)
pole wypelnia wnioskodawca
20 Energetyka Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0 liczha
w przypadku nie uzupekhiania pola
21 Kwota na §wiadczenia socjalne (urlopy) Gérnictwo pole w.ypeln.ia wn'ioskodawca liczha
Pole nie moze by¢ puste
22 E:flerl;:):;mty ;11?:::&‘;‘:3;}2‘1“ Sformuia sumy dla dwéch powyiszych pol
Liczba pracownikow dla ktérych jest pole wypelnia wnioskodawca
23 whnioskowana transza dotacji na jednorazowe Energetyka Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisa¢ 0 liczha

odprawy pieni¢zne

w przypadku nie uzupelniania pola




pole wypelnia wnioskodawca

24 Gornictwo Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé liczha
w przypadku nie uzupelniania pola
Razem liczba formula sumy
25 pracownikow pole nicedytowalne formuta sumy dla dwoch powyziszych pol
(odprawy)
pole wypelnia wnioskodawca
26 Energetyka Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0 liczha
w przypadku nie uzupelniania pola
Kwot ed d ... pole wypelnia wnioskodawca
27 wota na jednorazowe ocprawy pienigzne Gornictwo Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisa¢ 0 liczha
w przypadku nie uzupelniania pola
Razem kwoty formuta sumy . R ,
2 h h
8 na odprawy pole nicedytowalne formuta sumy dla dwoch powyiszych pol
pole wypelnia wnioskodawca
29 Energetyka Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0 suma pozycji energetyki
w przypadku nie uzupelniania pola
Razem kwota dotacji o pole w.ypeln?a wnrloskodawca . o L
30 Gornictwo Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0 suma pozycji gornictwo
w przypadku nie uzupelniania pola
Razem kwota formulta sumy , . ,
31 dotacii pole nicedytowalne formuta sumy dla dwoch powyziszych pol
Kwota dotacji przyznana dla danego Podmiotu
Przyznana kwota z umowy o dotacj¢ na dany rok — Kwota dotacji na dany rok.(z Ul.nowy dotacyjnej) .
32 urlon enercetvka na dany rok pole wypelnia wnioskodawca liczha
P gety Y Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0
w przypadku nie uzupelniania pola
Kwota dotacji przyznana dla danego Podmiotu
Przyznana kwota z umowy o dotacje na dany rok — Kwota dotacji na dany rok'(z Ul.nowy dotacyjnej) .
33 .. pole wypelnia wnioskodawca liczha
urlop gornictwo na dany rok : . . , .
Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0
w przypadku nie uzupelniania pola
Kwota dotacji przyznana dla danego Podmiotu
Przyznana kwota z umowy o dotacje na dany rok — Kwota dotacji na dany rok'(z UI.nowy dotacyjnej) .
34 pole wypelnia wnioskodawca liczha
odprawa energetyka na dany rok ; . . . .,
Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisaé 0
w przypadku nie uzupelniania pola
Kwota dotacji przyznana dla danego Podmiotu
Przyznana kwota z umowy o dotacje¢ na dany rok - Kwota dotacji na dany rok'(z UI.nowy dotacyjnej) .
35 .. pole wypelnia wnioskodawca liczha
odprawa gérnictwo na dany rok h . , . .,
Pole nie moze by¢ puste — nalezy wpisa¢ 0
w przypadku nie uzupelniania pola
36 Razem przyznana kwota z umowy o dotacje na Kwota dotacji formuta sumy liczha

dany rok

na dany rok

pole nieedytowalne




Zakladka Pracownicy

Kolu . Opis pol
mna Naglowek pis pola
A Imi tylko litery
¢ brak spacji na poczatku, w §rodku i na koncu wpisanej wartosci
. tylko litery, w przypadku nazwisk podwojnych zgodnie z zapisem faktycznym
B Nazwisko 5 - , . ) .
brak spacji na poczatku i na koncu wpisanej wartosci
tylko cyfry (11 cyfr bez spacji)
C PESEL brak spacji na poczatku, w $rodku i na koncu wpisanej wartosci
pole moze by¢ puste gdy uzupetniono pole Di E
lista zamknigta:
Rodzaj dokumentu tozsamosci - Dowad OSObISt.y
D . —  Paszport polski
(jesli mie ma nr PESEL) —  Paszport zagraniczny
—  Karta pobytu
Nr dokumentu tozsamosci (jesli nie pole moze pozostac pl_lste,. gdy uzupehione jest pole C
E litery + cyfry (mate/wielkie)
ma nr PESEL)
F Data rozpoczecia pracy data w formacie dd.mm.rrrr
u pracodawcy w przypadku, jesli dany pracownik byt kilkukrotnie zatrudniany nalezy podaé date ostatniego zatrudnienia
Stanowisko z Rozporzadzenia ) ) ) )
Ministra Aktywéw Panstwowych ¥1s't a zamkm_qta zg_odme ‘ rozporzqdzemem . . C .
G i jesli stanowisko nie zostato ujgte w rozporzadzeniu to nalezy wpisa¢ nie
(dla urlopu stanowisko, dla odprawy| |, przypadku odpraw nalezy wpisac nie
wpisa¢ NIE)
Przynaleznosé pracownika lista zamknigta:
uprawnionego do oslony ze wzgledu | energetyka
H K —  goémictwo
na sektor —  sektor, na rzecz ktdrego pracownik swiadczy prace, w przypadku stanowisk wspdlnych dla obu sektoréw, sektor przewazajacy — pole
stuzy do przypisania danego pracownika do danego rodzaju §wiadczenia i zrédta jego finansowania
dopuszczalne wartoSci:
I Urlop/odprawa — urlop
— odprawa
Czy na podstawie zaswiadczenia )
z ZUS, z art. 11 Ustawy wynika ze dopusz;:z]?lne wartosc:
J dany pracownik moze skorzystaé¢ : na;e
z uprawnienia do Urlopu o ktérym pole nie moze byé puste
mowa w art. 6 lub art. 8 Ustawy?
dopuszczalna warto$¢:
K Wynik weryfikacji ZUS w zakresie | —  pozytywny
odpraw —  negatywny

pole nie moze by¢ puste




Planowana data rozwiazania umowy
o prace

format dd.mm.rrrr
pole nie moze by¢ puste

Nr Zaswiadczenia z ZUS, o ktéorym
mowa w art. 11 Ustawy

do 100 znakow

Nr Zaswiadczenia pracodawcy,
o ktéorym mowa w art. 12 Ustawy

do 100 znakow

Czy to pierwsza wyplata dla danego
pracownika

dopuszczalna warto$¢:
- tak
— nie
pole nie moze by¢ puste

Kwota zapotrzebowania na dany
miesiac (PLN)

wartosci liczbowe nieujemne do dwdch miejsc po przecinku
w przypadku zaczytywania pliku .csv separator dziesigtny: przecinek lub kropka, przy dodawaniu r¢cznym automatycznie dodawany jest

separator - przecinek
pole nie moze by¢ puste

Kwota zapotrzebowania dla danego
pracownika na dany rok (PLN)

wartos$ci liczbowe nieujemne do dwoch miejsc po przecinku
separator dziesi¢tny: przecinek lub kropka
pole nie moze by¢ puste




Zatgcznik nr 2
Wzér Pelnomocnictwa

(miejscowose) (data)
Pelnomocnictwo
(nazwa Podmiotu)
(adres siedziby Podmiotu)
o numerze NIP.......................... , REGON.......oovviiiiiiiiiiiiin, , ktoérego

reprezentuje:

(imi¢ nazwisko, PESEL)

do samodzielnego reprezentowania Podmiotu przed Zarzadca Rozliczen S.A.
we wszelkich sprawach zwiazanych z realizacja Ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r.
o ostonach socjalnych dla pracownikow sektora elektroenergetycznego i branzy
gornictwa wegla brunatnego.

Pelnomocnictwo obowiazuje do.....................

Niniejsze petnomocnictwo upowaznia/nie upowaznia* pelnomocnika do udzielania
dalszych petnomocnictw.

data i podpisy za Podmiot

Zalgcznik naleiy zloiyé w postaci elektronicznej, po podpisaniu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym zgodnie 7 zasadami reprezentacji Podmiotu,
okreslonymi w KRS, albo przez petnomocnika

* niepotrzebne skresli¢

Wersja 1.0
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