INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU O ROZLICZENIE REKOMPENSATY,
o ktorym mowa w art. 13 ust. 1a pkt 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o §rodkach
nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparcia niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190,
z pozn. zm.) dalej: "Ustawa", otrzymanej na podstawie art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6, Ustawy z
wyltaczeniem rekompensaty, o ktorej mowa w art. 20 ust. 3 Ustawy
DLA PRZEDSIEBIORSTWA ENERGETYCZNEGO WYKONUJACEGO
DZIALALNOSC GOSPODARCZA W ZAKRESIE OBROTU ENERGIA
ELEKTRYCZNA

(podstawa prawna instrukcji - art. 16 ust. 3 Ustawy)

1. Przedsigbiorstwa energetyczne wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczna
(dalej: ,,podmiot uprawniony”), sktadaja wniosek o rozliczenie rekompensaty, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1a pkt 1
Ustawy, otrzymanej z rekompensat miesigcznych art. 8 ust. 2, 4a,4b, 6, Ustawy z wytaczeniem rekompensaty, o ktorej
mowa w art. 20 ust. 3 Ustawy (dalej: ,,wniosek o rozliczenie rekompensaty”, ,,wniosek™) za pomoca formularza
elektronicznego, udostepnionego na stronie internetowej administrowanej przez Zarzadcg¢ Rozliczen S.A. (dalej:
»ZRSA”), za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem: https://prad.zrsa.pl, (dalej: ,,Portal”).

2. Portal przeznaczany jest do sktadania wnioskéw przez podmioty uprawnione, ktore posiadaja koncesje w zakresie
dystrybucji, obrotu energig elektryczna lub posiadaja wymienione koncesje rOwnoczesnie.

3. Sktadanie, weryfikacja i rozpatrywanie wnioskow odbywa si¢ wylacznie zapomocag $rodkow komunikacji
elektroniczne;j.

4. Wniosek o rozliczenie rekompensaty obejmuje: Czg$¢ A wypelniongi wygenerowang w Portalu w pliku pdf oraz
minimum jedna Cz¢$¢ B i/lub C, w zaleznosci od tego, na podstawie ktorego ustepu artykutu 8 Ustawy wniosek jest
sktadany:

Cze$ciB art. 8 ust. 2 (ust. 2,4a,4b) - sktadany oddzielnie dla kazdego miesigca 2024 r. (od 1 stycznia2024 r.do 30 czerwca
2024 1.),

Czesci B art. 8 ust. 2 Gwarancja Statej Ceny - sktadany oddzielnie dla kazdego miesigca2024 r. (od 1 stycznia 2024 r.
do 30 czerwca 2024 r.),

Czesci Cart. 8 ust. 6 - sktadany oddzielnie dla kazdego miesigca 2024 r. (od 1 stycznia 2024 r do 30 czerwca 2024 1.),
Jezeli podmiotuprawniony nie sktadat wniosku o wyptate rekompensaty za dany miesigc, mozliwe jest uwzglgdnienie
danych za ten okres w odpowiedniej Cz¢sci B i/lub C wniosku o rozliczenie rekompensaty w przypadku, gdy
rekompensata przystuguje.

5. Czg$¢ B i/lub C w pliku Excel nalezy pobra¢ ze strony https://www.zrsa.pl/ (SYSTEMY WSPARCIA->PRAD
REKOMPENSATY > Ustawa z 27 pazdziernika 2022 r.).

6. Wniosek o rozliczenie rekompensaty sktadany jest w terminie od 31 pazdziernika 2024 r. do 30 kwietnia 2025 r., po
rozpatrzeniu przez ZRSA wszystkich wnioskow o wyplate rekompensaty. Wnioski o wyptate rekompensaty
niezatwierdzone przed dniem ztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty, o ktorym mowa w art. 13 ust. la pkt 1
Ustawy, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

7. W przypadku nieztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty w terminie, o ktéorym mowa w pkt. 6 niniejszej Instrukcji,
wyplacong rekompensate uznaje si¢ za otrzymang nienaleznie i podmiot uprawniony jest obowiazany do jej zwrotu w
calosci wraz z odsetkami ustawowymi za op6znienie liczonymi od daty otrzymania rekompensaty .

8. W celu ztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty nalezy skorzysta¢ z posiadanego juz przez podmiot uprawniony
konta w Portalu wykorzystywanego do sktadania wnioskow o wyplate rekompensaty. Jeden podmiot uprawniony posiada
jedno konto w Portalu.

9. Po zalogowaniu si¢ do Portalu, w celu ztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty nalezy klikna¢: Nowy wniosek
i wybra¢ odpowiedni typ wniosku: ,,Wniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI12024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art.
8 ust. 2, 4a, 4b, 6, Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.”

10.Po wyborze typu wniosku, w formularzu elektronicznym wniosku nalezy uzupetni¢ wymagane dane w sekcji Szczegoty,
a nastepnie je zapisac. Opis dotyczacy poli ich wypetniania znajduje si¢ w czegsci Opis pol wniosku o rozliczenie
rekompensaty i ich wypetniania, w niniejszej instrukcji.

11.Przed wygenerowaniem w Portalu Czg$ci A w postaci pliku pdf, mozliwe jest dodanie podpisanych elektronicznie
zalacznikow w sekcji Zalaczniki. Wowczas w wygenerowanej Czesci A w postaci pliku pdf pojawia si¢ nazwy
zalaczonych dokumentow. Dopuszczalne jest dodanie zatacznikow w Portalu (w tym Cze$¢ B i/lub C, ktore stanowia
Zatacznik nr 2,34, do Instrukcji dla okresow, ktore obejmuje sktadany wniosek o rozliczenie rekompensaty): po
wygenerowaniu Czesci A, przy czym wtedy plik nie bedzie zawierat nazw zataczonych dokumentow.

12.Wygenerowang Cz¢§¢ A w formacie pdf, nalezy pobraci zapisa¢ w swoim komputerze. Wzo6r wniosku Czg§¢ A stanowi
Zatacznik nr 1 do Instrukcji.

13.Do kazdego formularza elektronicznego wniosku o rozliczenie rekompensaty nalezy zataczy¢ w sekcji Zataczniki
podpisane elektronicznie dokumenty:
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1) Czesc A,

2) CzesciBi/lub Cuzupehione poza Portalem w pliku Excel. Plikinalezy zapisa¢ w formacie x1sx lub xIslubcsv, w
przypadku Czesci B i C w nazwie pliku nalezy zawrze¢ okres ktorego dotyczy plik.
W przypadku duzej ilosci danych, Cze¢s¢ B i/lub C nalezy ztozy¢ w kilku plikach, oznaczajac pliki kolejnym
numerem. Cze$¢ B oraz C nalezy wypetniac i zataczac¢ oddzielnie dla kazdego miesigca wniosku o rozliczenie
rekompensaty.
W przypadku, gdy podmiot uprawniony sktada wniosek na podstawie wigcej niz jednego z ustepow artykutu 8
Ustawy: ustep 2 i/lub 4a,4b i/lub 6, do formularza elektronicznego wymagane jest zataczenie wczesniej
wypetnionych, odpowiednich czesci B i/lub C oraz uzupehnienie w zaktadce Szczegdly, przed wygenerowaniem
Czesci A w pliku pdf, whasciwych pol.

(Wazne! W kazdym zataczanym pliku dane dotyczace nr PPE powinny by¢ uzupetniane od 4 wiersza w Czg¢sci B
i od 5 wiersza w Czesci C, aby wszystkie pozycje z wniosku o rozliczenie rekompensaty zostaty prawidlowo
zaczytane i zweryfikowane przez ZRSA.)
3) ,,Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 Ustawa

27.10.2022”.

Dodatkowo mozliwe jest dodawanie innych zatacznikéw niz wymienione.

Jezeli dokument ,,Zgoda na prowadzenie postepowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa

z227.10.2022 r.)” nie zostal zlozony wraz z wnioskiem o wyplatg rekompensaty nalezy go zataczy¢.

14.Nie jest mozliwa zmiana zatacznikow, ktore zostaly dodane przed wygenerowaniem Czgsci A bez koniecznosci jej
ponownego wygenerowania.

15.Komplet dokumentow zataczanych do formularza elektronicznego wniosku o rozliczenie rekompensaty nalezy przed
ztozeniem podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu uprawnionego. Reprezentacja zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym, (dalej: ,,KRS”) lub w innym rOwnowaznym rejestrze, np. Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dla 0s6b fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg i spotek cywilnych, (dale;j:
,»CEIDG”) lub udzielonym petnomocnictwem.

16.W przypadku podpisywania zatacznikow przez pelnomocnika nalezy w sekcji Zataczniki dotaczy¢ petnomocnictwo
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotuuprawnionego, ujawnione w KRS lub w innym rownowaznym rejestrze. Z tre$ci pelnomocnic twa powinien
jasno wynika¢ zakres czynnos$ci do jakich zostat upowazniony Pelnomocnik. Podpisanie odwzorowania cyfrowego
(np. skanu) potwierdza zgodnos¢ pelnomocnictwa z oryginatem.

17.Dokument ,,Oswiadczenie o dokonaniurozliczenz odbiorcami uprawnionymi rozliczenie rekompensaty 1- V12024
Ustawa 27.10.2022” nalezy podpisa¢ wylacznie przez osoby uprawnione do reprezentacjipodmiotu uprawnionego,
zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS lub innym ré6wnowaznym rejestrze, np. CEIDG.

18.,,Zgoda na prowadzenie postepowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawaz 27.10.2022r.)” raz ztozona
jest wazna do odwotania i nie jest konieczne jej skladanie przy wniosku o rozliczenie rekompensaty.

19.Cze¢$¢ A w formacie pdf oraz Cz¢sci B i/lub C w postaci plikow Excel nalezy podpisa¢ wytacznie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. Nie nalezy zatacza¢ dokumentéw wydrukowanych i zeskanowanych,
podpisanych po zeskanowaniu ani modyfikowac¢ ich tresci i nazw przed i po podpisaniu.

20.W przypadku, gdy Cz¢$¢ B i/lub C w formacie xls, xIsx lub csv jest podpisana zewn¢trznym podpisem elektronicznym,
do zatacznikéw nalezy dotaczy¢ osobny plik podpisu XAdES.

21. Komplet dokumentéw zalaczanych do formularza elektronicznego wniosku o rozliczenie rekompensaty nalezy doda¢
w sekcji Zataczniki wybierajac odpowiedni Typ pliku,a nastepnie wysta¢ do weryfikacji przez ZRSA, poprzez wybranie
przycisku ,,Wyslij”.

Po skutecznym przestaniu, wniosek o rozliczenie rekompensaty otrzymuje w Portalu status ,,Ztozony”.

22.Na adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego, wskazany we wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie
wystana wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania wniosku o rozliczenierekompensaty przez ZRSA. W przypadkubraku
otrzymania wiadomosci, o ktorej mowa powyzej, w terminie 24 godzin od dnia przesfania wniosku o rozliczenie
rekompensaty, nalezy sprawdzi¢ wszystkie skrzynki pocztowe, w tym dotyczace wiadomosci $mieci lub spamu, gdyz
wiadomo$¢ e-mail moze zosta¢ zakwalifikowana jako spam, ze wzgledu na stosowana polityke bezpieczenstwa
informatycznego. W sytuacji nieotrzymania wiadomosci, nalezy skontaktowa¢ si¢ z ZRSA, pod adresem e-mail:
portal @zrsa.pl z podaniem w tytule wiadomosci ,,brak potwierdzenia otrzymania wniosku” oraz podaniem w tresci
wiadomosci numeru telefonu kontaktowego 1 NIP. ZRSA odpowie w drodze mailowej lub skontaktuje si¢ telefonicznie.

23.7ZRSA weryfikuje wniosek o rozliczenie rekompensaty pod wzgledem wysokosci kwoty, prawidlowo$ci dokonanych
obliczen, kompletnosci wymaganych dokumentéw i prawidlowego reprezentowania, w tym dokumentow
potwierdzajacych uprawnienie do reprezentowania.

24.Jezeli z wniosku o rozliczenie rekompensaty wynika:

a) doptata kwoty rekompensaty - ZRSA po pozytywnej weryfikacji i po potwierdzeniu posiadania srodkdw na wyptate,
przekazuje podmiotowi uprawnionemu informacje o zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie rekompensaty i wyptacakwotg
rekompensaty wynikajacg z doptaty w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o rozliczenie rekompensaty .
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b) zwrot kwoty nadptaconej rekompensaty - uznaje si¢ ja za otrzymang nienaleznie i podmiot uprawniony zwraca

ja w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez ZRSA wniosku o rozliczenie rekompensaty,

c) brak kwoty do doptaty lubzwrotu —ZRSA po pozytywnej weryfikacji zatwierdza wniosek o rozliczenierekompensaty.
25.Zatwierdzenie i wyptata, z uwzglednieniem pkt. 24 nastepuje w zakresie, w jakim dane i kwota rekompensaty nie budzi

watpliwosci.

26.W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie rekompensaty zawiera braki formalne lub btedy obliczeniowe lub budzi
uzasadnione watpliwo$ci co do zgodnosci ze stanem rzeczywistym w catosci lub w czesci, ZRSA wzywa podmiot
uprawniony do usunigcia brakow formalnych lub bledéw obliczeniowych lub usunigcia watpliwosci.. Podmiot
uprawniony zobowigzanyjest do ichusuni¢cia wterminie 21 dni od dnia otrzymaniawezwania. Wezwanie jest wysylane
napodany we wniosku o rozliczenie rekompensaty adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego, a status wniosku
o rozliczenie rekompensaty w Portalu ulegnie zmianie na ,,W trakcie wyjasnien”.

27.Jezeliwezwanie dotyczy cze$ci wniosku o rozliczenie rekompensaty, ZRSA w przesytanym pismie wskazuje dane, ktore
wymagaja wyjasnienia lub poprawienia.

28.W celu usunigcia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych dotyczacych calego lub cze¢sci wniosku o rozliczenie
rekompensaty, podmiotuprawniony sktada poprawiony caly wniosek. Dane w poprawionym nie moga si¢ zmieni¢ poza
elementami, ktore zostaty wskazane w wezwaniu do poprawienia. Poprawiony i wystany wniosek otrzymuje w Portalu
status "Zlozony".

29.Jezeli poprawiony wniosek o rozliczenie rekompensaty nie posiada brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych,
ZRSA postepuje zgodnie z pkt 24 i 25.

30.W przypadku nieusunigcia brakow formalnych lub bledow obliczeniowych zawartych we wniosku o rozliczenie
rekompensaty w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania do ich usunigcia, ZRSA odmawia zatwierdzenia wniosku
o rozliczenie rekompensaty w zakresie w jakim kwota rekompensaty budzi watpliwosci lub nie przystuguje. Odmowa,
o ktorej mowa w art. 12 ust. 5 1 6 Ustawy w zwigzku z art. 13 ust. 7 Ustawy, nie pozbawia podmiotu uprawnionego
mozliwo$ci ponownego ztozenia wniosku o rozliczenie rekompensaty, z wyjatkiem, gdy rekompensata nie przystuguje.
W przypadku nieztozenia kolejnego wniosku o rozliczenie rekompensaty w terminie 21 dni od dnia otrzymania odmowy
zatwierdzenia wniosku wyptacong kwote rekompensaty uznaje si¢ za otrzymangnienaleznie, za§ podmiot uprawniony
zobowigzany jest do jej zwrotu w catosci wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie liczonymi od dnia otrzymania
rekompensaty.

31.W przypadku gdy podmiot uprawniony nie zwréci nienaleznie otrzymanej rekompensaty zgodnie z pkt. 24 lit. b, ZRSA
wzywa ten podmiot do jej zwrotu w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

32.W przypadku gdy podmiot uprawniony nie dokona zwrotu rekompensaty zgodnie z pkt 31, ZRSA wydaje decyzje
administracyjng okreslajacg wysokos¢ nienaleznie pobranej kwoty rekompensaty podlegajacej zwrotowi oraz termin
dokonania tego zwrotu. Od nienaleznie pobranej kwoty rekompensaty nalicza si¢ odsetki ustawowe za opdznienie
od dnia jej otrzymania.

Uwagi ogolne

ZRSA ma prawo w kazdym czasie dokona¢ zmiany Instrukcji. W przypadku zmiany Instrukcji ZRSA publikuje zmieniong
Wwersj¢ na swojej stronie internetowe;.

ZRSA jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Szczegotowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone sg na stronie internetowej ZRSA:
https://zrsa.pl .

Wersja 1.0



http://www.zrsa.pl/

OPIS POL WNIOSKU O ROZLICZENIE REKOMPENSATY

Zalacznik nr 1

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANE] Z ART. 8§

UST. 2, 4a, 4b, 6 CZESC A

ZAWIERA DANE I INFORMACJE:

OKkres rozliczeniowy

Pole wypetnione, bez mozliwos$ci edycji.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego
kierowany jest wniosek

Pole wypetnione, bez mozliwosci edycji.

Przedsi¢biorstwo energetyczne, o
ktérym mowa w:

Nalezy wybraé z listy rozwijanej podstawe prawng okreslajaca przedsigbiorstwo
energetyczne skladajace wniosek. Zgodnie z wybrang podstawa prawna nalezy
wypetnié wlasciwa warto$¢ w polu Cena odniesienia zgodnie z art. 8 ust. 3,3alub 4
Ustawy [zl/kWh], w Czesci B wniosku

Numer identyfikacji podatkowej
(NIP) podmiotu uprawnionego

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej:,,NIP”) - dziesigciocyfrowy
kod do identyfikacji podatnikow, tylko cyfry, bez odstepdw lub znakow specjalnych,
bez mozliwosci edycji.

Nazwa podmiotu uprawnionego

Nalezy wpisa¢ nazwe przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosé
gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng. Nazwa zgodna z KRS lub
innym rownowaznym rejestrem, bez mozliwosci edycji.

Numer KRS
podmiotu uprawnionego
(lub numer rownowaznego rejestru)

Nalezy wpisa¢ numer z rejestru przedsigbiorcow KRS - tylko cyfry, bez spacji
i znakow specjalnych. W przypadku braku KRS pole moze pozostaé puste.

Numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego, na ktory
ma zostaé¢ dokonana wyplata
rekompensaty

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, prowadzony
w zt w formacie NRB (26 cyfr), ktory znajduje si¢ na biatej liscie podatnikéw VAT
i na ktory ma zosta¢ wyplacona rekompensata.

Adres poczty elektronicznej
podmiotu uprawnionego

Nalezy poda¢ jeden adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
do korespondencjizZRSA do dorgczen pismiinnej korespondencji, wysytane;j przez
ZRSA, za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, w tym opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
5 wrzes$nia 2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1797). Bedzie on wykorzystywany rowniez na potrzeby
postgpowania administracyjnego, w przypadku wyrazeniana to zgody. Adres e -mail
nie musi by¢ tozsamy z loginem do Portalu.

Korespondencja bedzie uznana za skutecznie dor¢czong na podany adres e-mail,
rowniez w przypadku, jezeli podmiot uprawniony nie poinformuje ZRSA o zmianie
adresu.

Telefon kontaktowy podmiotu
uprawnionego

Nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego podmiotu uprawnionego (nalezy
wpisac tylko cyfry, bez znakdéw specjalnych).

Siedziba podmiotu uprawnionego

Nalezy wpisa¢ pelny adres, pod ktorym miesci si¢ siedziba podmiotu uprawnionego,
zgodnie z KRS lub innym réwnowaznym rejestrem. Jezeli pole zostanie wypehione
automatycznie, nalezy zweryfikowac poprawnos$¢ prezentowanych danych i w razie
potrzeby je zmodyfikowac.

Cena maksymalna art.2 pkt1lit.aib
Ustawy
[zV/kWh]

Pole wypetnione na Portalu, bez mozliwosci edycji.

(Cena 0,6930z/kWh)
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Rozliczenie rekompensaty

Laczna kwota rekompensaty wynikajaca z

CZESCI B, C [z}]

Pole wypetniane automatycznie jako suma kwot podanych w okresach.

Kwota rekompensaty wynikajaca z czeSci B z

ponizszych okresow [zl]

Pole wypetiane automatycznie jako suma kwot podanych w okresach.

okres czesé B

Kwota rekompensaty [zl]

Nalezy wpisa¢ kwote rekompensaty za dany okres, z doktadnoscia
do 2 miejsc po przecinku (zaokraglenie kwoty rekompensaty do 2
miejsc po przecinku nalezy wykonaé¢ w tym polu, a nie odrgbnie dla
kazdego nr PPE w Czesci B).

1 styczeh 2024 Nalezy wpisa¢ kwote rekompensaty z wniosku o rozliczenie
rekompensaty, wynikajaca z Czgsci B.
Nie nalezy wpisywac réznicy do doptaty lub zwrotu!
Roéznica do doptaty lub zwrotu wynikajgca z wniosku o rozliczenie
rekompensaty i zatwierdzonych wnioskow o rekompensaty zostanie
wyliczona przez ZRSA.

2 luty 2024 Jw.

3 marzec 2024 Jw.

4 kwiecien 2024 Jw.

5 maj 2024 jw.

6 czerwiec 2024 Jw.

Kwota rekompensaty wynikajaca z czesci C z

ponizszych okresow [zl]

Pole wypelniane automatycznie jako suma kwot podanych w
okresach.

okres czesé C

Kwota rekompensaty [zl]

Nalezy wpisa¢ kwotgrekompensaty za dany okres, z doktadnoscia do 2
miejsc po przecinku (zaokraglenie kwoty rekompensaty do 2 miejsc
po przecinku nalezy wykona¢ w tym polu, a nie odrebnie dla kazdego
nr PPE w Czesci C).

Nalezy wpisaé kwote rekompensaty z wniosku o rozliczenie

1 styczen 2024 rekompensaty, wynikajacg z Cze$ci C.
Nie nalezy wpisywac réznicy do doptaty lub zwrotu!
Roéznica do doptaty lub zwrotu wynikajgca z wniosku o rozliczenie
rekompensaty i zatwierdzonych wnioskow o rekompensaty zostanie

wyliczona przez ZRSA.

2 luty 2024 Jw.

3 marzec 2024 JW.

4 kwiecien 2024 JW.

5 maj 2024 Jw.
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6 czerwiec 2024 jw.

Zalaczniki do wniosku o rozliczenie rekompensaty

Czes$¢ A

e Inne, jesli sg zataczane.

Czesci B i/lub C w formacie xIs lub xIsx lub csv;

e Pelnomocnictwo — w przypadku podpisania przez petnomocnika, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym os6b uprawnionych do reprezentacji podmiotu
uprawnionego (podpisanie odwzorowania cyfrowego (np. skanu) tego pliku potwierdza jego zgodnos$¢ z oryginatem);

e Zgoda na prowadzenie postgpowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa z 27.10.2022 r.), o ile jest
zalaczana i nie zostala zlozona wcze$niej;

e Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi rozliczenie rekompensaty Ustawa 27.10.2022

Wszystkie dokumenty musza zostaé opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym osob
uprawnionych do reprezentacji podmiotu uprawnionego.

Zalacznik nr 2

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANE] Z ART. 8 UST.

2, 4a, 4b
CZESC B

ZAWIERA DANE I INFORMAC]JE:

Lp.

Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie cigglo$ci numeracji.

Wazne! W kazdym zataczanym pliku Cze¢$¢ B dane dotyczace nr PPE powinny by¢
uzupehiane od 4 wiersza tak, aby wszystkie pozycje z wniosku zostaty prawidlowo
zaczytane 1 zweryfikowane przez ZRSA. Dane dotyczace nr-u PPE uzupelnione w
wierszach 1-3 zataczanego pliku nie beda brane pod uwagg do wyliczen kwoty
rekompensaty.

Nr PPE

Numer punktu poboru energii.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidtowy format
numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi w celu zachowaniaformatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastapila w2023 r. lub 2024 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupetiony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastgpita w 2023 r. lub 2024 r.

Pole nalezy uzupetni¢ we wszystkich miesigcach niezaleznie od miesigca 2024 r., w
ktorym renumeracja nastgpita

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowatsi¢ prawidtowy format
numerow PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem ().

Grupa taryfowa

Nalezy wpisa¢ w formacie G + liczba lub g + liczba wraz z odpowiednimi literami.
Pole nie moze by¢ puste.

ID strefy

Nalezy wpisa¢ dowolny ciag znakow. Pole nie moze by¢ puste. Jezeli numer

PPE wystepuje w kilku strefach, to ID kazdej strefy musi by¢ rézne.
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PESEL
odbiorcy uprawnionego, o ktéorym
mowa w art. 14 pkt 5 lit. g Ustawy

Nalezy wpisa¢ PESEL odbiorcy uprawnionego, sktadajacy si¢z 11 cyfr, bez znakow
specjalnych.

Ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w
danym miesiacu
[kWh]

Nalezy wpisac ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w danym miesiacu, ktorego dotyczy
wniosek. Liczba dodatnia, podana z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku.

Cena odniesienia zgodnie z art. 8 ust.
3, 3a lub 4 Ustawy
[zZVkWh]

Nalezy wpisac cene z doktadnos$cig do 4 miejsc po przecinku, z zaokragleniem w gore.
Pole nie moze pozostac puste.

Cena energii elektrycznej wynikajaca
z art. 3 ust. 11 Ustawy
(w przypadku, gdy cena jest nizsza niz
cena maksymalna)
[zZV/kWh]

Nalezy uzupelni¢ wytacznie w przypadku, gdy cena energii elektrycznej wynikajaca z
taryfy lub umowy sprzedazy energii elektrycznej, zawartej z odbiorca uprawnionym
jest nizsza niz cena maksymalna.

Wazne! W przypadku uzupeienia pola w tej kolumnie (nr 9) rekompensata nie
przystuguje.

Liczba dodatnia, z dok}adnoscia maksymalnie do 4 miejsc po przecinku, z
zaokragleniem w gore. Nie nalezy wpisywac ,,0”.

Zalacznik nr 3

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANE] Z ART. 8 UST.

2

CZESC B GWARANCJA STALEJ CENY

ZAWIERA DANE I INFORMACJE:

Lp.

Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie cigglo§ci numeracji.

Wazne! W kazdym zataczanym pliku Cz¢$¢ B dane dotyczace nr PPE powinny byé
uzupehiane od 4 wiersza tak, aby wszystkie pozycje z wniosku zostaty prawidlowo
zaczytane i zweryfikowane przez ZRSA. Dane dotyczace nr-u PPE uzupelnione w
wierszach 1-3 zataczanego pliku nie bedg brane pod uwage do wyliczen kwoty
rekompensaty.

Nr PPE

Numer punktu poboru energii.

Nalezy zwroci¢ uwagg, czy po uzupetnieniu danych zachowatsi¢ prawidlowy format
numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi w celu zachowaniaformatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).

Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastapila w2023 r. lub 2024 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupehiony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastgpita w 2023 r. lub 2024 r.

Pole nalezy uzupetni¢ we wszystkich miesigcach niezaleznie od miesigca 2024 r., w
ktorym renumeracja nastgpita

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupelnieniu danych zachowal si¢ prawidtowy format
numerow PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem (°).
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Grupa taryfowa

Nalezy wpisa¢ w formacie G + liczba lub g + liczba wraz z odpowiednimi literami.
Pole nie moze by¢ puste.

ID strefy

Nalezy wpisa¢ dowolny ciag znakow. Pole nie moze by¢ puste. Jezeli numer

PPE wystepuje w kilku strefach, to ID kazdej strefy musi by¢ rézne.

PESEL
odbiorcy uprawnionego, o ktorym
mowa w art. 14 pkt 5 lit. g Ustawy

Nalezy wpisa¢ PESEL odbiorcy uprawnionego, sktadajacy si¢z 11 cyfr, bez znakow
specjalnych.

Ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w
danym miesigcu
[kWh]

Nalezy wpisac ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w danym miesigcu, ktorego dotyczy
wniosek. Liczba dodatnia, podana z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku.

Cena odniesienia zgodnie z art. 8 ust.
3b Ustawy
[zZVkWh]

Nalezy wpisa¢ cene¢ z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku, z zaokragleniem w gore.
Pole nie moze pozostac puste.

W przypadku PPE wielostrefowego nalezy uzupetnic¢ wszystkie strefy i dane dla strefy
rowniez wtedy, gdy cena odniesienia jest nizsza niz cena maksymalna. W takim
przypadku do wyliczen kwoty rekompensaty nie nalezy uwzgledniaé wierszy z ujemna
rekompensatg.

Cena energii elektrycznej wynikajaca
z art. 3 ust. 11 Ustawy
(w przypadku, gdy cena jest nizsza niz
cena maksymalna)
[zVkWh]

Nalezy uzupetni¢ wytacznie w przypadku, gdy cena energii elektrycznej wynikajaca z
taryfy lub umowy sprzedazy energii elektrycznej, zawartej z odbiorca uprawnionym
jest nizsza niz cena maksymalna.

Wazne! W przypadku uzupehienia pola w tej kolumnie (nr 9) rekompensata nie
przystuguje.

Liczba dodatnia, z dokladnoscia maksymalnie do 4 miejsc po przecinku, z
zaokragleniem w gore. Nie nalezy wpisywac ,,0”.

Data zawarcia umowy z gwarancja
stalej ceny z odbiorca uprawnionym

Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy z gwarancjg stalej ceny z odbiorcg uprawnionym.

Zalacznik nr 4

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANE] Z ART. 8 UST.

6
CZESC C

ZAWIERA DANE I INFORMACJE:

Lp.

Numeracja kolejnych wierszy. Wskazane jest zachowanie cigglo$ci numeracji.

Wazne! W kazdym zataczanym pliku Czg¢$¢ C dane dotyczace nr PPE powinny by¢
uzupehiane od 5 wiersza tak, aby wszystkie pozycje z wniosku zostaly prawidlowo
zaczytane 1 zweryfikowane przez ZRSA. Dane dotyczace nr-u PPE uzupelnione w
wierszach 1-4 zataczanego pliku nie beda brane pod uwage do wyliczen kwoty
rekompensaty.

Nr PPE

Numer punktu poboru energii.

Nalezy zwrdci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidtowy format
numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dtugi w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem ().
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Nr PPE po renumeracji
(jezeli nastgpila w2023 r. lub 2024 r.)

Numer punktu poboru energii po renumeracji, uzupetiony tylko w przypadku, gdy
renumeracja nastapita w 2023 r. lub 2024 r.

Pole nalezy uzupetni¢ we wszystkich miesigcach niezaleznie od miesigca 2024 r., w
ktorym renumeracja nastgpita

Nalezy zwroci¢ uwage, czy po uzupetnieniu danych zachowatsi¢ prawidtowy format
numeréw PPE. W przypadku, gdy numer PPE jest dlugi w celu zachowania formatu
nalezy go poprzedzi¢ apostrofem ().

Data zawarcia umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisa¢ date zawarciaumowy sprzedazy lubumowy kompleksowej w formacie
DD.MM.RRRR

W przypadku uzupehienia pola Data zmiany warunkéw umowy sprzedazy/umowy
kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy pole
moze pozostac puste.

Data zmiany warunkéw umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR. W przypadku uzupetnienia pola Data
zawarcia umowy sprzedazy/umowy kompleksowej lub Data okreslenia ceny, na
podstawie art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy, pole moze pozostac puste.

Data okreslenia ceny, na podstawie
art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy

Nalezy wpisac date w formacie DD.MM.RRRR. W przypadku uzupelnienia pola Data
zawarciaumowy sprzedazy/umowy kompleksowej lub Data zmiany warunkow umowy
sprzedazy/umowy kompleksowej, pole moze pozostaé puste.

NIP
odbiorcy uprawnionego
(PESEL w przypadku braku NIP)

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (dalej: ,,NIP””) odbiorcy uprawnionego
— bez odstepow i znakow specjalnych.

Nalezy zwroci¢uwagg, czy po uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidtowy format
NIP.

W przypadku braku NIP nalezy wpisa¢ Nr PESEL. Nalezy zwroci¢ uwage, czy po
uzupetnieniu danych zachowat si¢ prawidtowy format PESEL.

Rodzaj odbiorcy uprawnionego
(odpowiednio art. 2 pkt 2 lit. b-f
Ustawy)

Nalezy wpisa¢ odpowiednia/odpowiednie litery z zakresu b-f na podst. art. 2 pkt 2
Ustawy.

Uwaga! W przypadku rodzaju odbiorcy uprawnionego art. 2 pkt 2 lit. e tiret 29 Ustawy
- wspolnota mieszkaniowa, nalezy wpisa¢ e29.

Komoérka nie moze pozosta¢ pusta. Mozliwo$¢ wpisania wiecej niz jednej litery -
w danym przypadku nalezy poszczegolne litery oddzieli¢ przecinkiem.

Data zloZenia o$§wiadczenia, o ktorym
mowa w art. 5 Ustawy

Nalezy wpisa¢ date w formacie DD.MM.RRRR. Komorka nie moze pozostac pusta.

Ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w
danym miesiacu
[kWh]

Nalezy wpisac ilo$¢ energii elektrycznej zuzytej w danym miesigcu, ktorego dotyczy
wniosek. Liczba dodatnia, podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.

Jednostkowy koszt
zakupu energii
elektrycznej na

potrzeby sprzedazy

Zakres odbiorcy
referencyjny uprawnionemu lub Liczba dodatnia podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.
ceny koszt zakupu energii
umownej elektrycznej
art.8 ust. 10 | poniesiony przez ten
Ustawy podmiot
[zZV/kWh] [1]
Jednostkowy koszt

wytworzenia energii
elektrycznej na
potrzeby sprzedazy

Liczba dodatnia podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.
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odbiorcy
uprawnionemu

[2]

Jednostkowy koszt
umorzenia Swiadectw
pochodzenia
potwierdzajacych
wytworzenie energii
elektrycznej w
odnawialnych Zrodiach
energii

[3]

Liczba dodatnia podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.

Jednostkowy koszt
umorzenia Swiadectw
pochodzenia
potwierdzajacych
wytworzenie energii
elektrycznej w
biogazowniach
rolniczych

[4]

Liczba dodatnia podana z doktadnos$cig do 4 miejsc po przecinku.

Jednostkowy koszt
umorzenia Swiadectw
efektywnoSci
energetycznej
wynikajacych z
efektywnoSci
energetycznej

[5]

Liczba dodatnia podana z doktadnos$cia do 4 miejsc po przecinku.

Marza pokrywajaca
koszty
zaangazowanego
kapitalu ré6wna 3%
sumy jednostkowych
kosztow
(suma od [1] do [5]
*3%)

Marza liczona jako 3% sumy jednostkowych kosztéw z kolumn do [1]
do [5]dotyczacych zakresu referencyjnego ceny umownej. Liczba dodatnia podana
z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku. Pole nie moze pozostac¢ puste.

Cena umowna zgodnie
z art. 8 ust. 10 Ustawy
[z/kWh]

Cena umowna, rowna sumie z Zakresu referencyjnego ceny umownej art. 8 ust. 10
Ustawy. Liczba dodatnia podana z doktadnoscia do 4 miejsc po przecinku,
z zaokragleniem w gore. Pole nie moze pozostac¢ puste.
Jest to cena do wyliczenia kwoty zaliczki miesieczne;j.

Cena wynikajaca z umowy z odbiorcg
uprawnionym
[zZVkWh]

Nalezy wpisa¢ ceng z umowy z odbiorca uprawnionym, z doktadnosciag do 4 miejsc po
przecinku, z zaokragleniem w gore. Pole nie moze pozosta¢ puste. W przypadku taryf
wielostrefowych nalezy wpisac $rednia ceng wszystkich stref wazong ilo$cig energii
elektrycznej w kazdym miesigcu. Przy wyliczeniu rekompensaty nalezy uwzglednia¢
cen¢ z kolumny 17.

Zakaczniki do Instrukeji:

Wzor wniosku o rozliczenie rekompensaty Czgs¢ A

Whiosek o rozliczenie rekompensaty Czgs$¢ B

Whiosek o rozliczenie rekompensaty Czgs¢ B Gwarancja Statej Ceny

Whiosek o rozliczenie rekompensaty Czgs¢ C

10
Wersja 1.0




Zgoda na prowadzenie postgpowania administracyjnego w formie elektronicznej (Ustawa z 27.10.2022 r.)

Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi rozliczenie rekompensaty I-VI 2024
Ustawa 27.10.2022
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