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Niniejszy dokument zawiera szczegotowy opis procesu zatozenia konta przez Sprzedawce
energii elektrycznej oraz Operatora Systemu Dystrybucyjnego w Portalu, a takze proces
tworzenia iprzesytania do Zarzadcy Rozliczen S.A. Wniosku o wyptate zaliczki, Wniosku
o wyptate zaliczki miesiecznej, Wniosku o wyptate rekompensaty, oraz Wniosku o rozliczenie
rekompensaty.

Przez zawarte w niniejszym dokumencie pojecie:

Podmiot uprawniony - nalezy rozumiec¢ przedsiebiorstwo energetyczne wykonujgce
dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng (zwany takze:
Sprzedawcy energii elektrycznej) lub dystrybucji energii elektrycznej (zwany takze:
Operator Systemu Dystrybucyjnego, OSD), ubiegajace sie o rekompensate,
ZRSA - nalezy rozumie¢ Zarzgdce Rozliczen S A,
URE - nalezy rozumie¢ Urzad Regulacji Energetyki,
KRS - nalezy rozumie¢ Krajowy Rejestr Sgdowy,
Biata lista - nalezy rozumie¢ wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT,
prowadzony przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j,
Whiosek o zaliczke lub Wniosek o wyptate zaliczki - nalezy rozumie¢ Wniosek o wyptate
zaliczki na poczet rekompensaty (Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.) lub Wniosek
o wyptate zaliczki na poczet rekompensaty (Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.),
ktora zostanie rozliczona wraz z Wnioskiem o wyptate rekompensaty,
Whniosek o wyptate raty zaliczki - nalezy rozumie¢ Wniosek o wyptate raty zaliczki na
poczet rekompensaty (Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.), ktéra zostanie rozliczona
wraz z Wnioskiem o wyptate rekompensaty,
Whiosek o wyptate rekompensaty lub Wniosek o zaliczke miesieczng - nalezy rozumiec
Whniosek o wyptate rekompensaty sktadany za dany miesiac,
Whniosek o rozliczenie rekompensaty - nalezy rozumie¢ Wniosek o rozliczenie
rekompensaty sktadany w celu rozliczenia otrzymanej rekompensaty,
Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - nalezy rozumie¢ Wniosek
o rekompensate, o ktérej mowa w art. 15 ust. 3 (Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.)
lub art. 20 ust. 3 (Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.)
Whiosek tymczasowy - rodzaj wniosku, ktéry moze by¢ sktadany (za okresy od stycznia
do czerwca 2024 r.) do momentu ztozenia pierwszego Wniosku rzeczywistego.
W portalu wystepujg dwa typy Wnioskow tymczasowych:
o Whniosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 .,
o Whniosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art.8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
Whiosek rzeczywisty - odpowiednik Wniosku o rekompensate tymczasowag, ktory nalezy
utworzy¢ za kazdy okres rozliczeniowy, za ktory wczesniej ztozono Wniosek
tymczasowy tego typu i uwzglednic¢ dane rzeczywiste.
W portalu wystepujg dwa typy Wnioskow rzeczywistych:
o Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.
o Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art.8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022r.



Zatozenie konta Podmiotu uprawnionego w Portalu

W celu zgtoszenia zamiaru skorzystania z rekompensaty w pierwszej kolejnosci nalezy zatozyc
konto na Podmiot uprawniony za posrednictwem Portalu dostepnego pod adresem prad.zrsa.pl.

Witamy w Portalu umozliwiajgcym

+ zlozenie wnioskdw o wyplatg zaliczki o rekompensate, ZALOGUJ SIE
+ zlozenie wnioskow o rekompensate ~
Adres e-mail
(dostepne w péZniejszym terminie),
+ zlozenie wniosku o rozliczenie rekompensaty
(dostepne w péZniejszym terminie).
Haslo
Zgednie z ustawa z dnia 7 paZ: 2022r.0 regdinych i B
sfuzgeych ochronie odbiorcéw energii elekirycznef w 2023 roku w zwigzku 2
i ik i elektrycznej (Dz.U. 202: . 2127)
sytuacjg na ynku energii (02 2 poz. ) Zapamigla) mnie Przypomnij hasto
oraz
ustawg z dnia 27 paZdzierika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na ” "
celu ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz wsparciu niektérych

odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. 2022, poz. 2127).

Nie posiadasz konta?

Zarzadca Rozliczeri S.A. informuije, ze Instrukcje dotyczace sktadania wnioskéw

sg dostepne na stronie internetowej pod adresem zrsa pl. W przypadku Zarejestruj sig
watpliwosci zachgcamy do kontaktu przez formularz kontaktowy znajdujacy sig

pod adresem zrsa.pl/kontakt.

2 powajarion,
Zangaden Roglicyer SA.

Rysunek: Strona gtowna Portalu

Z poziomu Portalu mozemy:

zapoznac sie z dokumentacjg dotyczacg rekompensat dostepng na stronie ZRSA -
niebieski link Instrukcje dotyczace sktadania wnioskéw,

Zarejestruj sie

zatozy¢ konto na Podmiot uprawniony - przycisk )
logowac sie na zatozone konto uzytkownika Podmiotu uprawnionego - przycisk

Zaloguj sig

Zatozenie konta na Podmiot uprawniony rozpoczynamy poprzez klikniecie przycisku

Zarejestruj si¢

. Po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie panel, w ktorym

wprowadzamy nastepujgce dane:

Numer NIP Sprzedawcy / OSD - NIP Podmiotu uprawnionego,

Imie uzytkownika - wpisujemy pierwsze imie uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzadzania procesem sktadania dokumentow
niezbednych do uzyskania rekompensaty,

Nazwisko uzytkownika - wpisujemy nazwisko uzytkownika profilu Podmiotu
uprawnionego, upowaznionego do zarzadzania procesem sktadania dokumentow
niezbednych do uzyskania rekompensaty,

Adres e-mail - wpisujemy adres e-mail niezbedny do zatozenia konta, na ktory przestana
zostanie wiadomosc¢ e-mail z linkiem aktywujgcym konto Podmiotu uprawnionego,
Hasto - wpisujemy minimum 8-znakowe hasto (hasto musi sktadac¢ sie z minimum jedne;
duzej litery, minimum jednej cyfry i minimum jednego znaku specjalnego),

Powtdrz hasto - powtarzamy hasto wprowadzone w polu Hasto.


https://prad.zrsa.pl/
https://www.zrsa.pl/prad/portal/

ZAREJESTRUJ SIE

Numer NIP Sprzedawcy / OSD

8151239441

Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika
Jan Kowalski
Adres e-mail
jkowalski@poczta.pl
Hasto Powtdrz hasto
o o

Zarejestruj sie

Posiadasz konto?

Zaloguj sie

Rysunek: Panel zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu z przyktadowo
uzupetnionymi polami

Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy przycisk .

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony, ktérego NIP zostat wprowadzony w polu Numer NIP
Sprzedawcy / OSD, nie posiada koncesji na obrot lub dystrybucje energii elektrycznej,

po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Numer NIP Sprzedawcy / 0SD

5847152112

Podany NIP nie znajduje si¢ w bazie przedsiebiorstw koncesjonowanych.
Prosimy o kontakt z Zarzgdcg Rozliczen 5.A. na adres: prad@zrsa.pl

Rysunek: Komunikat o braku posiadania koncesji na obrot lub dystrybucje energii elektrycznej

przez Podmiot uprawniony

Wodwczas, osoba upowazniona do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu uprawnionego,
moze skontaktowac sie z ZRSA na adres prad@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy Podmiot uprawniony o NIP wprowadzonym w polu NIP Sprzedawcy / OSD
zostat juz zarejestrowany w Portalu i wystany zostat pierwszy Wniosek o wyptate zaliczki lub

Wniosek o wyptate rekompensaty po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.
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Mumer NIP Sprzedawcy / 0SD

8151123461

Brak mozliwosci rejestracji. Dla podanego numeru NIP zostat juz ztozony
Wniosek.

Rysunek: Komunikat o braku mozliwosci zatozenia kolejnego konta dla podanego numeru NIP

Wowczas, jezeli jesteSmy osobg upowazniong do zatozenia konta lub reprezentacji Podmiotu
uprawnionego, nalezy skontaktowac sie z ZRSA na adres prad@zrsa.pl.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ wprowadzona w polu Hasto jest rozna od wartosci w polu Powtdrz

hasto, po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat.

Hasto Powtdrz hasto

1‘6\ ‘ srnmanna {'6\

Wartosé w polu Hasto jest rozna od
wartosci w polu Powtorz hasto.

Rysunek: Komunikat o braku zgodnosci wartosci w polu Hasto i Powtérz hasto

Uwaga

W przypadku, kiedy istnieje juz konto w Portalu o tym samym adresie e-mail, co adres

wprowadzony w polu Adres e-mail, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Adres e-mail

anowak@poczta.pl

Adres e-mail juz wystepuje.
Rysunek: Komunikat o istnieniu zatozeniu konta Podmiotu uprawnionego o podanym adresie
e-mail

Po wprowadzeniu wszystkich prawidtowych danych, a nastepnie Kkliknieciu przycisku

wyswietlona zostanie informacja o pomysinym utworzeniu konta,

ktore nalezy aktywowac.
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WERYFIKACJA ADRESU E-MAIL

Konto zostato pomysinie utworzone, lecz nie jest jeszcze aktywne.
E-mail z linkiem do aktywacji konta zostat wystany na adres:
jkowalski@poczta.pl

Prosze udac sie do skrzynki pocztowej, aby aktywowac konto.

Wyslij ponownie

Rysunek: Informacja o pomysinym utworzeniu konta w Portalu

Uwaga

Nie zamykaj przegladarki (lub karty w przeglagdarce) z informacjg o pomysinym utworzeniu
konta w Portalu, aby sesja logowania pozostata aktywna.

Jednoczesnie na adres podany podczas rejestracji w polu Adres e-mail wystana zostanie
wiadomosc¢ e-mail, zawierajgca link do aktywacji utworzonego konta.

Link aktywacyjny do Portalu

Sjﬁmw‘wué Parstwo

Dziekujemy za zatozenie konta w Portalu prad zrsa pl.

W ocelu dokonczenia procesu akbywaci konta prosimy o klikniecie w ponizszy link,
o oznacza potwierdzenie zapoznania sie z zafgczonym Regulaminem, akceptacje
jego tresci | zobowigzanie do jego przestrzegania.

http://orad.zrsa. pl/email fverify/1/d72957425603226ff45531229128521f439012557
expires=16688409345 signature=a7 74eb3a2Belc666dcd028d1 263762 fef0Ra3eftal
23c2ca0385d44d820bcs

Link aktywacyjny do portalu bedzie wazny przez 48 godzin.
J2éli nie dokonywali Pafstwo rejestracji w naszym Portalu, prosimy o zignorowanie

wiadomosci.

2 pomajaniom

Informujemy, 2e Regulamin korzystania z Portalu, Instrukcja skiadania wniosku o
wyplate rekompensaty oraz Instrukcja obsfugi Portalu sa dostepne pod adresem:
www.zrsa.pl

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:
prad{@zrza.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem aktywujgcym konto w Portalu

Po otwarciu wiadomosci e-mail i zapoznaniu sie z jej trescig oraz zatgczonym Regulaminem
Portalu, klikamy niebieski link aktywacyjny.

Klikniecie linku jest rownoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z zatgczonym
Regulaminem Portalu, akceptacjg jego tresci i zobowigzaniem do jego przestrzegania.
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Uwaga

Aby prawidtowo aktywowac utworzone konto Podmiotu uprawnionego, nalezy klikngé link
lewym przyciskiem myszy lub otworzy¢ link w nowej karcie. Niezaleznie od wybranej metody
nalezy pamietac, aby link zostat otwarty w tej samej przegladarce, co wiadomosc¢ e-mail.

Uwaga
Link aktywacyjny jest wazny przez 48 godzin od momentu otrzymania wiadomosci e-mail.

Aby aktywacja byta mozliwa po uptywie 48 godzin, klikamy przycisk widoczny
ponizej informacji o pomysinym utworzeniu konta. Wowczas na adres e-mail przestana zostanie
nowa wiadomosc¢ z linkiem.

Po kliknieciu linku aktywacyjnego zostaniemy przekierowani na profil Podmiotu uprawnionego
w Portalu z widoczng zaktadkg Dokumenty.

naz;l;‘m [IR— [rev pem—

P —
| @ oormeny Typ sk Nazws podmichs stanas

Rysunek: Portal - zaktadka Dokumenty

Uwaga

Zakres danych wprowadzanych na formularzu w kolejnym kroku uzalezniony jest od rodzaju
posiadanej koncesii.
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Whiosek o zaliczke miesieczng (art. 8 ust. 9) - Sprzedawca
energii elektrycznej - Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej w imieniu Sprzedawcy energii

Mowy wniosek  «

elektrycznej na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek o zaliczke
miesieczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. Po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI CZESC A, sktadajacy sie
z dwoch zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.
W zaktadce Szczegdty czesc¢ danych Podmiotu uprawnionego zostata zaczytana automatycznie

na podstawie informacji udostepnionych przez Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie
Z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o zaliczke miesieczna (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ |Z|

Szozegoly Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — v

Oznaczenie pedmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer SA

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0,
Numer rachunku bankowego podmiotu up ionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata zaliczki miesigcznej
Adres poczty icznej
Telefon ktowy podmiotu up!

m Generu POF wys

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A - zakiadka
Szczegdty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

15

Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate zaliczki miesieczne),

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
Whniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status Wniosku zmieni

sie na Odrzucony lub Odmmlrcw

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate zaliczki
miesiecznej do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy podac¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata zaliczki miesiecznej - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie
dokonana wyptata zaliczki miesiecznej. Wprowadzony numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikéw,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA. Nalezy wpisac tylko cyfry, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt. 1 lit. b [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
odpowiednig wartoscig po wybraniu okresu rozliczeniowego: 0,7850 lub 0,6930
(w zaleznosci od okresu). Pole zostato zablokowane do edycji,

Whnioskowana wysoko$¢ zaliczki miesiecznej [zi] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do dwdch
miejsc po przecinku.



Whniosek o zaliczke miesieczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @

Szczegoly Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na
podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. o érodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz
wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z p6zn. zm.) (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczen 2023 v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata zaliczki miesigcznej

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektroniczne] podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kentaktowy pedmiotu uprawnionege

538029 218

Genensj PoF s

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

»  Miejscowos¢,
» Kod pocztowy,
= Poczta,

= Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i klikamy na nazwe kraju, ktora wyswietli sie

na liscie.
Kraj
O, Wielka *

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z nazwa kraju do wyboru
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
O, Polska X

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Przed przejsciem do zaktadki Zatgczniki zapisujemy wprowadzone zmiany za pomocg

. Zapisz
przycisku - na dole formularza.
Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kt6ry ma

A\ zostac dokonana wyptata zaliczki miesiecznej nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostana
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej np. Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) - art. 8
ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

*  Whniosek o zaliczke miesieczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.
- cze$¢ B - dokument obowigzkowy do dodania, zawierajgcy dane niezbedne do
obliczenia kwoty zaliczki miesiecznej,

» (Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania,
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»  Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
zaliczki miesiecznej, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku,
zostanie podpisany przez pethomocnika,

» Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej,

* Inny - pozostate dokumenty, ktére Podmiot uprawniony uwaza za zasadne.

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesé B,

Wybierz plik

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w formacie .pdf, word (.doc / .docx), zdjecia
(jpg, .png), excel (xls / .xlIsx) lub csv.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, wskazujgcy dopuszczalne formaty dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgeznik E]
Typ pliku
Whniosek o zaliczkg miesigczng (SE) Il czgs¢ B 2
Plik
Wybierz plik = Nie wybrano pliku X
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

18



Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w pole Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o zaliczke miesigczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @ B3]

Szczegoty Zalgczniki

= - 5 e W kaj Dodaj
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q Wyszuka X laj

P
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podj Usun

Whiosek o zaliczke miesigczna (SE) Il czgé¢ B Whiosek zal.SE art. 8 ust. 9 Ustawa 27.10.2... 12,09KB  2022-12-2111:37 Nie

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
Podpis prawidtowy

- dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

- ((Biadpodpisu’| . ment zostat btednie podpisany,

= | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . C . Q, Wyszukaj .. *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel lub csv. Informacja o stanie weryfikacji
dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujace stany:

Wirakeie weryfikacil | ;.\ | ment jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane .. ont zostal poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
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R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

G Q, Wyszukaj... %
formularz za pomocag przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o zaliczke miesieczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @ E

Szczegoty Zatgczniki

o Wyszikal
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze o Q. Wyszukaj. X “

Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bigdy weryfikacji Usun

p.0SD art. 12 Ustawa 7.10.2 61432KB  2022-12-2115:33 Nie i i i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PoRerP W koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H - = bledy_wenyfikacji - Excel

Plik Narzgdzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly  Dane Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co checesz zrobi¢

4 A | B | c | D

Wiersz  Kolumna Komunikat btedu Wartoéé komérki

51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich k binacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
7H Wartos¢ w komorce moze mieé maksymalnie 17 znakow. 8151123461A239847123424
11 B Komérka jest wymagana.

[S SRV SR

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentu zablokowana zostaje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w szczegotach
dokumentu. W przypadku checi wprowadzenia zmian w pierwszej kolejnosci usuwamy

dokument z listy, a nastepnie dodajemy zmieniony plik, korzystajgc z przycisku “

W celu usuniecia dodanego dokumentu zaznaczamy go na liscie w pierwszej kolumnie, za
pomoca polawyboru . Przy zaznaczonej pozycji widoczna bedzie ikona ] Nastepnie klikamy

przycisk . i potwierdzamy czynnosc, klikajgc w wyswietlonym oknie
potwierdzenia.
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Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o zaliczke miesieczng

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej. W tym celu
klikamy przycisk — *™™™"  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku “
Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢

wygenerowania Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej za pomocg przycisku e
bedzie zablokowana.
Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A
w formacie .pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informaciji
w zaktadkach Szczegdty i Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNE) CZESC A

W/SE_Il_ZAL/2023.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnod¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8

ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych
odbiorcow w 2023 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

QOkres rozliczeniowy styczen 2023
Oznaczenie podmiotu, do ktérego A
Kierowany jest wmiosek Zarzadca Rozliczen S.A.
Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer rownowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktory ma zostad 40 9101 1039 4816 1879 1856 6040
dokeonana wyptata zaliczki miesiecznej

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu 538 029 218
uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b

[zkWh] 0,7850

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o wyptate zaliczki miesiecznej
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W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o zaliczke miesieczng (SE) Il czes¢ A.

Zatacznik

Typ pliku

Wniosek o zaliczke miesigczna (SE) Il czesc A

Plik

Wybierz plik  Wniosek zal.SE art. 8 ust. 9 Ustawa 27.10.22 cz A.pdf

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

&
X
X
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o zaliczke miesieczng

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whiosek o zaliczke miesieczng (SE) I

czes¢ A dodamy w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie .Whiosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czes¢é A” moze
zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie

obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o zaliczke
miesieczng (SE) Il czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades
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Przestanie Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej,

Wyslij

przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Szczegdty. Wowcezas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym
Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej zostanie zmieniony
z R -

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikow:

A - Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il cze$¢ B

- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikdw

Uwaga

W przypadku, kiedy plik typu Wniosek o zaliczke miesiecznag (SE) Il czes¢ A, zostanie dodany
wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.
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Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesE A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o zaliczke miesieczng
(SE) Il czesé A

Po zamknieciu formularza za pomoca ikony &, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej,

Typ wniosku Nazwa pedmiotu Okres razliczeniowy Kwota z wniosku Data utworzenia Data wystania Status

WJ/SE_ILZAL/202301/8151123461/1  Waiosek o zaliczkg miesigezna (SE)-art 8ust 9 Ustaw.. | CLUSTERSP.ZO.0. | styczed 2023 350400 202212091525 202212091925 Ziozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o wypftate zaliczki miesiecznej

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej za pomocg przycisku

Generuj PDF

)

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

= Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - wnioskowana kwota zaliczki miesieczne;j,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujace statusy:

- Roboczy

- Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Zlozony . _\\niosek o wypftate zaliczki miesiecznej przestany do ZRSA poprzez klikniecie

wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

. IR - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej,
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PEEnaen e - /RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedoéw wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
zaliczki miesiecznej,

Zamkniety archiwalny Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej, do ktorego przestano

nowy wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\/niosek o wyptate zaliczki miesiecznej przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Qdrzucony C2eScioWy |\ iosek o wyplate zaliczki miesieczne] przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére  miaty  wczesniej  status

W trakeie wyjasnier czesci |

Zatwierdzony . _ 550k o wypfate zaliczki miesiecznej pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bez rozpatrzenia | _ \iosek o wyptate zaliczki miesiecznej ztozony po wyznaczonym

terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate

zaliczki miesiecznej.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wypfate zaliczki
miesiecznej na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 .

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2022-12-14 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Whiosek
o wyptate zaliczki miesiecznej na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022
r. za okres 2022-12. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo poinformowani
odrebng wiadomoscia.

Z powazaniem,

Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomosé zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaé. W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate

zaliczki miesiecznej

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate

zaliczki miesiecznej” oraz numer telefonu do kontaktu.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
zaliczki miesieczne]

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate
zaliczki miesiecznej przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
iklikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy wysij

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej. Informacje o tym
otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wypfate zaliczki miesiecznej

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej przestanego do ZRSA,
na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
0 zatwierdzeniu Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Whniosek o wyptate rekompensaty - Sprzedawca energii
elektrycznej - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,

Mowy wniosek  ~

o ktorym mowa w Ustawie z dnia 7 paZdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZzdziernika 2022 r. Po kliknieciu przycisku,

utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie ey | jednoczesnie wyswietlony zostanie

formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy sie z dwdéch zaktadek:

= Szczegoty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegéty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
* Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

27



Whiosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly

Zatgezniki
WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZEéé A
Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
— wybierz — v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — ~
Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE

dd.mm.rrrr [w]
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
Whniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status Wniosku zmieni

sie na Odrzucony lub Odr.'.umnyczgécim'

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,



= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

* Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

» Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktéry, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie
dokonana wypftata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikéw,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocga
srodkow komunikacji elektronicznej,

» Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

= Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do dwach
miejsc po przecinku.

Whniosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. @

Szczegdty Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na
podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szezegdlnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku w zwigzku z sytuacjg
na rynku energii elektrycznej (Dz.U. 2022 poz. 2127, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczef 2023 w

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 3 ust. 1 Ustawy v

Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE

01.12.2022 o

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS pedmiotu uprawnionego
8151123461

{lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmictu uprawnionego

CLUSTERSP Z 00

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

409701 1039 4816 1879 1856 6040

Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
Z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
@, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiéry ma

£\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac¢ poprawnosc zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Whiosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia
7 pazdziernika - czes¢ B. wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie:
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwosc dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Whniosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZdziernika - cze$¢ B -
dokument obowigzkowy do dodania, zawierajgcy informacje uzupetniajgce
(akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xls, .csv),

» (Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),

= Taryfa dla SE na 2023 (jezeli dotyczy) - dokument, zawierajgcy informacje o taryfie
obowigzujgcej w 2023 roku (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png),

» Taryfa dla SE na 2022 (jezeli dotyczy) - dokument, zawierajgcy informacje o taryfie
obowigzujgcej w 2022 roku (akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png),

= Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

= Zgoda na forme elektroniczng - dokument, zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),

» OdpowiedZ na wezwanie (jezeli dotyczy) - dokument mozna doda¢ w przypadku, kiedy
po otrzymaniu wezwania do usuniecia btedow i brakow tworzymy nowy Wniosek
0 wyptate rekompensaty i chcemy przesta¢ do ZRSA dodatkowe informacje zwigzane
z wezwaniem (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx),

* |Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, .jpg, .png).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktérym
uzupetniamy nastepujace pola:

» Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ B,
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https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Wybierz plik

=  Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx) .csv.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zalgcznik E

Typ pliku

Whiosek o rekompensate (SE) | czesé B v
Plik

Wybierz plik = Wniosek rekomp.SE art. 12 Ustawa 7.10.22 cz.B.xlsx X
Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Plik .xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAJES. Nalezy dotgczyc¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE) | czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel lub csv. Informacja o stanie weryfikacji
dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrdzniamy nastepujgce stany:
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. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ., \ont z0stat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnogci

poszczegolnych danych iich formatu,
R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

. O . Q. Wyszukaj... b4
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola -

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze by¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 r. @ E]
Szczegoly Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze Cc Q. wyszuka) X
-~
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Btedy weryfikacji Usuri
sek o rekompensate_SE_|_cz... 88,50 KB 2023-01-27 13:09 Tak Podpis prawidlowy Nieprawidlowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PobierPl v koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xlsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gitowne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co cheesz zrobic¢

4 A | B | [ | D

Wiersz  Kolumna Komunikat biedu Wartosé komérki

51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a
7H Wartoéé w komdrce moze mieé¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
11 B Komérka jest wymagana.

VoW N e

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.
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Whniosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ x

Szczegoty Zalgczniki

. . ) - Wyszukaj X Dodaj
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C A Wyszukal

a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pody Usufy

Whiosek o rekompensate (SE) | czg$¢ B Whiosek rekomp.SE art. 12 Ustawa 7.10.22 ... 13,29KB = 2022-12-21 10:24 Nie

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ B

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

«  Podpisprawidiowy . oxyment zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [(Bladpodpisu | _ . ment zostat btednie podpisany,
« | Niepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy

e . C . Q. Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk . i potwierdzamy czynnos¢ Kklikajgc ok
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik
Dodaj

korzystajac z przycisku
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.
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Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

przycisk  “™™™  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku _

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_1/2023.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosé gespodarcza w zakresie obrotu energia elektryczna na potrzeby odbioreéw uprawnionych na podstawie

Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegéinych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku w zwiazku z sytuacjg na rynku energii
elektrycznej (Dz.U. 2022 poz. 2127, z péZn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2023

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczef S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym

art. 3 ust. 1 Ustawy
mowa w:

Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez

prezesa URE 2022-12-01

Numer identyfikacji podatkowe]j (NIP)

podmiotu uprawnionego 8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER 5P. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 40 9101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.
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Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) | czes¢ A.

Zatgcznik E]
Typ pliku
Whniosek o rekompensate (SE) | czesc A w
Plik
Wybierz plik  Wniosek rekomp.SE art. 12 Ustawa 7.10.22 cz.Apdf x
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Plik .xades nalezy dodac tylke w przypadku podpisu kwalifik g0 ZEWNETZNEQO.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) |
czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;MWhniosek o rekompensate (SE) | cze$é A" moze zostac
podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektroniczmym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate (SE) | cze$¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wodwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na  Zozony.
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Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikow:
A -Wniosek o rekompensate (SE) | cze$é B

- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczeri z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ A zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate (SE) | cze$€ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikdw typu Wniosek o rekompensate (SE) |
czesc A

Po zamknieciu formularza za pomoca ikony <, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.
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Zarzadoa Wowymrosk v Usshwmionck

uuuuu

Liczba wierszy 1| Zlicz wszystkie wiersze

Numer wniosku Typ wniasku 2 iosky i ' Status

W/SEU2023 01/8151123861/1 Wriossk o rekompensate (SE)-art. 12Ustawy zdnia 7. CLUSTERSP.ZOO.  styczen 2023 IS400 202212091247 2022:12:0919:47 Ziozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku ,
Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:
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Roboezy | _ \vniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ joczekujacy na weryfikacje,
BEEceevEl - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakcie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

SRy archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEioWY | _ \\iosck o wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy = Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnien czesci )



L L] Wniosek o wypfate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

. (Bezrozpalzenia’ _ \yinsek o wyplate rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-01 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplyngt Wniosek
za okres 2022-11. Whniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Parstwo poinformowani
odrebna wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W

przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl
Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Whniosku o wyptate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedéw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekciji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

Wyslij

i klikamy )
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy wysi

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmdéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na - Zatwierdzony
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Whniosek o wyptate rekompensaty - Operator Systemu
Dystrybucyjnego - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Operatora Systemu
Dystrybucyjnego, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

Mowy wniosek

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek
o rekompensate (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. Po kliknieciu przycisku,

utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy jednoczesnie wyswietlony zostanie

formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy sie z dwdéch zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Whiosek o rekompensate (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 1. @ |Z|

Szczegdly

Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
— wybierz — ~

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczeni S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wypiata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
Whniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status Wniosku zmieni

sie na Odrzucony lub Odr.'.umnyczgécim'

Statusy Wniosku zostaty opisane w rozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),



» Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

» Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej,

= Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

* Whnioskowana wysokos$¢ rekompensaty [zi] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do dwoch
miejsc po przecinku.

Whiosek o rekompensate (OSD) -art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 . @ E‘

Szczegoty Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsiebiorsiwa energetycznego o kiérym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujgcego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie dysirybuciji energii elekirycznej na potrzeby
odbiorcow uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w
2023 roku w zwiagzku z sytuacja na rynku energii elekirycznej (Dz.U. 2022 poz. 2127, z pdZn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczen 2023 ~

Oznaczenie podmioty, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczefi SA.

Numer identy ji podatk j (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP.Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyplata rekompensaty

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

ikowalski@poczta pl

Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
Z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokaly,

»  Miejscowosg,
» Kod pocztowy,
*= Poczta,

= Kraj.
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Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
@, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ zostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Whiosek o rekompensate (0SD) - art. 12 Ustawy z dnia
7 pazdziernika 2022 r. - czes¢ B. Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania
na stronie https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rekompensate (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. - cze$¢ B
- dokument obowigzkowy do dodania, zawierajgcy informacje uzupetniajgce
(akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xls, .csv),

O$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

Taryfa dla OSD na 2023 (jezeli dotyczy) - dokument zawierajgcy informacje o taryfie
obowigzujgcej w 2023 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),

Taryfa dla OSD na 2022 (jezeli dotyczy) - dokument zawierajacy informacje o taryfie
obowigzujgcej w 2022 roku (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),
Pethomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),
OdpowiedZ na wezwanie (jezeli dotyczy) - dokument mozna dodac¢ w przypadku, kiedy
po otrzymaniu wezwania do usuniecia btedow i brakoéw tworzymy nowy Wniosek
0 wyptate rekompensaty i chcemy przesta¢ do ZRSA dodatkowe informacje zwigzane
z wezwaniem (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, .jpg, .png).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktérym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate (OSD) czes¢ B,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc /.docx), zdjecia (,jpg, .png), excel (xls /.xIsx) lub .csv.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik @
Typ pliku
Whniosek o rekompensate (05SD) czesc B v
Plik
Wybierz plik  Wniosek rekomp 0SD art. 12 Ustawa 7.10.22 cz B xlsx X
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Plik .xades nalezy dodac tylke w przypadku podpisu kwalifikowanege zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (OSD) czes¢ B, system weryfikuje

poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel lub csv. Informacja o stanie weryfikacji

dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujgce stany:
Wirakcie weryfikacii | ) ment jest weryfikowany,

.  Prawidliowedane .. ont zostal poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.
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W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

G Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rekompensate (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 1. @ E]

Szczegoty Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C A Wysauke) -

P
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usun

sek o rekompensate_OSD_|_... 61484KB  2023-01-27 14:03 Tak Podpis i y i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Pobierz plik

Po kliknieciu w kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .XIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegodtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungé
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H 9~ = btedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
4 A | B c | D
q Wiersz  Kolumna Komunikat biedu Wartos$é komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-fi 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Warto$é¢ w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whriosek o rekompensatg (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 paZdziemika 2022 r. @ &

Szczegoty Zakgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q wysaukal * Dodaj
a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pody Usui
Whiosek o rekompensate (OSD) czesé B Whiosek rekomp.0SD art. 12 Ustawa 7.10.2... 614,32KB  2022-12-21 10:41 Nie

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (OSD) cze$¢ B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

= | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
L, . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk . i potwierdzamy czynnosc klikajgc 1ok

w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku -

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

przycisk  “™™™  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku “

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

Zapisz

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku
zablokowana.

bedzie
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/0SD 1/2023.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby

odbiorcéw uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych echronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku
w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz.U. 2022 poz. 2127, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2023

Oznaczenie podmiotu, do ktérego Zarzadea Rozliczen S.A.

kierowany jest wniosek

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 8151123461
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionega jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

f 538 029 218
uprawnionego

Whnioskowana wysokos¢ rekompensaty [zt] 3 504,00

Rysunek: Wygenerowany Whniosek o wyptate rekompensaty

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (OSD) czes¢ A.
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Zatgcznik

Typ pliku

Wniosek o rekompensatg (0SD) czedéc A

Plik

Wybierz plik  Wnicsek rekomp.0SD art. 12 Ustawa 7.10.22 cz. A pdf

Podpis
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

B
x
x
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (OSD)

czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (OSD) czes¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rekompensate (0SD) czesé A’ moze zostac
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje
zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate (OSD) cze$é A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Woéwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ziozony ,
Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatagcznikow:
A - Wniosek o rekompensate (OSD) cze$¢ B

- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek o rekompensate (OSD) czes¢ A zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

-Whiosek o rekompensate (05D) czesc A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zataczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (OSD)
czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzadoa N— [P

Liczba wierszy 1| Zlicz wazystkie wiersze

I B pokument Y Numer wniosku Typ whiosku y: Status

W/0SD_1/2023.01/8151123461/1 Wriosek orekompensats (OSD) -art 12 Ustawy zdnia . CLUSTERSP.Z0.0.  styczen 2023 350400 202212091454 20221209 19:54 Ziozany

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wypfate rekompensaty

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku )
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Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujace statusy:
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Roboezy . _ \niosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony . _ \\/njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujgcy na weryfikacje,
RN - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEiOWY | _ \\iosek o wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony ool o wyptate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\niosek o wyplate rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.



Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku

Szanowni Parstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-01 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wptynal Wniosek
7a okres 2022-11. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo poinformowani
odrebng wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W

przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl
Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypfate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy ,
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= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy el

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whniosek o wyptate rekompensaty - Sprzedawca energii
elektrycznej - Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,

Mowy wniosek  «

o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. Po kliknieciu

przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie wyswietlony

zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy sie z dwdch
zaktadek:

= Szczegoty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegéty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Wniosek o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ |Z|

Szczegoly

Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen SA.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o kiérym mowa w:

— wybierz — ~

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer rachunku bank go podmiotu upr i na ktéry ma zostac dok wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
Whniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status Wniosku zmieni

sie na Odrzucony lub Odmmnyczqécim'

Statusy Wniosku zostaty opisane w rozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,



o/

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktéry, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie
dokonana wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikéw,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z cyfr, bez znakdéw specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a [zt/kWh] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ z doktadnoscig
do czterech miegjsc po przecinkuy,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b [zt/kWh] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ z doktadnoscig
do czterech miejsc po przecinku,

Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zt/kWh] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc¢ do czterech miejsc po przecinku,

Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [1] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ B, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci B
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinkuy,

Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. C [2] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ C, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci C
z doktadnoscig do dwaoch miejsc po przecinku,

Kwota rekompensaty wyliczona na podstawie cz. D - w przypadku, kiedy dotgczamy do
Whniosku czes¢ D, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci D z doktadnoscig do
dwaoch miejsc po przecinku,

Whnioskowana kwota rekompensaty w wysokosci 1/13 kwoty rekompensaty wyliczonej
na podstawie cz. D [3] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, bedgcg rownowartoscig 1/13 kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.
W przypadku, gdy kwota nie jest podzielna bez reszty na 13, wéwczas wnioskowana
kwota w ostatnim okresie powinna uwzglednia¢ ewentualng roznice,

tgczna wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zf] - suma wartosci wprowadzonych
w polach oznaczonych [1], [2], [3]. Pole zostato zablokowane do edycji.



Wniosek o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @

Szczegdty Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcow uprawnionych na
podstawie art. 8 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu
niektorych odbiorcéw w 2023 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczefi 2023 v

Oznaczenie podmiotu, do kidrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczed S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy v

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS pedmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0

Numer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Jkowalski@poczta.pl

m Generuj PDF wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
»= Kod pocztowy,
= Poczta,

= Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka »

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
O, Polska b4

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnosc zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate (SE) art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. - czes¢ B. Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania
na stronie Ustawa z 27 pazdziernika 2022 r. | Zarzadca Rozliczen S.A. (zrsa.pl)

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

*  Whniosek o rekompensate (SE) art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- czes¢ B - dokument obowigzkowy do dodania w przypadku wypetnienia pola na
formularzu Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [1], zawierajgcy
informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: .xIsx, .xls, .csv),
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https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Whniosek o rekompensate (SE) art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- czes¢ C - dokument obowigzkowy do dodania, w przypadku wypetnienia pola na
formularzu Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. C [2] zawierajgcy
informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: .xIsx, .xls, .csv),

Whniosek o rekompensate (SE) art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- czes¢ D - dokument obowigzkowy do dodania, w przypadku wypetnienia pola na
formularzu Kwota rekompensaty wynikajgca z cz. D, zawierajgcy informacje
uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikdw: .xlsx, xIs, .csv),

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),

Taryfa dla SE na 2023 (jezeli dotyczy) - dokument zawierajacy informacje o taryfie
obowigzujgcej w 2023 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx),
Pethomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx),
Odpowiedz na wezwanie (jezeli dotyczy) - dokument mozna dodac¢ w przypadku, kiedy
po otrzymaniu wezwania do usuniecia btedow i brakow tworzymy nowy Wniosek
0 wyptate rekompensaty i chcemy przesta¢ do ZRSA dodatkowe informacje zwigzane
z wezwaniem (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xIs, .jpg, .png).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach: .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (,jpg, .png), excel (xls / xlsx) lub .csv.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.



= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E'

Typ pliku

Wniosek o rekompensate (SE) Il czesc B w

Plik

Wybierz plik = Wniosek rekomp.SE art. 8 ust. 2 Ustawa 27.10.22 cz.B.xlsx X

Podpis

Wybierz plik | Nie wybrano pliku X

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifilkowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawi¢ puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B, Wniosek o rekompensate
(SE) Il czesé C lub Whniosek o rekompensate (SE) Il czesé D, system weryfikuje poprawnosé
wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel lub csv. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu
widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrdzniamy nastepujgce stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

. Prawidlowe dane .\ |, ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
T LT dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

i i Q, Wyszukaj.. %
formularz za pomoca przycisku © widocznego obok pola yszukaj
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W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. @
Szczegdly Zalgczniki
o Q Wvergkai R
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze - Q. Wyszukaj X
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Btedy weryfikacji Usuii
sek o rekompensate_SE_| cz.. 8847 KB  2023-01-26 16:02 Nie Podpis prawidtowy Nieprawi d: Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Pobierz plik

Po kliknieciu w kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegodtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungé
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddéw.

H 9~ = btedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzjia Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrabié
A A | B | = | D
n Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-fi 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacja lub przecinkiem i jedng spacja. a
3 7H Warto$é¢ w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ B3]

Szczegoly Zatagczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q Wysaka ~ Dol
a
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podj Usun
Whiosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B Whiosek rekomp.SE art. 8 ust. 2 Ustawa 27.... 11,32KB  2022-12-21 11:23 Nie

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B

Uwaga

Po dodaniu plikow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat prawidtowo
podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie Status podpisu.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:
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Wirakeieweryfikacjl * _\va weryfikacja podpisu dokumentu,

Podpis prawidiowy . _ ok ument zostat prawidiowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
= [(Bladpodpisu’ _ .\, ment zostat btednie podpisany,

. Niepodpisany | _ .k ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola > - -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk . i potwierdzamy czynnos¢ Kklikajgc ok

w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

przycisk senera For widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku ,

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu
wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwos¢ wygenerowania

Generuj PDF

Whniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgczniki.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_11/2023.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcow uprawnionych na podstawie

art. B Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych
odbiorcow w 2023 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pozn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2023

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wriosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym

i art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy
mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

e H 8151123461
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer rownowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

f 538 029 218
uprawnionego

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg rdznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) Il czes¢ A.

Zakgcznik x

Typ pliku

Whniosek o rekompensate (SE) Il czesc A v

Plik

Wybierz plik  Wniosek rekomp.SE art. 8 ust. 2,6,18 Ustawa 27.10.22 cz.A.pdf X

Podpis

Whybierz plik = Nie wybrano pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il
czesé A

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czesé A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whiosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ A’ moze zostaé

podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje
zewnetrznego pliku .xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rekompensate (SE) Il czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na  Zozony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktéry nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
A -Wniosekorekompensate {SE) Il cze$¢ A

- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy plik typu Whiosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A zostanie dodany
wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zatgczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate (SE) Il czesc A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE) 11
czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzadea Nowyuniossk v || umwnioser

| B vokumenty Numer wniosku Typ wniosku Nazwa podmiotu Okres rozliczeniowy Kwota z wniosku Data utworzenia Data wystania Status

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C | Q wysuks

W/SE_I/2023.01/8151123461/1 Whiosek o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 26,18 Ustawy..  CLUSTERSP Z0.0.  styczed 2023 369100 2022-12:09 1500 2022-12-09 2200 Zlozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomocg przycisku ,

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

» Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
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» Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujagcy na przestanie do ZRSA,

" ZioZony . _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujacy na weryfikacje,
. ol - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

. e - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

- [OdrZUCORY | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

. | Odrzucony czeScioWy | _ \\iosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére  miaty  wczesdniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony =\ ool o wyptate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

. [ Bezrozpalzenia’ _ \yiosek o wyplate rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2023-02-01 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wptynat Wniosek
za okres 2022-11. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/17 i
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo poinformowani
odrebng wiadomoscig.

Z powazaniem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W
przypadku pytar lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypfate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Whniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy ,
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Nowy wniosek

klikamy przycisk I wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy , dotgczamy wygenerowany

Wyslij

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmdéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
0 zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rekompensate tymczasowg (2024) - Sprzedawca
energii elektrycznej - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rekompensate tymczasowg w imieniu Sprzedawcy energii
elektrycznej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

Mowy wniosek

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Whniosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika
2022r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e, i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY
REKOMPENSATE TYMCZASOWA art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy CZESC A, sktadajgcy sie z dwdch
zaktadek:

= Szczegoty,
= Zatgczniki.

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Dokumenty na Portalu znajduje sie przynajmniej jeden Wniosek
o rekompensate (SE) 2024r. - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. (Wniosek rzeczywisty),

Mowy wniosek

po kliknieciu przycisku
ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie

Brak mozliwosci tworzenia wnioskow tymczasowych, poniewaz

zostat utworzony wniosek rzeczywisty.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku tymczasowego

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. o E

Szczegoly Zalaczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA
art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy
CZESC A

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — v

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

dd.mm._rr (=]

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) podmictu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa pedmiotu uprawnionego

CLUSTER SP.Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana wypiata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Wnioskowana wysokosc rekompensaty [zi]

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KATOWICE 40-334 KATOWICE

Kraj
Q. Wyszukaj kraj. 4

Administratorem danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen S.A z siedziba w Warszawie, pod adresem: ul Tytusa Chalubinskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow przez Sad Rejonowy dla m st. Warszawy w Warszawie, X1l Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejesiru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, kiGrej dane sq przetwarzane, zawarte sg na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPtATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE
TYMCZASOWA art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy CZESC A - zaktadka Szczegdly

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o rekompensate tymczasowa,
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Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwosc utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego
Whniosku zmieni sie na W trakeie wyjasnien | ["W trakcie wyjasnien czesci | | odrzucony | | |,
Odrzucony czesciowy '

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o rekompensate
tymczasowg do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,
Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch
miejsc po przecinku.



Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly Zalaczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA
art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy
CZESC A
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na

podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku
w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z péZn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczef 2024 -

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 3 ust. 1 Ustawy ~

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

01.01.2024 =}

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) podmioctu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczia pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi]

8323400

m Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
Z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Migjscowosg,
»= Kod pocztowy,
= Poczta,

= Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.
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Kraj

Q, Wielka x

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
@, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate tymczasowg w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.
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Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika
2022r. - cze$¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje
uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikdw: xlsx, xIs, .csv, .xml),

Uwaga

W zaleznosci od tego, jaka wartos¢ zostata wybrana w polu Przedsiebiorstwo
energetyczne, o ktérym mowa w: (w zaktadce Szczegdty), podczas dodawania
zatgcznika nalezy wybra¢ odpowiedni typ pliku.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczeh z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc,.docx, .xml),

Taryfa 2024 - dokument, zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej w 2024 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .xml),

Taryfa 2022 - dokument, zawierajacy informacje o taryfie obowigzujgcej w 2022 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, .jpg, .png, .xml),

Pethomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),
Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) | czes¢ B-art. 3,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac¢ 500 MB.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E
Typ pliku
Whniosek o rekompensate tymczasows (SE) | cze$é B-art. 3 ~
Plik
Wybierz plik  Wniosek SE | czesc-B-art.-3-ust.-1 tymczasowa rekompensata_60% taryfa SE.xlsx *
Podpis

Wybierz plik - Wniosek SE | czesc-B-art-3-ust-1 tymczasowa rekompensata_60% taryfa SE xades x

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnstrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotaczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE) | czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidiowedane =, nent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
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R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

C Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 1. @ |Z|
Szczegoty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszukaj.. -
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bigdy weryfikacji Usui
resc-B-art.-3-ust-1 tymeczaso 11,38 KB 2024-02-17 11:50 Tak Podpis prawidlowy i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik . kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = biedy weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
4 A | B C | D
. Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.
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Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly Zalaczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszukaj. X Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod Usun

Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) | czes¢ B - art. 3 ‘Whniosek SE | czesc-B-art.-3-ust.-1 tymczaso... 11,38KB = 2024-02-17 11:50 Tak

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) |
czeséB-art. 3

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

Wirakcieweryfikacii - _ 1\ 5 weryfikacja podpisu dokumenty,

Podpis prawidtowy dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- ((Biadpodpisu | _ . ment zostat btednie podpisany,
» | MNiepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuri

a nastepnie klikajgc przycisk i potwierdzajgc czynnosc klikajac ok

w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,
korzystajac z przycisku .
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.
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Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty tymczasowej

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rekompensate tymczasowg. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku _

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢

wygenerowania Wniosku o rekompensate tymczasowa za pomoca przycisku i
bedzie zablokowana.
Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY
REKOMPENSATE TYMCZASOWA art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy CZESC A w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach Szczegoty
i Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA
art. 12a ust. 6 i 7 Ustawy
CZESC A
WT/SE_1/2024.02/8151123461/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie
Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych echronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na
rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy luty 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym art 4 ust. 1 Ustawy

mowa w:

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez

prezesa URE 2024-01-01

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 8151123461
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER 5P. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Data wygenerowania: 17.02.2024 14:39:47 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rekompensate tymczasowa - strona 1z 3
W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.
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Uwaga

Pobrany Wniosek o rekompensate tymczasowg powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicga, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Whniosek
o rekompensate tymczasowa (SE) | czesc A.

Zatacznik E

Typ pliku

Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) | czesc A w
Plik

Wybierz plik = Wniosek o rek.tym.SE_2024 art.12a Ustawa 7.10.22 cz.A pdf *
Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku had
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) | cze$¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whiosek o rekompensate tymczasowa
(SE) | czes¢ A zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whiosek o rekompensate tymczasows (SE) | czesc A"
moZe zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.
System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rekompensate tymczasows (SE) | czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rekompensate tymczasowg do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rekompensate tymczasows,

Wyslij

przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Szczegdty. Wowcezas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym
Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o rekompensate tymczasowg zostanie zmieniony

~ Roboczy na Z{omn)"
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Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczenr z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek o rekompensate tymczasowg (SE) | czes¢ A

wyslij

zostanie dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) | czeS€ A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) | czesc¢ A
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodano typ pliku Whiosek o rekompensate (SE) |
czesc B, ktory jest niezgodny z artykutem wybranym w polu Przedsigbiorstwo energetyczne,

o ktérym mowa w: (w zaktadce Szczegéty), po kliknieciu przycisku e W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Wybranie w polu "Przedsiebiorstwo energetyczne, o kiérym mowa

A w:" wartosci "art. 4 ust. 1 Ustawy" wymaga zatgcznika "Whniosek o
rekompensate (SE) | czesS€B - art. 4"

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o nieprawidtowym typie pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Dokumenty zostat utworzony Wniosek rzeczywisty (o dowolnym

statusie), po kliknieciu przycisku Wyélh

zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony

n Brak mozliwosci wystania wniosku tymczasowego, poniewaz zostat

utworzony wniosek rzeczywisty.

Rysunek: Komunikat informujgcy braku mozliwosci wystania Wniosku tymczasowego

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

- [r— [r—— J e — f— st

cusTER S8 220, sy 2004 1232400 2za021I TN mat2171814 erony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art.
12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rekompensate tymczasowg za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany

jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

82



Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,
Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

obok pola

Q. Wyszukaj... X

Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboezy | _ \y/njosek o rekompensate tymczasowg dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Zlozony . _\\niosek o rekompensate tymczasowg przestany do ZRSA poprzez klikniecie
. Wyslij . . . .
przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,
DERESRVREE - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakow lub poprawy btedoéw we Wniosku o rekompensate tymczasows,

e - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku
o rekompensate tymczasowa,

e archiwalny Wniosek o rekompensate tymczasowa, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Qdrzucony | _ \\niosek o rekompensate tymczasowa przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Qdrzucony €2eSCioWY |\ iosek o rekompensate tymczasowa przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony . _ \\ingek o rekompensate tymczasowg pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

e Whniosek o wyptate rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rekompensate tymczasowg, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rekompensate tymczasowa.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate tymczasowa

WM Passtwe,
Uprzejmie informujemy, Zze w dniu 2024-02-17 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rekompensate tymczasowg na

podstawie art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/24
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo poinformowani odrebng wiadomoscig.

2 powdjaniom,
Zangades Reglicyen S.A.

Wiadomosé zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadaé. W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rekompensate
tymczasowag

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rekompensate tymczasowg” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
o rekompensate tymczasowa

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rekompensate tymczasowg przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegodtami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk B
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "™ |
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o rekompensate tymczasowa. Informacje o tym
otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rekompensate tymczasowa

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rekompensate tymczasowg przestanego do ZRSA, na
adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o rekompensate tymczasowa. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony

Whniosek o wyptate rekompensaty (2024) - Sprzedawca
energii elektrycznej - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdétowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uwaga

W przypadku, kiedy podmiot uprawniony sktadat wczesniej Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r., przed ztozeniem Whniosku
o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. za biezacy okres
rozliczeniowy, w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ Wnioski rzeczywiste za wszystkie okresy,
za ktore ztozono Wnioski tymczasowe tego typu.

Nastepnie, wszystkie Wnioski rzeczywiste odpowiadajgce ztozonym Wnioskom tymczasowym
nalezy wystac do ZRSA razem z Wnioskiem rzeczywistym za biezgcy okres rozliczeniowy.

W tym celu nalezy je oznaczy¢ jako | Getowydewystania | (40, 0nie wniosku zostato opisane
w podrozdziale Oznaczenie wniosku jako ,Gotowy do wystania”.
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Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,

Mowy wniosek  ~

o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Whniosek
o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 .

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L i jednoczesnie

wy$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= Szczegdty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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‘Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. o E

Szczegoly Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A

Przedsigbiorstwo energetyczne, o kiérym mowa w:

— wybierz — v

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

dd.mm. =]

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP.Z 0.0.

Numer rachunku bank go podmiotu up ionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Wnioskowana wysokos¢ rekompensaty [zi]

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

KATOWICE 40-334 KATOWICE
Kraj

Q, Wyszukaj kraj... x

Administratorem danych osobowych jest spdtka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedziba w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chatubiiskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023
Informacije o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, kidrej dane sg przetwarzane, zawarte sg na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.
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Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego
Wniosku zmieni sie na ' W iakeiewyjasnien | "W trakcie wyjasnien czesci | | odrzucony | | |,
Odrzucony czesciowy '

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,
Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch
miejsc po przecinku.



Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ |z|

Szczegoly Zatgczniki

WNIOSEK 0 WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalno$é gospodarczg w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na
podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku
w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczer 2024 v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S A

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 3ust 1 Ustawy v

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

01.01.2024 =]

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmictu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP.Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

4091011039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnicnego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Whnioskowana wysokos$¢ rekompensaty [zi]

86 456,00
m Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
»= Kod pocztowy,
= Poczta,

= Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.
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Kraj

Q, Wielka x

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
@, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o wyptate rekompensaty (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika
2022r. - cze$¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje
uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xIs, .csv, .xml),

Uwaga

W zaleznosci od tego, jaka wartos¢ zostata wybrana w polu Przedsiebiorstwo
energetyczne, o ktérym mowa w: (w zaktadce Szczegdty), podczas dodawania
zatgcznika nalezy wybra¢ odpowiedni typ pliku.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczeh z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa 2024 - dokument, zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej w 2024 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .xml),

Taryfa 2022 - dokument, zawierajacy informacje o taryfie obowigzujacej w 2022 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, .jpg, .png, .xml),

Pethomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),
Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ B - art. 3,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac¢ 500 MB.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik X
Typ pliku
Wniosek o rekompensate (SE) | czeS¢ B -art. 3 ~
Plik
Wybierz plik  Wniosek SE | czesc-B-art-3-ust.-1 taryfa SE.xlsx X
Podpis
Wybierz plik  Wniosek SE | czesc-B-art.-3-ust-1 taryfa SE.xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotgczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE) | czesc¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane .. ont zostal poprawnie uzupetniony pod kgtem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
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R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

C Q, Wyszukaj... b e
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. @ |Z|
Szczegoly Zalaczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka). -~
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pedpisu Status podpisu Status weryfikacji Bigdy weryfikacji Usuri
resc-B-art.-3-ust.-1 taryfa SE.... 11,38KB = 2024-02-1812:54 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidtowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik . kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = biedy weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
4 A | B C | D
. Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziemika 2022 . @ E
Szczegoly Zalaczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszukai. -
-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod Usui
Whniosek o rekompensate (SE) | czes¢ B-art. 3 Wniosek SE | czesc-B-art.-3-ust.-1 taryfa SE... 11,38KB = 2024-02-1812:54 Tak

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) | czesé B - art. 3
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | MNiepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola > ¢ -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
LELS

Usun

a nastepnie klikajgc przycisk i potwierdzajgc czynnosc klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

przycisk ™™ widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku “

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

Zapisz

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwosc

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocag przycisku "

zablokowana.

bedzie
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_1/2024.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcow uprawnionych na podstawie

Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych echronie cdbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwiagzku z sytuacja na
rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym art. 3 ust. 1 Ustawy

mowa w:
Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez 2024-01-01
prezesa URE

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 8151123461
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer rownowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

Uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 18.02.2024 14:02:08 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) | czes¢ A.
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Zatgcznik E|

Typ pliku

Wniosek o rekompensate (SE) | cze§é A w
Plik

Wybierz plik  Wniosek o rek.SE_2024 art.12a Ustawa 7.10.22 cz. A pdf ¥
Podpis

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku *
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnstrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) |
czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rekompensate (SE) | cze$€ A” moze zostac
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rekompensate (SE) | czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Oznaczenie Wniosku jako , Gotowy do wystania”

W przypadku, kiedy podmiot uprawniony sktadat wczesniej Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. (Wniosek tymczasowy),
przed ztozeniem pierwszego Wniosku rzeczywistego nalezy przygotowac Wnioski rzeczywiste
za wszystkie okresy poprzedzajgce okres, za ktory sktadany jest biezgcy Wniosek.

Po utworzeniu i uzupetnieniu Wniosku rzeczywistego (za wczesniejszy okres), ktory ma zostac
przestany razem z Wnioskiem rzeczywistym za biezgcy okres rozliczeniowy, nalezy oznaczyc

taki Wniosek jako | Gotowy do wystania

Gotowy do wystania

W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegéty obok przycisku

wyslij P . - s s . .
" Wowczas zablokowana zostanie mozliwo$é zmian w oznaczonym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

Gotowy do wystania

na
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Uwaga

Po kliknieciu przycisku — **™™®“"™*™ ' sprawdzana jest poprawno$é Wniosku. W przypadku
wystgpienia btedu, zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat w prawym gornym rogu
pulpitu. Komunikaty sg analogiczne jak podczas proby wystania Wniosku do ZRSA i zostaty
szczegotowo opisane w kolejnym podrozdziale.

W przypadku checi dokonania zmian we Wniosku znajdujgcym sie w statusie

Gotowydowystania . isinicje mozliwosé zmiany statusu z powrotem na - ROBOERY .\ tym celu

Zmien na Roboczy Wyslij

klikamy przycisk znajdujacy sie obok przycisku

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ztozony .

Uwaga

W przypadku wysytania Wniosku razem z Wnioskami rzeczywistymi za poprzednie okresy
rozliczeniowe (jezeli ztozono wczesniej Wnioski tymczasowe), po kliknieciu przycisku

wyslij

wyswietlone zostanie dodatkowe okno z wymaganym potwierdzeniem wystania
tych Wnioskow, w ktérym Oznaczamy wszystkie Wnioski na liscie i klikamy przycisk

Podczas wysytania tego wniosku zastanie wystany poprzedni Wniosek o
rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.
Ponizej znajduje sie lista wnioskdw, kidre zostang wystane. Oznacz je aby
potwierdzi¢ ich wystanie.

styczen 2024
luty 2024
marzec 2024

Anuluj PowwierdZ wysianie
Rysunek: Przyktadowe okno potwierdzenia wystania wnioskow za poprzednie okresy

Po potwierdzeniu status oznaczonych Wnioskow o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony

Gotowy do wystania ZioZony

z na
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Uwaga

Po wystaniu pierwszego Wniosku rzeczywistego zablokowana zostanie mozliwos¢ sktadania
Whnioskow tymczasowych tego samego typu.

Uwaga

W przypadku, kiedy do Wniosku rzeczywistego, sktadanego za biezgcy okres rozliczeniowy, nie
zostaty utworzone Wnioski rzeczywiste za poprzednie okresy (za ktére ztozono Wnioski

Wyslij

tymczasowe), po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Nalezy utworzy¢ Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z
dnia 7 pazdziernika 2022 r. Dotyczy okresow:

s styczen 2024

o |uty 2024

+ marzec 2024

Zamknij

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o koniecznosci utworzenia Wnioskow
rzeczywistych za wskazane okresy

Uwaga

W przypadku, kiedy Wniosek sktadany jest razem Wnioskami rzeczywistymi za poprzednie
okresy rozliczeniowe i przynajmniej jeden z Wnioskdéw za poprzednie okresy nie zostat
Wyslij

Gotowy do wystania

oznaczony jako , po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie

odpowiedni komunikat.

Nalezy oznaczy¢ Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 12a Ustawy z
dnia 7 paZzdziernika 2022 r. jako gotowy do wystania. Dotyczy okresow:
» marzec 2024

Zamknij

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku oznaczenia Wniosku jako gotowy do
wysytania

Uwaga

W przypadku, kiedy Wniosek powinien zosta¢ ztozony razem Wnioskami rzeczywistymi za
poprzednie okresy rozliczeniowe (za ktére ztozono wczesniej Wnioski tymczasowe) a okres
rozliczeniowy wysytanego Wniosku jest wczesniejszy niz okres jednego ze ztozonych Wnioskow

wyslij

tymczasowych, po kliknieciu przycisku w prawym goérnym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.
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A Nie mozna wystac wniosku, poniewaz istnieje wniosek tymczasowy

za okres p6Zniejszy lub réwny temu wnioskowi.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania wniosku jezeli nie jest to wniosek
rzeczywisty za ostatni okres rozliczeniowy

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczenr z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o rekompensate (SE) | czes¢ A zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.
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A Zataczono wiecej niZ jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate (SE) | czes¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE) |
czesc A

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodano typ pliku Wniosek o rekompensate (SE) |
czesc B, ktory jest niezgodny z artykutem wybranym w polu Przedsigbiorstwo energetyczne,

wyslij

o ktérym mowa w: (w zaktadce Szczegdty), po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Wybranie w polu "Przedsiebiorstwo energetyczne, o kiérym mowa

A w:" wartosci "art. 4 ust. 1 Ustawy" wymaga zatgcznika "Whiosek o
rekompensate (SE) | cze$EB - art. 4"

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujagcy o nieprawidtowym typie pliku

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony @, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

s
Tiatony
Az orudzen 2023 a 1221518 Zatmerdzony.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wypfate rekompensaty (SE) 2024 - art. 12a
Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

» Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomocg przycisku ,

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktérego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.
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Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomoca przycisku © widocznego

obok pola

A Wynkel *_. Wyrézniamy nastepujace statusy:

Roboezy ' _ \vniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujagcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony . _ \\/niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujacy na weryfikacje,
W trakcie wyjasnien

ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | . \\njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony e2eSEioWY | _ \\/iosek o wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy = Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnieri czesci |

Gl Whniosek o wypfate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \ynjosek o wyplate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate

WM Pasistwe,
Uprzejmie informujemy, Ze w dniu 2024-02-18 do Zarzadcy Rozliczer S.A. wplynat Wniosek o rekompensate na podstawie

art. 12a Ustawy z dnia 7 paidziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/24 1 przekazany
do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostana Paristwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 fpowdjimiom,
2arjadea Roglicyers SA.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
rekompensaty
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Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmdéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na  Zatwierdzony

Whiosek o wyptate rekompensaty (2024) - Operator Systemu
Dystrybucyjnego - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdétowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Operatora Systemu
Dystrybucyjnego, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

Mowy wniosek

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Whiosek o rekompensate (OSD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 .

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Lo i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, skfadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= Szczegoty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

*= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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‘Whiosek o rekompensate (0SD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 . @

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz —

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen 5.4

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

{lub numer rownowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

kowana wysokos rekompensaty [z1]

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KATOWICE 40-334 KATOWICE

Kraj
Q, Polska ®

Administratorem danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chalubifiskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. YW ie, XIl Wydziat Krajowego Rejestru Sadowege ped nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023,
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, kigrej dane s3 przetwarzane, zawarte s3 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

m Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

= Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,
Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.
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Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego
Wniosku zmieni sie na ' W iakeiewyjasnien | "W trakcie wyjasnien czesci | | odrzucony | | |,
Odrzucony czesciowy '

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkow komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajagcy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,
Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [z1] - nalezy wprowadzi¢ warto$é¢ do dwadch
miejsc po przecinku.



Whiosek o rekompensate (OSD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ [Z]

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla pr igbi energety go o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby
iorcow up! ionych na pod ie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczen 2024 v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczeri S.A.

Numer identyfikacji p j (NIP) podmi i Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer rdwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0.

Numer L go P i p i na ktéry ma zosta¢ wyptata rekomp

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty i j p i p
jkowalski@poczta.pl
Telefon k y podmi p
111222333
ysokoscé rekompensaty [z]

765 453,00
Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
Z nastepujgcych pol:

» Ulica,
* Nrbudynkuy,
* Nrlokalu,

*  Migjscowosg,
» Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka x

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
Q, Polska X

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate (0SD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Whniosek o wyptate rekompensaty (OSD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika
2022r. - czes¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje
uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikdw: .xlsx, xIs, .csv, .xml),
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Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczerh z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa 2024 - dokument, zawierajacy informacje o taryfie obowigzujgcej w 2024 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .xml),

Taryfa 2022 - dokument, zawierajacy informacje o taryfie obowigzujgcej w 2022 roku
(akceptowalne formaty plikow: .pdf, jpg, .png, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),
Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate (OSD) czes¢ B,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xlIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E‘

Typ pliku

‘Wniosek o rekompensate (0SD) czedc B ~

Plik

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate 0SD | cz.B (2024).xisx *

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate OSD | cz.B (2024).xades X

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotgczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (OSD) czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce
stany:

W trakeie weryfikacii | 5 ument jest weryfikowany,

. Prawidlowedane .\ |, ment zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
T LT dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

C Q. Wyszukai... %
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).
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W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rekompensate (0SD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Zalaczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka]. -
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bigdy weryfikacji Usun

mpensate 0SD | cz.B (2024)... 12,43KB = 2024-02-18 12:58 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidfowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .XIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H - = btedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtéowne  Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzjia  Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic
4 A | B c | D
1 Wiersz  Kolumna Komunikat biedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacjg lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartos¢ w komadrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komorka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rekompensate (OSD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ |Z|
Szczegoly Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszukaj -
-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usui
Wniosek o rekompensate (0SD) czes¢ B Whniosek o rekompensate OSD | cz.B (2024)... 1243KB  2024-02-18 12:58 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (OSD) czes¢ B

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

» | Niepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

Swiezy¢ i ~ Q wyszuka.. x
od$wiezyé formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola B

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
Tak

Usun

a nastepnie klikajac przycisk i potwierdzajgc czynnosc Klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy
przycisk ™™™ widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku .

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku “ W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku e wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zakfadkach
Szczegdty i Zatgezniki.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/0SD_1/2024.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby

odbiorcow uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku
oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

uprawnionego 111222333

Whnioskowana wysokos¢ rekompensaty [zt] | 223 124,00

Data wygenerowania: 18.02.2024 14:28:31 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whniosek o wyptate rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (OSD) czes¢ A.

Zatgcznik

Typ pliku

Whniosek o rekompensate (0SD) czest A v

Plik

Wybierz plik  Whniosek o rek.0SD_2024 art.12a Ustawa 7.10.22 cz A pdf =

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku *

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (OSD)
czesé A

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (OSD) czesé A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rekompensate (0OSD) czesé A" moze zostaé
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate (OSD) czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikéw:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek o rekompensate (OSD) czesé A zostanie dodany

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e W prawym

gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niZ jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate (OSD) czesc A

Rysunek: Komunikat informujacy o zataczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate (0SD)
czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Typwniosku Mazws poduiotu Ohres asicomiomy Kot 2 sk Catavtncesena Data wpstaria

128 Ustany 2 i o stycont 204 2120 202218 0837 20402101618

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whiosek o wyptate rekompensaty (0SD) 2024 - art. 12a
Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomoca przycisku ,

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania konces;ji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktérego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
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Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

obok pola

Q, Wyszukaj... - . Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboezy | _ \vniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony . _ \\/njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
DEREERVEREE - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnienezesel | _ 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujacych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

SRy archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Qdrzucony C26SCioWY | _ \\niosek 0 wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére  miaty  wczesniej  status

W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony . _ \\ninsek o wyptate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\njosek o wyplate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate

%MWM Pasistwe,
Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-02-18 do Zarzadey Rozliczen S.A. wptyngt Wniosek o rekompensate na podstawie

art. 12a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/24 i przekazany
do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo poinformowani edrebng wiadomoscig.

2 fowajaniom,
2arnjaden Roglicyen SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypfate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk B
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj POF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "™
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmdéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
0 zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rekompensate tymczasowg (2024) - Sprzedawca
energii elektrycznej - Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rekompensate tymczasowg w imieniu Sprzedawcy energii
elektrycznej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

Mowy wniosek

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy
Whiosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 .

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e, i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY
REKOMPENSATE TYMCZASOWA art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy CZESC A, sktadajgcy sie z dwdch
zaktadek:

= Szczegoty,
= Zatgczniki.

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Dokumenty na Portalu znajduje sie przynajmniej jeden Wniosek
o rekompensate (SE) 2024 r. - art. 8 ust. 2,6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. (Wniosek

Mowy wniosek

rzeczywisty), po kliknieciu przycisku
zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony

Brak mozliwosci tworzenia wnioskow tymczasowych, poniewaz

zostat utworzony wniosek rzeczywisty.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku tymczasowego

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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‘Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub & Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022 . o

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA
art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy
CZESC A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz— ~

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S A

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — v

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
{lub numer rownowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac¢ dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zl/kwh]

0,6930
Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zk/kwWh]
Wnioskowana kwota rekompensaty wynikajaca z cz. B [1]
kowana kwota rekompensaty w jgca z cz. C [2]
‘Laczna wnioskowana wysokos¢ rekompensaty [zi]
0,00
suma [1]i[2]
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3
Migjscowosé Kod pocztowy Poczta
KATOWICE 40-334 KATOWICE
Kraj
aj x

Administratorem danych osobowych jest spétka Zarzadca Rozliczer S.A. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tywusa Chatubifiskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gespodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 1411588023
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, wtym prawach osoby, ktérej dane sg przetwarzane, zawarte g na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

“ Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE
TYMCZASOWA art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy CZESC A - zaktadka Szczegdty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

120

Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o rekompensate tymczasowa,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego

Whniosku zmieni sie na W trakcie wyjasnier W trakcie wyjasnier czesci Odrzucony | |

) )

Odrzucony czesciowy .

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o rekompensate
tymczasowg do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. ai b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zt/kWh] - nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku,

Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [1] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ B, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci B
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,



*  Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. C [2] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ C, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci C

z doktadnoscig do dwaoch miejsc po przecinku,

= t3czna wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zf] - suma wartosci wprowadzonych

w polach oznaczonych [1], [2]. Pole zostato zablokowane do edyciji.

Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. & ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022 1

Szczegoly Zataczniki

WNIOSEK 0 WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA
art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy
CZESCA
dla przedsigbi energ go wykonujacego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na

podstawie art. & ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektérych odbicrcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczen 2024 v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzades Rozliczsh S.A

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

art. B ust. 3 pkt 1 Ustawy v

Mumer y ji j (MIP) i i HNumer KRS podmiotu uprawnionego

8131123461

(lub numer réwnowsznage rejestry)

MNazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SR Z0.0.

ku bank dmi i . na ktory ma zostaé dok wyplata re

Numer

409101 1039 4316 1379 1856 6040

Adres poczty elekironicznej podmiotu uprawnionego

kowslski@poczta gl

Telefon k ktowy podmi p ioneg

111222333

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zi/kwh]

06930
Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [z/kWh]
0.6807
kwota rek ikajacaz cz. B[1]
12312300
kwota rekomp y wynikajacaz cz. C [2]
taczna wniosk ysokosé [=1]
12312300

suma[1]1[2]

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
Z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynku,
= Nrlokaluy,

=  Miejscowosc,
»= Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedziag

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
Q, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

&\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

W przypadku, kiedy jedno z pél: Wnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [z1] [1]
lub Wnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. C [zi] [2] w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie zostato uzupetnione, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu uzupetnienia danych.

Nalezy uzupetnic przynajmniej jedno z pol "Whioskowana kwota

rekompensaty”.

Rysunek: Komunikat informujacy o koniecznosci uzupetnienia jednego z pol

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate tymczasowg w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub
4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czesc¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-2/-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

*  Whniosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czes¢ B - dokument obowigzkowy do dodania
w przypadku wypetnienia pola na formularzu Wnioskowana kwota rekompensaty
wynikajgca z cz. B [1], zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

=  Whniosek o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - cze$¢ C - dokument obowigzkowy do dodania
w przypadku wypetnienia pola na formularzu Wnioskowana kwota rekompensaty
wynikajgca z cz. C [2] zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

» (QOs$wiadczenie o dokonaniu rozliczerr z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

* Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),
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» Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

= Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) Il czesc B,

Wybierz plik

= Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E‘

Typ pliku
Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) Il cze$¢ B ~
Plik

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate SE Il cz. B art. 8 ust. 43 60% tymczasowy taryfa z urzedu_2024.xIsx x

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate SE Il cz. B art. 8 ust. 4a 60% tymczasowy taryfa z urzedu_2024.xades >

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnstrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotaczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic puste.
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Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B lub Whiosek
o rekompensate (SE) Il czes¢ C, system weryfikuje poprawnosé wypetnienia pél w zatgczonym
pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie
Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace stany:

Wtrakeie weryfikacii | _ 1, ment jest weryfikowany,

.  Prawidiowedane .. et zostat poprawnie uzupetiony pod katem wymagalno4ci

poszczegolnych danych iich formatuy,
Nieprawidiowe dane | _ ., ment zawiera jedno Iub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowe))

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

C Q. Wyszukai... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos$¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ |Z|

Szczegoty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze (] Q, Wyszukaj.. X Dodaj

A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usui

mpensate SE Il cz. B art. 8 u... 1050KB  2024-02-22 10:21 Tak Podpis i i il d Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 btedéw.
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H © - s biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widek  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic€

A A | B | C | D

q Wiersz Kolumna Komunikat biedu Warto$é komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E
Szczegoty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka] ~
-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podj Usuri
Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) Il czesé B Wniosek o rekompensate SE Il cz. B art. 8 u... 10,50 KB = 2024-02-22 10:21 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate tymczasowa (SE) I1
czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

Wirakeieweryfikacji 15 weryfikacja podpisu dokumenty,

Jiipl i dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- ((BRdpodpisu | . ment zostat btednie podpisany,

« | Niepodpisany | _ o\, ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy

Q, Wyszukaj .. *

odswiezy¢ formularz za pomocag przycisku © widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
Tak

Usuri

a nastepnie klikajgc przycisk i potwierdzajgc czynnosc klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku .
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Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty tymczasowe]

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rekompensate tymczasowg. W tym celu

Klikamy przycisk — “™™™  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku ,

Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

. . Zapisz . . 1 <z
wprowadzonych zmian za pomocg przycisku - W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate tymczasowg za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY
REKOMPENSATE TYMCZASOWA art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY ZAWIERAJACY REKOMPENSATE TYMCZASOWA

art. 8 ust. 4a lub 4b Ustawy
CZESC A

WT/SE_1/2024.04/8151123461/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie
art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektdrych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdZn. zm.) (dalej “Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczen 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego
kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym
mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)
podmiotu uprawnionego

8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER 5P. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac
dokonana wyptata rekompensaty

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego

kowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 22.02.2024 10:49:19

Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rekompensate tymczasowa - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu

uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rekompensate tymczasowg powinien zosta¢ podpisany przez osobe

uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek

o rekompensate tymczasowa (SE) Il czes¢ A.
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Zatgcznik E'
Typ pliku
Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) Il czesé A v
Plik
‘Wybierz plik  Wniosek o rel.tym.SE_2024 art.8 ust. 2.4a,b,6 Ustawa 27.10.22 cz A pdf e
Podpis
‘Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku X
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) Il czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate tymczasowag
(SE) Il czes¢ A zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rekompensate tymczasows (SE) Il czesc A"

mozZe zostac podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.
System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate tymczasowa (SE) Il czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rekompensate tymczasowg do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rekompensate tymczasows,

wyslij

przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Szczegdty. Wowcezas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym
Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o rekompensate tymczasowg zostanie zmieniony

7 Roboczy na Zioiony.

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczenr z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek o rekompensate tymczasowg (SE) | czes¢ A

wyslij

zostanie dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rekompensate tymczasowa (SE) Il czesé A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Whniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) Il czesé A
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Dokumenty zostat utworzony Wniosek rzeczywisty (o dowolnym
wyslij

statusie), po kliknieciu przycisku
zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony

Brak mozliwosci wystania wniosku tymczasowego, poniewaz zostat

utworzony wniosek rzeczywisty.

Rysunek: Komunikat informujgcy braku mozliwosci wystania Wniosku tymczasowego

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

CRERE

Typ ricaku Mazwa padmict ke rezlczaniony ousta 2 wriseku re— st wyskania statue

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rekompensate tymczasowa (SE) 2024 - art. 8
ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rekompensate tymczasowg za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

»  QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

» Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

Q. Wyszukaj...

obok pola all} Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rekompensate tymczasowg dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
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Zlozony . _\\/njosek o rekompensate tymczasowg przestany do ZRSA poprzez klikniecie

Wysli]

przycisku
W trakcie wyjasnien

i oczekujgcy na weryfikacje,

ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o rekompensate tymczasows,
Wirakcie wyjasnienczesei | _ ;RS przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku
o rekompensate tymczasowa,

1T archiwalny Wniosek o rekompensate tymczasowg, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\/niosek o rekompensate tymczasowa przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Qdrzucony €26SCiOWY |\ iosek o rekompensate tymczasowa przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status

W trakeie wyjasiiefi czesci |

Zawwierdzony  _ \\ninsek o rekompensate tymczasowa pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrizenia | _ \\njosek o wyplate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rekompensate tymczasowg, na adres e-mail, podany w zakfadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rekompensate tymczasowa.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate tymczasowa

Wh{ Parstwe,
Uprzejmie informujemy, 2e w dniu 2024-02-22 do Zarzadey Rozliczen S.4. wpltynat Wniosek o rekompensate tymczasowsa na

podstawie art. & Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/24 |
przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Whniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powijiniom,
Zangaden Roglicyen S.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac., W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rekompensate
tymczasowsg
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Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rekompensate tymczasowg” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
o rekompensate tymczasowa

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rekompensate tymczasowg przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o rekompensate tymczasowa. Informacje o tym
otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Zatwierdzenie Wniosku o rekompensate tymczasowa

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rekompensate tymczasowg przestanego do ZRSA, na
adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rekompensate tymczasowa. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na  Zatwierdzony

Whiosek o wyptate rekompensaty (2024) - Sprzedawca
energii elektrycznej - Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uwaga

W przypadku, kiedy podmiot uprawniony sktadat wczesniej Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.,
przed ztozeniem Whiosku o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2,6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r. za biezacy okres rozliczeniowy, w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ Wnioski
rzeczywiste za wszystkie okresy, za ktére ztozono Wnioski tymczasowe tego typu.

Nastepnie, wszystkie Wnioski rzeczywiste odpowiadajgce ztozonym Wnioskom tymczasowym
nalezy wystac do ZRSA razem z Wnioskiem rzeczywistym za biezgcy okres rozliczeniowy.

W tym celu nalezy je oznaczy¢ jako | Gotewydewyskania | o, 4070nie wniosku zostato opisane
w podrozdziale Oznaczenie wniosku jako ,Gotowy do wystania”.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,

Mowy wniosek

o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e, i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= SzczegOdty,
= Zatgczniki.
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Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez

Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego

oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 .

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wiybierz — v

[e) ie p iotu, do ktdrego ki jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — v
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmioctu uprawnionego

CLUSTERSP Z0.0.

Numer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na kiéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty icznej podmiotu up

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zb/kwh]

0,6930
Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zl/kwh]
Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajaca z cz. B [1]
kwota pensaty wynikajaca z cz. C [2]
taczna wnioskowana wysokosé rekompensaty [z]
0,00
suma[1]i[2]
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3
Migjscowosé Kod pocztowy Poczta
KATOWICE 40-334 KATOWICE
Kraj
Q, Wyszukaj kraj *

Administratorem danych osobowych jest spotka Zarzadca Rozliczent SA. z siedziby w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chatubiriskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsigbiorcdw przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, X1l Wydziat Gespodarczy Krajowego Rejestru Sadowego ped nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023,
Inf je 0 zasadach danych |, W tym pi h osoby, kidrej dane sg zawarte sg na strenie intermnetowej Administratora: www.zrsa.pl.

Generui POF Gotowy do vystania wydli

X

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

136

Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego

Whniosku zmieni sie na W trakcie wyjasnier W trakcie wyjasnier czesci Odrzucony | |

) )

Odrzucony czesciowy .

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Uwaga

W przypadku wybrania okresu rozliczeniowego od lipca 2024 do grudnia 2024, pole
bedzie miato nazwe Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] (jest
automatycznie uzupetnione wartoscig: 0,5000 i zablokowane do edycji) oraz pojawi sie
dodatkowe pole o nazwie:



Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zl/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zt/kWh] - nalezy
wprowadzi¢ wartosc¢ z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku,

Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [1] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ B, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci B
z doktadnoscig do dwaoch miejsc po przecinku,

Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajaca z cz. C [2] - w przypadku, kiedy
dotgczamy do Wniosku czes¢ C, w polu nalezy wprowadzi¢ wartos¢ z czesci C
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

tgczna wnioskowana wysokos$¢ rekompensaty [zf] - suma wartosci wprowadzonych
w polach oznaczonych [1], [2]. Pole zostato zablokowane do edyc;ji.

Po wybraniu okresu rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - grudzien 2024 na formularzu
wniosku wyswietlone zostang dodatkowe pola:

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Kwota podatku VAT [4] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu taczna wnioskowana wysokosé
rekompensaty [zi]. Pole zostato zablokowane do edycji,

Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zi] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na podstawie sumy wartosci
znajdujgcych sie w polu tgczna wnioskowana wysokos$¢ rekompensaty [zf] oraz Kwota
podatku VAT [4]. Pole zostato zablokowane do edycji.

Stawka podatku VAT
23%
(wyrazona w %)
Kwota podatku VAT [4]
49213882

(kwota wyliczona od kwoty z pola [3])

Whnioskowana wysokosc rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zi]
263187282

(suma pal [3]i [4])

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione pola w sekcji Dane podstawowe, po wybraniu okresu
rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - grudzien 2024
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Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @

Szczegdty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosé gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na
podstawie art. 8 ust. 2 i 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysckoscei cen energii elektryczne] oraz
wsparciu niektdrych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa”)

Dane podstawowe

0Okres rozliczeniowy

styczen 2024 v

0Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy v
Numer identyfikacji podatkowe]j (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP. Z 0.0.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

409707 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

kowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zi/kwh]

0,6930
Cena referencyjna miesieczna zgodnie z art. 8 ust. 7 Ustawy [zi/kwh]
0,6910
kowana kwota rekompensaty wynikajgca z cz. B [1]
23423400
iosk kwota rekompensaty wynikajgca z ez. C [2]
taczna wnioskowana wysokosé rekempensaty [zf]
23423400

suma [1] i [2]

Generuj PDF Gotowy do wystania Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe (W przypadku wybrania okresu
rozliczeniowego z zakresu styczer 2024 - czerwiec 2024)

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokaly,

»  Miejscowosg,
» Kod pocztowy,
*= Poczta,

= Kraj.
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Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj

@, Polska *

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ zostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate rekompensaty w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, art. Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2,6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. - cze$¢ B (styczen - czerwiec) - dokument obowigzkowy do
dodania (w przypadku wybrania okresu rozliczeniowego z zakresu styczen 2024 -
czerwiec 2024), zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow:
xlsx, xls, .csv, .xml),

*= Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. - cze$¢ B (lipiec - grudzien) - dokument obowigzkowy do dodania
(w przypadku wybrania okresu rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - grudzien 2024),
zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xIs, .csv,
xml),

*=  Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. - cze$¢ C - dokument obowigzkowy do dodania w przypadku
wypetnienia pola na formularzu Whnioskowana kwota rekompensaty wynikajgca
z cz. C [2] zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: xIsx,
xls, .csv, .xml),

» (Oswiadczenie o dokonaniu rozliczer z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

= Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

= Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

= |Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktérym
uzupetniamy nastepujgce pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), art. Wniosek o rekompensate (SE) Il czesc B,

Wybierz plik

= Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.
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Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik |Z|

Typ pliku
Whniosek o rekompensate (SE) Il czesc B ~
Plik

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate SE Il cz. B art. 8 ust. 2 taryfa_2024.xlsx *

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate SE Il cz. B art. 8 ust. 2 taryfa_2024 xades *

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PadES. W polu Plik nalezy dotaczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XadES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XadES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B lub Whiosek
o rekompensate (SE) Il czesé C, system weryfikuje poprawnosé wypetnienia pol w zatgczonym
pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie
Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,
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Prawidlowe dane ;. | ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalno$ci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (art. wprowadzono wartos¢ tekstowag zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

G Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. Wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 1. @ |Z|
Szczegoly Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka... -
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pedpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usuri
mpensate SEll cz. B art. 8 u... 10,35KB  2024-022213:39 Tak Podpis prawidiowy i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H &~ 5 biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uktad strony Formuly Dane  Recenzjia Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobié

A A | B | C | D

n Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mieé¢ maksymalnie 17 znakow. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.
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Whiosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 1. @ E

Szczegoty Zalaczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj... * Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod| Usuii

Whniosek o rekompensate (SE) Il czesc B Wniosek o rekompensate SE 1l cz. B art. 8 u. 1035KB  2024-02-2213:39 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B
Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

«  Podpisprawidiowy . oxyment zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

« ((Bladpodpisu ] _ . ment zostat btednie podpisany,
« | Niepodpisany " _ 5 1ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
S . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usui Tak

a nastepnie klikajgc przycisk i potwierdzajgc czynnosc klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy

Generuj PDF Zapisz

przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku
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Uwaga
W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku “ W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_ll/2024.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie

art. 8 ust. 2 | b Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu
niektdrych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej “Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany Jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy

mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 8151123461
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER 5P. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego kowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

0 111222 333
uprawnionego

Data wygenerowania: 22.02,.2024 14:02:38 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) Il czesc A.
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Zatgcznik E'
Typ pliku
Whniosek o rekompensate (SE) Il czesé A v
Plik
‘Wybierz plik  Wniosek o rek.SE_2024 art.8 ust.2,6 Ustawa 27.10.22 cz.A pdf e
Podpis
‘Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku X
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il
czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whiosek o rekompensate (SE) Il czesc¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ A” moze zostaé
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rekompensate (SE) Il czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Oznaczenie Wniosku jako , Gotowy do wystania”

W przypadku, kiedy podmiot uprawniony sktadat wczesniej Wniosek o rekompensate
tymczasowa (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub 4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
(Wniosek tymczasowy), przed ztozeniem pierwszego Wniosku rzeczywistego nalezy
przygotowac Wnioski rzeczywiste za wszystkie okresy poprzedzajgce okres, za ktory sktadany
jest biezgcy Wniosek.

Po utworzeniu i uzupetnieniu Wniosku rzeczywistego (za wczesniejszy okres), ktory ma zostac
przestany razem z Wnioskiem rzeczywistym za biezgcy okres rozliczeniowy, nalezy oznaczyc
taki Wniosek jako | Gotowy do wystania

Gotowy do wystania

W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegéty obok przycisku

Wyslij P . - s s . .
"M Wowczas zablokowana zostanie mozliwo$é zmian w oznaczonym Wniosku.

Roboczy

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z na

Gotowy do wystania
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Uwaga

Po kliknieciu przycisku — **™™ ™™ " sprawdzana jest poprawno$é Wniosku. W przypadku
wystgpienia btedu, zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat w prawym gornym rogu
pulpitu. Komunikaty sg analogiczne jak podczas proby wystania Wniosku do ZRSA i zostaty
szczegotowo omowione w kolejnym podrozdziale.

W przypadku checi dokonania zmian we Wniosku znajdujgcym sie w statusie

Gotowydowystania | jsinjeje mozliwosc zmiany statusu z powrotem na - ROBOSB \ tym celu

Zmien na Roboczy Wyslij

klikamy przycisk znajdujacy sie obok przycisku

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ztozony .
Uwaga

W przypadku wysytania Wniosku razem z Wnioskami rzeczywistymi za poprzednie okresy
rozliczeniowe (jezeli ztozono wczesniej Wnioski tymczasowe), po kliknieciu przycisku

wyslij

wyswietlone zostanie dodatkowe okno z wymaganym potwierdzeniem wystania
tych Wnioskow, w ktorym Oznaczamy wszystkie wnioski na liscie i klikamy przycisk

Podczas wysytania tego wniosku zostanie wystany poprzedni Wniosek o
rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022r.

Ponizej znajduje sie lista wnioskdw, kidre zostana wystane. Oznacz je aby
potwierdzic ich wystanie.

styczen 2024
luty 2024
marzec 2024

Rysunek: Przyktadowe okno potwierdzenia wystania wnioskow za poprzednie okresy

Po potwierdzeniu status oznaczonych Wnioskéw o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony

7 Gotowy do wystania Ziozony

na
Uwaga

Po wystaniu pierwszego Wniosku rzeczywistego zablokowana zostanie mozliwos¢ sktadania
Whnioskow tymczasowych tego samego typu.
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Uwaga

W przypadku, kiedy do Wniosku rzeczywistego, sktadanego za biezgcy okres rozliczeniowy, nie
zostaty utworzone Whnioski rzeczywiste za poprzednie okresy (za ktére ztozono wnioski

Wyslij

tymczasowe), po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Malezy utworzyc Wniosek o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy
z dnia 27 paZdziernika 2022 r. Dotyczy okresdw:

» styczeri 2024

s |luty 2024

* marzec 2024

Zamknij

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o koniecznosci utworzenia Wnioskow
rzeczywistych za wskazane okresy

Uwaga

W przypadku, kiedy Wniosek sktadany jest razem Wnioskami rzeczywistymi za poprzednie
okresy rozliczeniowe i przynajmniej jeden z Wnioskoéw za poprzednie okresy nie zostat
wyslij

Gotowy do wystania

oznaczony jako , po kliknieciu przycisku wyswietlony zostanie

odpowiedni komunikat.

Nalezy oznaczyc Wniosek o rekompensate (SE) 2024 -

art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. jako gotowy do
wystania. Dotyczy okresdw:

s marzec 2024

Zamknij

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku oznaczenia Wniosku jako gotowy do
wysytania

Uwaga

W przypadku, kiedy Wniosek powinien zosta¢ ztozony razem Wnioskami rzeczywistymi za
poprzednie okresy rozliczeniowe (za ktére ztozono wczesniej Wnioski tymczasowe) a okres
rozliczeniowy wysytanego Wniosku jest wczesniejszy niz okres jednego ze ztozonych Wnioskow

wyslij

tymczasowych, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Nie mozna wystac wniosku, poniewaz istnieje wniosek tymczasowy

za okres p6Zniejszy lub réwny temu wnioskowi.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania wniosku jezeli nie jest to wniosek
rzeczywisty za ostatni okres rozliczeniowy
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Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczenr z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whniosek o rekompensate (SE) Il czesc A

Rysunek: Komunikat informujacy o zataczeniu kilku plikdw typu Wniosek o rekompensate (SE) II
czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.
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Rysunek: Zaktadka Dokumenty - c/oc/any Whiosek o wyptate rekompensaty (SE) 2024 art. 8 ust.
2,6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomocg przycisku
Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wmosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

obok pola & " . Wyrézniamy nastepujace statusy:
= Roboczy | _ \wniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
. Ziozony . _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
. Wirakciewyjasnien | _ 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
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uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakcle wyjasnienczesel | - ;psn przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujacych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktorego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Qdrzucony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,



- | Odrzuconyczesciowy | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskoéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )
Zatwierdzony

Whniosek o wyptate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

. | Bezrozpatmzenia | _ \\iosck o wyplate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rekompensate

%de Pasistwe,
Uprzejmie informujemy, e w dniu 2024-02-22 do Zarzadcy Rozliczen 5.4 wplynat Wniosek o rekompensate na podstawie

art. 8 Ustawy z dnia 27 paidziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-1/24 i przekazany
do weryfikacji. O zmianie statusu Whniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscig.

2 fowhjhmmiton,
2urysdes Roglicyent SA.

Wiadomosc zostafa wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa. ol

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypfate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekciji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.
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Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o rekompensate tymczasowa. Informacje o tym
otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Whniosek o zaliczke miesieczng (2024) - Sprzedawca energii
elektrycznej - Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej w imieniu Sprzedawcy energii

Mowy wniosek

elektrycznej na podstawie Ustawy z dnia 27 pazZdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek o zaliczke
miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Lo i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A,
sktadajgcy sie z dwoch zaktadek:

= Szczegoty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
* Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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‘Wniosek o zaliczke miesigczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 r. @ El

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZES':(.". A
Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — v

Oznaczenie podmiotu, do kidrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyplata zaliczki miesigcznej

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmioctu uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b [zi/kWh]

Wnioskowana wysoko$¢ zaliczki miesigecznej [zi]

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
MSZCZONOWA 3

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
KATOWICE 40-334 KATOWICE

Kraj
Q, Wyszukaj kraj. X

Administratorem danych osobowych jest spélka Zarzadca Rozliczed S.A. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chalubifiskiego 8, 00-613 Warszawa, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, X1l Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023
Informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym prawach osoby, ktérej dane sa przetwarzane, zawarte sa na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

m Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A - zakfadka
Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

153



Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego
Wniosku zmieni sie na ' W iakeiewyjasnien | "W trakcie wyjasnien czesci | | odrzucony | | |,
Odrzucony czesciowy '

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate zaliczki
miesiecznej do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata zaliczki miesiecznej - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku,
na ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie
dokonana wyptata zaliczki miesiecznej. Wprowadzony numer rachunku bankowego
podmiotu uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikéw,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkow komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajagcy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione wartosciag
po wybraniu okresu rozliczeniowego: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,
Whnioskowana wysokos¢ zaliczki miesiecznej [z1] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwéch
miejsc po przecinku.

Po wybraniu okresu rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - grudzien 2024 na formularzu
wniosku wyswietlone zostang dodatkowe pola:
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Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Kwota podatku VAT [2] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu Wnioskowana wysokos¢ zaliczki
miesiecznej [zt]. Pole zostato zablokowane do edycji,

Whnioskowana wysokos$¢ zaliczki miesiecznej powiekszona o kwote podatku VAT [z1] -
pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na podstawie sumy wartosci
znajdujgcych sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ zaliczki miesiecznej [zt] oraz Kwota
podatku VAT [2]. Pole zostato zablokowane do edycgji.



Stawka podatku VAT

23%
(wyrazona w %)
Kwota podatku VAT [2]
3114499
(kwata wyliczona od kwoty z [1])
Whnioskowana wysokos¢ zaliczki miesiecznej powigkszona o kwote podatku VAT [zi]
166 557,99
(suma [1]i[2])
Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetnione pola w sekcji Dane podstawowe, po wybraniu okresu
rozliczeniowego z zakresu lipiec 2024 - grudzieri 2024

Whiosek o zaliczke miesieczna (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o E

Szczegoly Zalaczniki

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na
podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektérych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z péZn. zm.) (dalej "Ustawa")

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczen 2024 v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S A.

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) podmictu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata zaliczki miesigcznej

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b [zi/kwWh]

0,6930

Whnioskowana wysoko$¢ zaliczki miesigcznej [zi]

342 342,00

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
Z nastepujgcych paol:

= Ulica,
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* Nr budynku,

* Nrlokalu,

=  Miejscowosc,
»= Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka X

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedziag

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokalu  Jezeli dotycay
Mszczonowa 3

Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Katowice 40-334 Katowice

Kraj
@, Polska »

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Zapisz

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby dodac¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ zostac dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o zaliczke miesieczng w formacie PDF nalezy
zweryfikowac¢ poprawnosc zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej, np. Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) 2024 -
art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-2/-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

»  Whniosek o zaliczke miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022r. - cze$¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje
uzupetniajgce (akceptowalne formaty plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

» (Oswiadczenie o dokonaniu rozliczer z odbiorcami uprawnionymi 2024 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

» Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate
zaliczki miesiecznej, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku,
zostanie podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego
ujawniong w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

» Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

= Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il czes¢ B,

Wybierz plik

» Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.
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W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E‘

Typ pliku
‘Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesc B ~
Plik

Wybierz plik  Wniosek o zal. mies. SE Il - czes¢ B ust. 9 (2024) xisx X

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o zal. mies. SE Il - czes¢ B ust. 9 (2024) xades x

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotaczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

W trakeie weryfikacii | 5 ument jest weryfikowany,

. Prawidlowedane .\ \,ment zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
T LT dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.
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W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

C Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o zaliczkg miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @ E‘
Szczegoly Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka. -
A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuri
mies. SE Il - czes¢ B ust. 9 (2. 11,72KB  2024-02-1910:34 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidtowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- = biedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
G4 - F v
4 A | B | C | D
q Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacjg. a
3 7H Wartos¢ w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o zaliczke miesieczna (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 . @ IEI
Szczegoly Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka]. -~
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod} Usuri
Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesc B Whniosek o zal. mies. SE Il - cze$¢ B ust. 9 (2... 11,72KB  2024-02-19 10:34 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il czesé B
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | MNiepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola > ¢ -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
LELS

Usun

a nastepnie klikajgc przycisk i potwierdzajgc czynnosc klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o zaliczke miesieczng

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o zaliczke miesieczng. W tym celu klikamy

przycisk ™™ widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku “

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

Zapisz

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwosc

. . . . . . Generuj PDF
wygenerowania Wniosku o zaliczke miesieczng za pomocg przycisku

zablokowana.

bedzie

160



Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNEJ CZESC A
w formacie .pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informaciji
w zaktadkach Szczeg6ty i Zatgezniki.

WNIOSEK O WYPLATE ZALICZKI MIESIECZNE) CZESC A

W/SE_ll_ZAL/2024.01/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8

ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o sredkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych
odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdZn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowzany jest wiosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub
numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktory ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata zaliczki miesiecznej

Adres poczty elektronicznej podmiotu

UDrawnionago jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

e 111 222 333
uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b

[zt/kwh] 0,6930

Data wygenerowania: 20.02.2024 12:06:37 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o zaliczke miesieczng powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o zaliczke miesieczng (SE) Il czesc A.
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Zatgcznik E'
Typ pliku
Whniosek o zaliczke miesieczna (SE) Il czesé A v

Plik

‘Wybierz plik  Wniosek zal.m.SE_2024 art.8 ust9 Ustawa 27.10.22 cz. A pdf e
Podpis

‘Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku X
Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Whiosek o zaliczke miesigczng (SE) Il
czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whiosek o zaliczke miesieczng (SE) I
czesc A zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m

W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesé A" moze

A zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym

podpisem elekitronicznym lub podpisem zaufanym. System nie
obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o zaliczke
miesiecznag (SE) Il czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o zaliczke miesieczng, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o zaliczke miesieczng zostanie zmieniony z - ReBeeZy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikéw:

A - Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi
2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatagczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o zaliczke miesieczng (SE) Il czesé A zostanie

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zalaczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o zaliczke miesieczng (SE) 1l czesc A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu Kilku plikow typu Wniosek o zaliczke miesieczng
(SE) Il czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony B, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o zaliczke miesieczna.

Earagclom [ | p—
Rozliczen o

|Bmmwr

G A

Typ o [resye— ke razsezeniamy PE— e Ra— stanz

cusitase oo, E—— Wm0 wmzisiom ez Ziiony.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o zaliczke miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o zaliczke miesieczng za pomocg przycisku )
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Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

o0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

obok pola
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Q Wyszukai.. . Wyrézniamy nastepujace statusy:

RoBoczy | _ \\niosek o wyptate zaliczki miesiecznej dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony . _\\niosek o wyptate zaliczki miesiecznej przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ joczekujacy na weryfikacje,
DERESEVEREE - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej,

e - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedoéw wystepujacych w czesci Wniosku wyptate
zaliczki miesiecznej,

Zamknigty archiwalny Wniosek o wyptate zaliczki miesiecznej, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Qdrzucony . _ \\niosek o wyptate zaliczki miesiecznej przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony C2ESEIOWY | . \\/njosek o wyptate zaliczki miesiecznej przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony  _ \\iosek o wyptate zaliczki miesiecznej pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bez rozpatrzeénia |\ \insek o wyptate zaliczki miesiecznej ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.



Po przestaniu Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegoty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate
zaliczki miesiecznej.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyplate zaliczki miesiecznej na
podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Sgw-ﬂv; Pasatwe,
Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-02-20 do Zarzgdcy Rozliczen 5.A. wplyngt Whiosek o wyplate zaliczki miesieczngj na

podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.040-
1/24 i przekazany do wenyfikacji. O zmianie statusu Whiosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 " . :
Zungades Roglicyes SA.

WiadomoscC zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadal. W przypadku pytan lub watpliwosci,
prosimy o kontakt poprzez adres e-mail- prad@zrsa pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypfate
zaliczki miesiecznej

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajac informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
zaliczki miesiecznej” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
zaliczki miesieczne]

W przypadku wystgpienia brakow formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
zaliczki miesiecznej przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegodtami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
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z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy el
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej. Informacje o tym
otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej przestanego do ZRSA,
na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate zaliczki miesiecznej. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty - Sprzedawca energii
elektrycznej - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,

Mowy wniosek

o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazZdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 .

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy

wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (SE) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziernika

2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony zostaty rozpatrzone i nie znajdujg sie w statusie:
Roboczy ~ Ziozony W trakcie wyjasnieri | = W trakeie wyjasnien czesci

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu

Mowy wniosek  «

przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ztozony, W trakcie

wyjasnien lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L= i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
sktadajgcy sie z trzech zaktadek:

= SzczegOty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.
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Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

‘Whriosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 . @ [x]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK 0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcege dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elekiryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych
na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 . o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcdw energii elektryczne;
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej ,Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
2023r. v

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S A

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

— wybierz — ~

Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE

dd.mm.rrr o

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmictu uprawnionego

CLUSTERSP. Z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

m penenl FOF vt

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegbly

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
= Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: 2023 r. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

* Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

= Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,
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= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

= Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

= Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. @ 3]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elekiryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych
na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pdzn. zm.) (dale] ,Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
2023r. v

Oznaczenie podmictu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 3 ust. 1 Ustawy v

Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez Prezesa URE

01.01.2023 [w]

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTER SR Z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ doekonana wyptata rekompensaty

409701 1039 4876 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczia.pl

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetic
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za poszczegolne okresy rozliczeniowe w 2023 roku.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ IE

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty za rok 2023 [zi]

styczen 2023

0,00

luty 2023

0,00

marzec 2023

0,00

kwiecien 2023

0,00

maj 2023

0,00

czerwiec 2023

0,00

lipiec 2023

0,00

sierpier 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty za rok 2023 [zf] jest na biezgco aktualizowana na podstawie sumy
wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk “ znajdujgcy sie w gornej

czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

171



Uwaga

W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole styczefi 2023 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziemika 2022 1. @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatagczniki

taczna kwota rekompensaty za rok 2023 [z1]

78800237

styczen 2023

168 456,20

luty 2023

125 456,58

marzec 2023

99 587,58

kwiecien 2023

79879,51

maj 2023

68 847,50

czerwiec 2023

7212300

lipiec 2023

84 231,00

sierpien 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zakfadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomoca zapisujemy dane po zakonczeniu edycii.
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Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajace, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: xIsx, xIs, .csv,
xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate w 2023 roku i ktorej wysokos¢ zostata
wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa dla SE na 2023 - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej
w 2023 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa dla SE na 2022 - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgce;
w 2022 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czesc B,
Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ

pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Wybierz plik

=  Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgcznik E

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - czes¢ B w

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2023 w
Plik

Wybierz plik  Wniosek_rozliczenie_rekomp_cz_B - styczen xlsx *
Podpis

Wybierz plik  Wniosek_rozliczenie_rekomp_cz_B - styczen xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifilkowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE ) - czes¢ B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczer 2023

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilemm Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
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Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka.. - k]
Typ pliku i y okres rekomp y Nazwa Rozmiar Pobierz
Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ B styczen 2023 Whniosek_rozliczenie_rekomp_cz_B - styczeri... 88,17 Usufi

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) -
czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE |) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrdézniamy nastepujace
stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidiowedane ., ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
B dokument zawiera jedno Iub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezy¢

C Q. w kaj... b4
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola yszuka

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos$¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ |Z|
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G A Wysaka - -
A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Btedy weryfikacji Pobierz
zenie_rekomp_cz_B - styczen... 88,17KB  2024-04-1210:07 Tak Podpis prawi Y i i dane Pobierz plik Usuii

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane
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Po kliknieciu PP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 btedow.

H ©- = biedy weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢

4 A | B c | D

Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki

51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
11 B Komdrka jest wymagana.

(S R SRTV Y S

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyr6zniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

Podpis prawidiowy dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- ((Bladpodpisu’| . \ment zostat btednie podpisany,

- | Miepodpisany | _ .\ ,ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy

o . C . Q, Wyszukaj... *
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usur Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku .
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.
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Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

klikamy przycisk — *™™™  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegbty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

. . . . . Generuj PDF
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
. . . . Generuj PDF . . .
Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
R/SE_1/2023/8151123461/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych
na podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektryczne]
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej ,Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy 2023r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym art. 3 ust. 1 Ustawy

mowa w:
Data zatwierdzenia taryfy na 2023 r. przez 2023-01-01
prezesa URE

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego R

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER 5P. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 409101 1039 4816 1879 1856 6040

dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

UpraWNIONBg0 jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 12.04.2024 10:38:39 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 4

177



W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznica, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE ) - czes¢ A.

Zatgcznik (%]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ) - czest A v

Plik

Wybierz plik = Wniosek rozliczenie SE art. 19 Ustawa 7.10.22 cz.A.pdf =

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SE)-czes¢ A

Plik xades naleZy dodac tylko w przypadku podpisu kwaliflkowanego zewnetrznego.

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ) - cze$c A”
moze zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades
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Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegoty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z - ReBoezy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie 53 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikéw:

A - Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - cze$¢ B za marzec 2023

- Odwiadczenie o dokonaniu rozliczeri z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga
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W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE |) - czes¢ A zostanie

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czeSc A
Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow typu Whniosek o rekompensate (SE [)
-CczesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony <) na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

23

s s e - o 1204 1208 Zazeny

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - art. 19
Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

*= Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

» Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
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zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie

Wysli]

przycisku
W trakcie wyjasnien

i oczekujgcy na weryfikacje,

ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakeie wyjasnienczesei | . 7pSa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Sy archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Qdrzucony C26SCioWY | _ \\/iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony . _ \yiosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\,iosek o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty
na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-05-14 do Zarzadcy Rozliczen 5.A. wptynat Wniosek o rozliczenie
rekompensaty na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.401-1/20 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo
poinformowani odrebng wiadomoécia.

£ powaianiem,
Zarzadca Rozliczen S.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytarn lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na  Zatwierdzony

Whniosek o rozliczenie rekompensaty - Operator Systemu
dystrybucyjnego - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdétowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Operatora Systemu
Dystrybucyjnego, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk

Mowy wniosek

widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZzdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy

wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (OSD) - art. 12 Ustawy z dnia 7 pazdziernika

2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony zostaty rozpatrzone i nie znajduja sie w statusie:
Roboczy  Ziozony W trakcie wyjasnien | W trakcie wyjasnien czgsci

W przypadku proby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu

Mowy wniosek  «

przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mo#na utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

n Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ztozony, W trakcie

wyjasnien lub W trakcie wyjasnien czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
sktadajgcy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
= Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o E‘

Szczegdty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsigbiorstwa energetycznego, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujgcego dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby
odbiorcéw uprawnicnych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dalej ,Ustawa”).

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
20231 v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

CLUSTERSP.Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

= Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: 2023 r. Pole zostato
zablokowane do edycji,

*= Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,
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Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,



= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkow komunikaciji elektronicznej,

= Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Wriosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 . @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A

dla przedsiebiorstwa energetycznego, o ktdrym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie dystrybucii energii elekirycznej na potrzeby
odbiorcow uprawnienych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziemika 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach shuzgcych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pdzn. zm.) (dale] ,Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

2023r. ~

Oznaczenie podmictu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S A

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8151123461

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmictu uprawnionego

CLUSTERSP. Z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé¢ dokonana wyplata rekompensaty

409101 1039 4816 1879 1856 6040

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Siedziba podmiotu uprawnionego

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokaly,

»  Miejscowosg,
» Kod pocztowy,
*= Poczta,

= Kraj.
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Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska X

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

£\ zostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.
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Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za poszczegolne okresy rozliczeniowe w 2023 roku.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

taczna kwota rekompensaty za rok 2023 [zf]

0,00
styczeri 2023
0,00

luty 2023

0,00

marzec 2023

kwiecien 2023

maj 2023

000

czerwiec 2023

0,00

lipiec 2023

0,00

sierpier 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty za rok 2023 [zf] jest na biezgco aktualizowana na podstawie sumy
wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej
czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga

W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.



A Pole styczefi 2023 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziermnika 2022 r. @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty za rok 2023 [zf]

60220233

styczen 2023

12313154

luty 2023

12224158

marzec 2023

6102089

kwiecien 2023

98 547,89

maj 2023

8789465

czerwiec 2023

7513178

lipiec 2023

3423400

sierpieri 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocg zapisujemy dane po zakonczeniu edycii.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD [) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD I) - cze$é B - dokument zawierajgcy
informacje uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .xIsx,
xls, .csv, .xml),
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https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate w 2023 roku i ktorej wysokos¢ zostata
wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa dla OSD na 2023 - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej
w 2023 roku (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfa dla OSD na 2022 - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej
w 2022 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD [) - czesé B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatgcznik E

Typ pliku

Wniosek o rezliczenie rekompensaty (0SD 1) - cze$c B v

Rozliczany okres rekompensaty

styczed 2023 v
Plik

Wybierz plik  Wniosek rozliczenie 0SD_cz_B - styczen xlsx X
Podpis

Wybierz plik  Wniosek rozliczenie OSD_cz_B - styczen xades *

Plik xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (OSD ) - cze$é B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2023

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (0SD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. @ |Z|

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatqezniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukal.. x LI
Typ pliku Rozli okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usuri
Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - cze$¢ B styczeri 2023 Whniosek rozliczenie 0SD_cz_B - styczeri.xlsx 1341

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD ) -
czesé B
Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (OSD 1) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce
stany:

Wirakeie weryfikachi | _ 1,1 ument jest weryfikowany,
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Prawidlowe dane ;. | ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalno$ci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

&) Q. Wyszukaj X
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola o

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. @ |Z|
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszukai. -
A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usuri
‘enie 0SD_cz_B - styczen.xlsx 1341KB  2024-04-1115:26 Tak Podpis prawidtowy Nieprawidtowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PobierPl v koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H 9~ = btedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzjia Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrabié

4 A | B c | D

n Wiersz  Kolumna Komunikat btedu Wartos¢ komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-fi 29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacja lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Warto$é¢ w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S, . O . Q. Wyszukaj . )
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuni Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegébty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.
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WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
R/OSD_1/2023/8151123461/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby
odbiorcéw uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcéw energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2023 poz. 1704, z pézn. zm.) (dale] ,Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy 2023r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 8151123461

Nazwa podmiotu uprawnionego CLUSTER SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktdry ma zostac¢ 409101 1039 4816 1879 1856 6040
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

0 111 222 333
uprawnionego

Data wygenerowania: 12.04.2024 11:27:55 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (OSD |) - czes¢ A.

Zatacznik @

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (0SD ) - czes¢ A ~

Plik

Wybierz plik  Whniosek rozliczenie OSD art. 19 Ustawa 7.10.22 cz. A.pdf »

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(OSD 1) - czesé A

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;\Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czesc A"
moZe zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rozliczenie rekompensaty (OSD ) - cze$¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie 53 podpisane lub podpis jest nieprawidiowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

195



Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:
A\ - Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD I) - cze$¢ B za luty 2023

- Oéwiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (OSD |) - czes¢ A zostanie

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czeS€ A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (OSD 1)
-CzesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

Trp weiosky ez pocmiom Oes rosiczemomy

Weissek o fosiczane rakempensay (0SC) 3. 19 sty 2 a7 paseeriia 2022+ cusTeRse.z00.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD) - art. 19
Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
7

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

* Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktérego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
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= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,
= Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

. Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
. DERESEVREY - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

- [(Wirakciewyjasnienczesel | . 7S przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

o archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

« [Odrzuceny | _ \y\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

" Qdrzucony C26SCioWY | _ \\/niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci ),
] Whniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

. | Bezrozpatzenia | _ |\ sk o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty
na podstawie art. 19 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 .

Szanowni Panstwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-05-14 do Zarzadey Rozliczen S.A. wplynat Wniosek o rozliczenie
rekompensaty na podstawie art. 15 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.401-1/20 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Paristwo
poinformowani cdrebng wiadomoscia.

Z powazaniem,
Zarzgdca Rozliczen 5.A.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk B
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony = formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj POF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy ™|
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony

Whniosek o rozliczenie rekompensaty
otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 - art. 13 ust. 1
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektryczne;j,

Mowy wniosek  «

o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk
widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZzdziernika
2022r.
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Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (SE) - art. 8 ust. 2,6,18 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony zostaty rozpatrzone i nie znajduja
sie w statusie: Roboczy ' Ztozony , W trakcie wyjasnien lub W trakcie wyjasnien czesci .

W przypadku proby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktérego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskéw nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu

Mowy wniosek

przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8
ust. 2,6, 18 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy
komunikat.

Nie moZna utworzyé Wniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A Z Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ZtoZzony, W trakcie

wyjasnier lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie L i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8
UST. 2, 6, 18 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegéty, w ktérej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekciji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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‘Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. o

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6, 18 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 .

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziemika
2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa’)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 . - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 2 Ustawy (czes¢ B); od 4 listopada 2022 r. do 31 grudnia 2023 . - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 6
Ustawy (czgs¢ C); od 24 lutego 2022 r. do 3 listopada 2022 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 18 Ustawy (czgsé D)

v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — ~

Mumer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Mazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP. Z 0.0.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac¢ dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A O ROZLICZENIE
REKOMPENSATY ART. 13 UST. T OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2, 6, 18 USTAWY
Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r. - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 stycznia 2023 r. do
31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 2 Ustawy (cze$¢ B); od 4 listopada
2022 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 6 Ustawy (czes¢ C);
od 24 lutego 2022 r. do 3 listopada 2022 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 18 Ustawy
(czes¢ D). Pole zostato zablokowane do edycji,

» Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

» Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),
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Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytane] przez ZRSA za pomoca
srodkow komunikacji elektroniczne,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetione
wartoscig: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetione
wartoscig: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetione
wartoscia: 0,7850. Pole zostato zablokowane do edycji.

‘Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. @

Szczegoty

Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6, 18 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziemika
2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcdw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa”)

Dane podstawowe

0Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z an. 8 ust. 2 Ustawy (czesé B); od 4 listopada 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 6
Ustawy (czgsé C); od 24 lutego 2022 1. do 3 listopada 2022 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 18 Ustawy (czesé D)

0Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

art. B ust. 3 pkt 1 Ustawy w

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer réwnowaznego rejestru)
MNazwa podmictu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0

MNumer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyptata rekompensaty

921160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl -

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy
CERAMICZNA 5 29

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE

Kraj
Q, Polska X

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiéry ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za poszczegolne okresy rozliczeniowe w 2022 oraz 2023 roku.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2,6, 18 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ El

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zalgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B, C, D [z]

Rekompensaty czesci B Rekompensaty czesci C Rekompensaty czesci D

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W zaktadce znajdujg sie trzy sekcje, ktore domysinie majg ukryte pola:

» Rekompensaty czesci B,
» Rekompensaty czesci C,
» Rekompensaty czesci D.
Aby dodac¢ informacje o otrzymanych kwotach rekompensat w wybranej sekgji, klikamy

przycisk widoczny obok nazwy kazdej sekcji. Po kliknieciu przycisku odkryta zostanie
sekcja zawierajgca pola, w ktorych uzupetniamy dane za poszczegoélne okresy rozliczeniowe.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C, D [zi]

0,00 “

Rekompensaty czesci B @ Rekompensaty czesci C Rekompensaty czesci D

Kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B,
z ponizszych okresow [zi]

0,00

styczer 2023

0,00

luty 2023

marzec 2023

0,00

kwiecien 2023

0,00

maj 2023

czerwiec 2023

0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty z widoczng sekcjg Rekompensaty czesci B

W trakcie uzupetniania danych w sekcjach Rekompensaty czes$ci B i Rekompensaty czesci C,
kwoty w polach Kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, z ponizszych okreséw [z{] oraz
Kwota rekompensaty wynikajgca z czesci C, z ponizszych okreséw [zt] bedg na biezgco
aktualizowane na podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach danej sekcji.

Jednoczesnie, w trakcie uzupetniania danych we wszystkich sekcjach, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C, D [zf] bedzie na biezgco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w poszczegolnych polach.

Uwaga

W przypadku, kiedy w okresie objetym wnioskiem rozliczeniowym podmiot uprawniony nie
otrzymat rekompensat wynikajgcych z jednej z czesci (B, C lub D), dana sekcja powinna
pozostac ukryta.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej

czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

O Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji
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Uwaga
W przypadku pozostawienia pustego pola w odkrytej sekcji, po Kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole styczefi 2023 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C, D [zi]

Rekompensaty czeéci B @D Rekompensaty czesci C Rekompensaty czesci D

Kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B,
z ponizszych okresow [zi]

333450834

styczeri 2023

221231,00

luty 2023

342423,00

marzec 2023

334 523,00

kwiecien 2023

323 324,00

maj 2023

225789,01

czerwiec 2023

13323410

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane w jednej sekcji

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk “ staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocg zapisujemy dane po zakoriczeniu edycii.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.
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Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B - dokument zawierajacy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktéry
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate w 2023 roku i ktérej wysokos¢ zostata
wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ C - dokument zawierajacy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci C, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikdw: xlsx, xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate w 2022 oraz 2023 roku i ktérej wysokosc
zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ D - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci D, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, xls, .csv, .xml),

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktérym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B,
Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ

pliku opcji Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktérego dotyczy zatgczany plik,



Wybierz plik

=  Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik |Z|

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc B w

Rozliczany okres rekompensaty

styczer 2023 “
Plik

Wybierz plik  Wniosek rozliczenie SE_|l_cz_B - styczen xlsx X
Podpis

Wybierz plik  Wniosek rozliczenie SE_ll_cz_B - styczen xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - cze$é B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2023

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
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Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka.. - k]
Typ pliku i y okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usun
Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czes¢ B styczeni 2023 Wniosek_SE_Il_rekomp_cz.B - styczen.xlsx 1113

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B
Uwaga
Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B, Wniosek o rekompensate
(SE 1) - czes¢ C lub Whiosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ D, system weryfikuje poprawnosc

wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie weryfikacji
dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyrézniamy nastepujgce stany:

Wirakeieweryfikacli | i, ment jest weryfikowany,
.  Prawidiowedane . et zostat poprawnie uzupetniony pod kgtem wymagalnosci
poszczegolnych danych iich formatuy,
«  Nieprawidiowe dane dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych

nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)
lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezy¢

C Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos$¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2,6, 18- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ IE
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka).. - ]
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usurii
rekomp_cz.B - styczen.xlsx 11,13KB  2024-04-10 09:48 Tak Podpis prawil i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane
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Po kliknieciu PP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie doda¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 btedow.

H ©- = biedy weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzja Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢

4 A | B c | D

Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki

51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
11 B Komdrka jest wymagana.

(S R SRTV Y S

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyr6zniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

Podpis prawidiowy dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- ((Bladpodpisu’| . \ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy

., . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku .
Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.
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Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

klikamy przycisk — *™™™  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegbty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

. . . . . Generuj PDF
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
. . . . Generuj PDF . . .
Po kliknieciu przycisku wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1 OTRZYMANE) NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 6, 18 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

R/SE_I1/2023/6581857129/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o

srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022
poz. 2243, z pézn. zm.) (dalej "Ustawa")

Dane podstawowe

od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 2 Ustawy (czesc B); od 4
QOkres rozliczeniowy listopada 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 6 Ustawy (czesc C); od 24 lutego
2022 r. do 3 listopada 2022 r. - dotyczy wniosku z art. 8 ust. 18 Ustawy (czesc D)

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym art. 8 ust, 3 pkt 2 Ustawy

mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 6581857129
podmiotu uprawnionego

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyptata rekompensaty

Data wygenerowania: 8.04.2024 14:12:14 Strona 1/5

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 5
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W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Whniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A.

Zalgcznik

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SEII) - czesc A

Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek.SE art.13 ust.1 Ustawa 27.10.22 cz A pdf

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Plik -xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

&
x
X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty

(SEI) - czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE I1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ A”
moze zosta€ podpisany jedynie wewngatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$é A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades
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Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegoty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z - ReBoezy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektére zataczniki nie 53 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zatacznikow:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - cze$é B za grudzieni

2023
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow
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Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czeS¢ A zostanie

wyslij

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 11) - czes¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate (SE 11)
-Czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

Zewzmwica dompmicet || Uit 0 o et

Vet wisrsry 6 | 7z wazystiia wirszs.

| [ [r— pry— [rarm— [r— st

Wiz

STAROUSTSRZ 00 czien 202 230120300 202601091101 20240108 108 P

RISE V2RSS TASTIZ57 iriasek o OPBCERY IekOmORaTY CRTYTAS| TAT BUST2. 6,184, 13T 1 Ustawyz . STARDUSTSRZ 00 041 atyearia 2025 1 40 31 g ITGEH 22AHI00EIS vt Zwtany

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8
ust. 2, 6, 18 -art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
)

» Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

» Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktéry sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,

= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

» Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

» Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
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. zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie

Wysli]

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

P ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakcie wyjasnienczesei | _ ;RS przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Sy archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

- [Odrzuceny | _ \y\insek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

" Qdrzucony C26SCioWY | _ \\/niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci ),
] Whniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
| zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatizenia | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty ztozony po wyznaczonym

terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 - art. 13 ust. 1
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

$yamowni Panstwe,

Uprzejmie infarmujemy, e w dniu 2024-05-14 do Zarzadcey Rozliczen 5.A. wptynat Wniosek o rozliczenie
rekompensaty na podstawie art. 13 ust. 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 6, 18 Ustawy z dnia 27 paidziernika
2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektérych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022 poz. 2243 z pdin. zm.) za
2022-11 - 2023-12. Wiosek zostat zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/20 i przekazany do
weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 fowhjaniem,
Zangaden Roglicyen S.A.

Wiadomosc¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy e
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.
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Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na  Zatwierdzony

Whniosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9
- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z zaliczek miesiecznych
w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika

MNowy wniosek  «

2022 ., klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej
listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9 - art. 13 ust. 1
Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Whnioski o zaliczke miesieczng (SE) - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony zostaty rozpatrzone i nie znajduja
sie w statusie: Robeezy | Ziozony W trakcie wyjasnieri | | W trakcie wyjasnieri czesci

W przypadku proby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu

Mowy wniosek

przycisku i wybraniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8
ust. 9 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy
komunikat.

Nie moZna utworzyé Wniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A Z Whioskoéw o rekompensate ma status: Roboczy, ZtoZzony, W trakcie

wyjasnier lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY,
O KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH ART. 8
UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r., sktadajgcy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacije.

Whriosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9-art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022r. @

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY, 0 KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 W ZAKRESIE
REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnoéé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa’)

Dane podstawowe

0Okres rozliczeniowy

od 4 listopada 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. w

0Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer S.A.

MNumer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Mazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0.
MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Generuj PDF Wyslij

Rysunek:  Formularz ~ WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE ~REKOMPENSATY,
O KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH ART. 8
UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r. - zaktadka Szczegdty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

219

Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 4 listopada 2022 r. do
31 grudnia 2023 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - dotyczy okreséw 11.2022 -
09.2023r. - pole automatycznie uzupetnione wartoscig: 0,7850. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - dotyczy okreséw 10.2023 -
12.2023r. - pole automatycznie uzupetnione wartoscig: 0,6930. Pole zostato
zablokowane do edycji.



Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9 -art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY, 0 KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 W ZAKRESIE
REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziemika
2022 r. o érodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektérych odbiorcdw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdZn. zm.) (dalej "Ustawa”)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 4 listopada 2022 1. do 31 grudnia 2023 1. ~

0Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

MNazwa podmictu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

‘92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego

wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynku,
= Nrlokaly,

»  Miejscowos¢,
» Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska >

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach
Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegbty przechodzimy do zaktadki

Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za poszczegolne okresy rozliczeniowe w 2022 oraz 2023 roku.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ |z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajaca z ponizszych okresow [zi]

0,00
4-30 listopada 2022
0,00

grudzien 2022

0,00

styczen 2023

0,00

luty 2023

0,00

marzec 2023

0,00

kwiecien 2023

0,00

maj 2023

0,00

czerwiec 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okresow [zt] jest na biezgco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej
czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga
W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole styczefi 2023 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola



Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ |Z|

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi]

151289262

4-30 listopada 2022

163 422 67

grudzien 2022

12312353

styczen 2023

87 650,00

luty 2023

189 461,55

marzec 2023

13511300

kwiecien 2023

84776,00

maj 2023

52164,00

czerwiec 2023

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zakfadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocag zapisujemy dane po zakoriczeniu edycii.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikéw: .xIsx, xIs, .csv,
xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesiac), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate w 2022 lub 2023 roku i ktorej wysokosc
zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

» QOswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),
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Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatgcznik E

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B w

Rozliczany okres rekompensaty

grudzien 2022 w
Plik
Wybierz plik  Wniosek_SE_Il_rekomp_cz.B - grudzien2022.xlsx x
Podpis
Wybierz plik  Wniosek_SE_Il_rekomp_cz.B - grudzieni2022.xades x

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - cze$é B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2023

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9- art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka.. - L
Typ pliku Rozli y okres rekomp: y Nazwa Rozmiar Usun
Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SEIl) - czes¢ B grudzien 2022 Wniosek_SE_Il_rekomp_cz.B - grudzieri2022... 1113

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B
Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce
stany:

Wirakeie weryfikachi | _ 1,1 ument jest weryfikowany,
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Prawidlowe dane ;. | ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalno$ci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

&) Q. Wyszukaj X
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola o

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszuka... ~
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usufi
rekomp_cz.B - grudzief2022... 11,13KB = 2024-04-1016:06 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PoblezP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xlsx, zawierajgcy szczegotowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegétami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- B biedy weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja  Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic

G4 -l * v
4 A | B C | D

. Wiersz Kolumna Komunikat btedu Wartosé komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacjg lub przecinkiem i jedna spacja. a

3 7H Wartoéé w komérce moze mie¢ maksymalnie 17 znakéw. 8151123461A239847123424

4 11 B Komdrka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

. W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S, . O . Q. Wyszukaj . )
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuni Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegébty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

. . . . . Generuj PDF
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

bedzie zablokowana.

Generuj PDF

Po Kkliknieciu przycisku wygenerowany | pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.
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WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY, O KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 W ZAKRESIE
REKOMPENSATY OTRZYMANE) Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 .

R/SE_Il_ZAL/2023/6581857129/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o

srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2022
poz. 2243, z pdzn. zm.) (dalej “Ustawa")

Dane podstawowe

QOkres rozliczeniowy od 4 listopada 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktory ma zostac 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnNIoNago jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 11.04.2024 11:18:35 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc A.

Zatacznik

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czest A v

Plik

Wybierz plik ~ Wniosek rozl zal.m SE art 13 ust 1 Ustawa 27.10.22 cz A pdf X

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku x

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SEIl) - czes¢ A

Plik xades nalezy dodaé tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc A"
moze zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niekiore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikow:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$€ B za grudzien

2023
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A zostanie

wyslij

dodany w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:
- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE 1)
-czesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

ust. 9 - art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

* Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktérego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,
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Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to taczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

Roboezy . _ \wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie

wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

NN - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakcie wyjasnien czesci | _ 7ps przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\njosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEiOWY | _ \\insek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére  miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zatwierdzony . _ \yniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\iosek o rozliczenie rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zakfadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9 - art. 13 ust. 1
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .

%mewi PMW-::,

Uprzejmie informujemy, 2e w dniu 2024-05-14 do Zarzadcy Rozliczen 5.A. wptynat Wniosek o
rozliczenie rekompensaty art. 13 ust. 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy
z dnia 27 paidziernika 2022 . o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcow w 2023 roku oraz w
2024 roku (Dz.\J. 2022 poz, 2243 z pdin, zm.) za 2022-11 - 2023-12. Wniosek zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/20 i przekazany do weryfikacji. O zmianie
statusu Whniosku zostang Panstwo poinformowani odrebna wiadomescia.

2 fowhjarion,
Zangaden Reglicyen SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie cdpowiadac, W
przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy  odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "™
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony

Whiosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate raty zaliczki, o ktorym mowa w art. 9a ust 1 pkt 1 Ustawy

Nowy wniosek

z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty,
nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy wniosek o statusie Lo i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI, sktadajacy sie z dwoch
zakfadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.
Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktérej czes¢ danych Podmiotu

uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekc;ji:

»= Dane podstawowe,
» Dane szczegdtowe.

233



W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
w sekcji Dane podstawowe oraz uzupetniamy brakujgce informacije.

‘Wriosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @

Szczegoty

Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosé gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na
podstawie art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elekirycznej
oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z poz. zm.) (dalej: "Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

lipiec 2024

0Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Mazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP. Z 0.0.

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nr lokaly Jezeli dotyczy
CERAMICZNA 5

Migjscowosc Kod pocztowy Poczta

KONSKIE 26-200 KONSKIE

Kraj

Q, Polska X

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: lipiec 2024. Pole jest
zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do
edyciji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole jest zablokowane do edycji,

Siedziba podmiotu uprawnionego - dane w polach: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta oraz Kraj, zostaty zaczytane z ostatniego
zatwierdzonego wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony.



Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na ktory, w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana wyptata zaliczki na
poczet rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Nastepnie uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegdtowe. Sekcja sktada sie z nastepujgcych

pol:
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50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 2
Ustawy [z1] [1] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 6
Ustawy [zt] [2] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 9
Ustawy [zt] [3] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 12 ust. 1 -6
ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie
odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na
rynku energii elektrycznej [zf] [4] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch miejsc po
przecinku,

Whioskowana wysoko$¢ raty zaliczki na poczet rekompensaty [zf] [5] (suma [1], [2], [3],
[4] zaokraglona do petnych ztotych) - pole automatycznie uzupetnione wartoscig
liczbowg stanowigcg sume wartosci wprowadzonych w polach oznaczonych numerami
od [1] do [4]. Pole jest zablokowane do edycji,

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole jest
zablokowane do edycji,

Kwota podatku VAT [6] (kwota wyliczona od kwoty z [5]) - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong na podstawie wartosci znajdujgcych sie
w polu oznaczonym numerem [5] oraz w polu Stawka podatku VAT [6]. Pole jest
zablokowane do edycji,



=  Whnioskowana wysokos¢ raty zaliczki na poczet rekompensaty powiekszona o kwote
podatku VAT [zi] (suma [5] i [6]) - pole automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowa
stanowigcg sume wartosci znajdujgcych sie w polach oznaczonych numerami
[5] i [6]. Pole jest zablokowane do edyciji.

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy formularz za pomocg przycisku

m a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekgji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

£\ zostac dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

‘Wriosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ E3]

Szczegoty Zatgczniki

Dane szczegdtowe

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na pedstawie art. 8 ust. 2 Ustawy [zf] [1]

23423478

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 6 Ustawy [z1] [2]

33242181

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy [zf] [3]

92 342,00
50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za lipiec 2023 r. na podstawie art. 12 ust. 1-6 ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
stuzacych ochronie odbiorcéw energii elekirycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej [z1] [4]

423 423,00

Whnioskowana wysokos¢ raty zaliczki na poczet rekompensaty [z4] [5]
(suma [1], [2], [3], [4]. zackraglona do petnych zlotych)

1082422

Stawka podatku VAT

Kwota podatku VAT [6]
(kwota wyliczona od kwoty z [])

24395708

Whnioskowana wysokosé raty zaliczki na poczet rekempensaty powigkszona o kwote podatku VAT [z1]
(suma [5] i [6])

1331379,06

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdtowe
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate raty zaliczki w formacie PDF nalezy
zweryfikowac¢ poprawnosc zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Petnomocnictwo.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024 - dokument wniosku w formacie .pdf
wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza WNIOSEK O WYPLATE
RATY ZALICZKI (generowanie dokumentu zostato opisane w nastepnym podrozdziale
Wygenerowanie Wniosku o wyptate raty zaliczki), obowigzkowy do dodania,

= Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate raty
zaliczki, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .jpg, .png, .xml),

= Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Pethomocnictwo,

Wybierz plik

= Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
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Zatgcznik E

Typ pliku

Peinomocnictwo w
Plik

Wybierz plik  Petnomocnictwo.pdf x
Podpis

Wybierz plik = Petnomocnictwo.xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Pethomocnictwo

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawi¢ puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022r. @ |Z|

Szczegoly Zalaczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q, Wyszuka.. x Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod Usuri

Petnomocnictwo Petnomocnictwo.pdf 2720KB  2024-06-18 10:16 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Petnomocnictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
Podpis prawidtowy

- dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

. Biad podpisu " _ 5\ ument zostat btednie podpisany,
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. Niepodpisany | _ .\ ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola = -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usur Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku -

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate raty zaliczki

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate raty zaliczki. W tym celu klikamy

Generuj PDF

przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate raty zaliczki za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku . wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach Szczegéty
oraz Zatgczniki.
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WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art.
9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych
odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z poz. zm.) (dalej: "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy lipiec 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma zostac dokonana wyptata 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego jkowalski@poczta.pl
Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego 111223333

Data wygenerowania: 18.06.2024 10:21:44 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate raty zaliczki w formacie .pdf - strona 1z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate raty zaliczki powinien zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg rdznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wypftate raty zaliczki lipiec 2024.

Zatgcznik El

Typ pliku

‘Whiosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024 ~

Plik

Wybierz plik  Wniosek o rate zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z 27.10.2022.pdf x

Podpis

Wybierz plik  Nie wybrano pliku »

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate raty zaliczki
lipiec 2024

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024

w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024” moze zostac

podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje
zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o wyptate
raty zaliczki lipiec 2024 podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate raty zaliczki do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate raty zaliczki, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate raty zaliczki zostanie zmieniony z i

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy biezgca data nie zawiera sie w terminie przewidzianym na ztozenie Wniosku

wyslij

za dany okres rozliczeniowy, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak mozliwosci ztoZenia wniosku - biezaca data nie zawiera sie w

A terminie przewidzianym na ztoZzenie wniosku za wybrany okres

rozliczeniowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania Wniosku, poniewaz biezgca data
jest poza dopuszczalnym okresem na ztozenie Wniosku za dany okres rozliczeniowy

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktfadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek,

wyslij

po kliknieciu przycisku
odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

Brak wymaganych zatgcznikdw:

-Whiosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku wniosku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek o wypftate raty zaliczki lipiec 2024 zostanie dodany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate raty zaliczki lipiec 2024

Rysunek: Komunikat informujgcy o zataczeniu kilku plikow typu Wniosek o wyptate raty zaliczki
lipiec 2024

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony B, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate raty zaliczki.

= e o T = T s e =
aarnzan e T i meows |(E

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust 1 pkt 1
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.
Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate raty zaliczki za pomocg przycisku
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Typ wniosku - informacja o typie wniosku oraz Ustawie, zgodnie z ktorg sktadany jest
Whiosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota obliczona na podstawie danych wprowadzonych
na Wniosku,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:

RobBoczy  _ \y/niosek o wyptate raty zaliczki dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujacy
na przestanie do ZRSA,
Zlozony . _ \\niosek o wyptate raty zaliczki przestany do ZRSA poprzez klikniecie

Wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

Wirakciewyjasnien | 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate raty zaliczki,

Zamknigty archiwalny Wniosek o wyptate raty zaliczki, do ktérego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony Wniosek o wyptate raty zaliczki pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ \\,iosek o wyplate raty zaliczki ziozony po wyznaczonym terminie
lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére nie
zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate raty zaliczki, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate raty zaliczki.

243



Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate raty zaliczki na
podstawie art. 9a ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Sgwwi Pasatwe,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-07-08 do Zarzgdcy Rozliczen 5 A wplyngl Whiosek o wyplate
raty zaliczki na podstawie art. 9a ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o érodkach nadzwyczajnych
majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz weparciu niektorych odbiorcow w
2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z pain. zm.) za lipiec 2024. Wniosek zostal
rarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu
Whiosku zostang Pafstwo poinformowani odrebng wiadomosdia.

2 MW,
Zs.ag;w'as RW SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosc, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: pradi@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate raty
zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
raty zaliczki” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
raty zaliczki

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy ,
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA pozostawi Wniosek o wyptate raty zaliczki bez rozpatrzenia. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Pozostawienie Wniosku o wyptate raty zaliczki bez rozpatrzenia nie uniemozliwia ponownego
ztozenia Wniosku.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate raty zaliczki

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate raty zaliczki przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate raty zaliczki. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate raty zaliczki, o ktorymm mowa w art. 9a ust 1 pkt 2 Ustawy

MNowy wniosek  «

z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty,
nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI, sktadajacy sie z dwoch
zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Dane szczegdtowe.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
w sekcji Dane podstawowe oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Whniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022r. @

Szezegoty

Zakgezniki

WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na
podstawie art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej
ooraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z poz. zm.) (dalej: "Ustawa")

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
sierpien 2024

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdea Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer rownowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP. Z 0.0

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5

Migjscowosc Kod pocztowy Poczta

KONSKIE 26-200 KONSKIE

Kraj

0, Polsks X
Zapisz Generuj PDF Wyélij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: sierpien 2024. Pole jest
zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do
edyciji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole jest zablokowane do edycji,

Siedziba podmiotu uprawnionego - dane w polach: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta oraz Kraj, zostaty zaczytane z ostatniego
zatwierdzonego wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony.



Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na ktory, w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana wyptata zaliczki na
poczet rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Nastepnie uzupetniamy dane w sekcji Dane szczegdtowe. Sekcja sktada sie z nastepujgcych

pol:
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50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpienn 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 2
Ustawy [z1] [1] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpiert 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 6
Ustawy [zt] [2] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpieri 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 9
Ustawy [zt] [3] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwdch miejsc po przecinku,

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpiert 2023 r. na podstawie art. 12
ust. T -6 ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzacych
ochronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku
z sytuacjg na rynku energii elektrycznej [zf] [4] - nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do dwoch
miejsc po przecinkuy,

Whioskowana wysoko$¢ raty zaliczki na poczet rekompensaty [zf] [5] (suma [1], [2], [3],
[4] zaokraglona do petnych ztotych) - pole automatycznie uzupetnione wartoscig
liczbowg stanowigcg sume wartosci wprowadzonych w polach oznaczonych numerami
od [1] do [4]. Pole jest zablokowane do edydji,

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole jest
zablokowane do edycji,

Kwota podatku VAT [6] (kwota wyliczona od kwoty z [5]) - pole automatycznie
uzupetnione wartoscig liczbowg wyliczong na podstawie wartosci znajdujgcych sie
w polu oznaczonym numerem [5] oraz w polu Stawka podatku VAT [6]. Pole jest
zablokowane do edycji,



=  Whnioskowana wysokos¢ raty zaliczki na poczet rekompensaty powiekszona o kwote
podatku VAT [zi] (suma [5] i [6]) - pole automatycznie uzupetnione wartoscig liczbowa
stanowigcg sume wartosci znajdujgcych sie w polach oznaczonych numerami
[5] i [6]. Pole jest zablokowane do edyciji.

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegéty, zapisujemy formularz za pomocg przycisku

m a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekgji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

£\ zostac dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

‘Wriosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ E3]

Szczegoty Zatgczniki

Dane szczegolowe

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpieri 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy [z1] [1]

89462745

50% kwoly zatwierdzonej rekompensaty za sierpier 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 6 Ustawy [21] [2]

546 741,37

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpieri 2023 r. na podstawie art. 8 ust. 9 Ustawy [zi] [3]

113 213,00

50% kwoty zatwierdzonej rekompensaty za sierpien 2023 r. na podstawie art. 12 ust. 1-6 ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach stuzgcych echronie odbiorcéw energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej [z1] [4]

0,00

Whnioskowana wysokosé raty zaliczki na poczet rekompensaty [zf] [5]
(suma [1], [2], [3], [4], zackraglona do petnych ziotych)

1554 582

Stawka podatku VAT

Kwota podatku VAT [6]
(kwota wyliczona od kwoty z [5])

357 553,86

Whnioskowana wysokosé raty zaliczki na poczet rekompensaty powigkszona o kwote podatku VAT [zi]
(suma [5] i [6])

191213586

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane szczegdtowe
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o wyptate raty zaliczki w formacie PDF nalezy
zweryfikowac¢ poprawnosc zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetni¢ brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Petnomocnictwo.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o wyptate raty zaliczki sierpien 2024 - dokument wniosku w formacie .pdf
wygenerowany z poziomu Portalu po uzupetnieniu formularza WNIOSEK O WYPLATE
RATY ZALICZKI (generowanie dokumentu zostato opisane w nastepnym podrozdziale
Wygenerowanie Wniosku o wyptate raty zaliczki), obowigzkowy do dodania,

= Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o wyptate raty
zaliczki, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .jpg, .png, .xml),

= Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xlIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Pethomocnictwo,

Wybierz plik

= Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekracza¢ 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
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Zatgcznik E

Typ pliku

Peinomocnictwo w
Plik

Wybierz plik  Petnomocnictwo.pdf x
Podpis

Wybierz plik = Petnomocnictwo.xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Pethomocnictwo

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawi¢ puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C | Q Wyszuka).. x Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod} Usun

Petnomocnictwo Petnomocnictwo.pdf 27,20KB  2024-06-1815:47 Tak
Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Petnomocnictwo

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
Podpis prawidtowy

- dokument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

- ((BRdpodpisu | ment zostat btednie podpisany,
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. Niepodpisany | _ .\ ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola = -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usur Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

Dodaj

korzystajac z przycisku

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate raty zaliczki

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate raty zaliczki. W tym celu klikamy

Generuj PDF

przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate raty zaliczki za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku . wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI w formacie .pdf z danymi
Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach Szczegéty
oraz Zatgczniki.
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WNIOSEK O WYPLATE RATY ZALICZKI

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcow uprawnionych na podstawie art.
9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych
odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z poz. zm.) (dalej: "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy sierpien 2024
Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktdry ma zostac dokonana wyplata 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego jkowalski@poczta.pl
Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego 111222 333

Data wygenerowania: 18.06.2024 15:57:37 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate raty zaliczki w formacie .pdf - strona 1 z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate raty zaliczki powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 wypftate raty zaliczki sierpien 2024.

Zatacznik El

Typ pliku

Wniosek o wyptate raty zaliczki sierpier 2024 v

Plik

Wybierz plik  Wniosek o rate zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z 27.10.2022 pdf s

Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku b4

Plik xades nalezy dodat tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Zapisz

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o wyptate raty zaliczki
sierpiert 2024
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o wypftate raty zaliczki sierpieri

2024 w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o wyptate raty zaliczki sierpieri 2024 moze

zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu - kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie
obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek o wyptate
raty zaliczki sierpieri 2024 podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate raty zaliczki do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate raty zaliczki, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate raty zaliczki zostanie zmieniony z i

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy biezgca data nie zawiera sie w terminie przewidzianym na ztozenie Wniosku

za dany okres rozliczeniowy, po kliknieciu przycisku el

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak mozliwosci ztoZenia wniosku - biezaca data nie zawiera sie w

A terminie przewidzianym na ztoZzenie wniosku za wybrany okres

rozliczeniowy.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku mozliwosci wystania Wniosku, poniewaz biezgca data
jest poza dopuszczalnym okresem na ztozenie Wniosku za dany okres rozliczeniowy

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niektore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktfadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek,

wyslij

po kliknieciu przycisku
odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu wyswietlony zostanie

A Brak wymaganych zatgcznikéw:

- Whiosek o wyptate raty zaliczki sierpiefi 2024

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku wniosku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Wniosek o wypftate raty zaliczki sierpieri 2024 zostanie

wyslij

dodany w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zalgczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o wyptate raty zaliczki sierpien 2024

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o wypftate raty zaliczki
lipiec 2024

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony @, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate raty zaliczki.

Rozliczeri

l B cokumeny [— Top sk [R— [P—— [re—— [e— [r—

Zarmmgrhos T
u

ezt wiarszy 1|2z wizystho wiesze

i

STRADUSTER 200 siepin 2024 191213586 20241617590

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whiosek o wyptate raty zaliczki - art. 9a ust 1 pkt 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 .
Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate raty zaliczki za pomocg przycisku )
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Typ wniosku - informacja o typie wniosku oraz Ustawie, zgodnie z ktorg sktadany jest
Whiosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota obliczona na podstawie danych wprowadzonych
na Wniosku,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:

Roboczy . _\y/njosek o wyptate raty zaliczki dodany w zaktadce Dokumenty, oczekujgcy
na przestanie do ZRSA,
Zlozony | _ \\niosek o wyptate raty zaliczki przestany do ZRSA poprzez klikniecie

wyslij

przycisku i oczekujgcy na weryfikacje,

Wirakcie wyjasnien | _ 7ps przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate raty zaliczki,

Sy archiwalny Wniosek o wyptate raty zaliczki, do ktorego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Zatwierdzony Whniosek o wypfate raty zaliczki pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,

Bezrozpatrzenia | _ |\ ,osek o wyplate raty zaliczki ziozony po wyznaczonym terminie
lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére nie
zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o wyptate raty zaliczki, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegbty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate raty zaliczki.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate raty zaliczki na
podstawie art. 9a ust. 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

%MM Pasatus,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-08-08 do Zarzadcy Rozliczen 5.A. wptynat Winiosek o wyplate
raty zaliczki na podstawie art. 9a ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych
majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w
2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z pdZn. zm.) za sierpien 2024. Wniosek zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-2/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu
Whiosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscig.

2 fowhjimitn,
Zangades Raglicyes SA.

WiadomosC zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate raty
zaliczki - art. 9a ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
raty zaliczki” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
raty zaliczki

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegdtami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony = formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj POF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy )
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https://zrsa.pl/kontakt/

= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany

wyslij

w zaktadce Zatgczniki, nastepnie klikamy

i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA pozostawi Wniosek o wyptate raty zaliczki bez rozpatrzenia. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Pozostawienie Wniosku o wyptate raty zaliczki bez rozpatrzenia nie uniemozliwia ponownego
ztozenia Wniosku.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate raty zaliczki

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate raty zaliczki przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate raty zaliczki. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu
- odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1/
Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu
- odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 2
Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

W ramach Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r., wyrdozniamy dwa typy wnioskow
o rekompensate z tytutu stosowania upustu:

= Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1 -
Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. - sktadany w przypadku odbiorcow uprawnionych,
ktorych rozliczenie roczne za 2023 r. nastgpito do dnia 30 czerwca 2024 r.,

»  Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 2 -
Ustawy z dnia 7 paZzdziernika 2022 r. - sktadany w przypadku odbiorcow uprawnionych,
ktorych rozliczenie roczne za 2023 r. nastgpito do dnia 31 grudnia 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentoéw.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu, o ktorym mowa

MNowy wniosek  «

w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu - odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1 (lub odpowiednio ust. 1 pkt 2) - Ustawy z dnia
7 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie
wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA
UPUSTU CZESC A, skfadajacy sie z dwdch zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktérej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.
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W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rekompensate z tytuty stosowania upustu - odbiorcy art, 19 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 7 paidziernika 2022 1 ®®&E

Szczegoly Zatgczniki

WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonuj darczg w zakresie obrotu energia elektryczng lub dystrybuci energii elektryczne| na potrzeby
odbiorcdw uprawnionych na podslawue art. 15 ust. 3 Ustawy 2 dma 7 pazuzuemuka 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii
elektryczne| w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku Z sytuacfg na rynku energii elektryczne] (Dz.U. 2023 poz. 1704 z péZn. zm.) (dale] "Ustawa”).

Dane podstawowe
Rozliczenie odbioreow uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie:
art 19 ust. 1 pkt 1

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen 5.4

Rodzaj rozliczanych umdw:

— wybierz — v

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
8720003568
(lub numer réwnowaznegao rajestru)
Nazwa podmiotu uprawnicnego

LERGSA.

Numer rachunku bank podmi , na ktéry ma zostaé dokonana wyptata rekompensaty

g

Adres poczty ele i j podmiotu up ioneg

Rysunek: Formularz WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A -
zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

= Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie: - pole
automatycznie uzupetnione danymi: art. 19 ust. 1 pkt 1 (lub odpowiednio ust. 1 pkt 2).
Pole jest zablokowane do edycji,

»= Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

* Rodzaj rozliczanych umdw: - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy
odpowiednig pozycje,

= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do
edyciji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

= Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole jest zablokowane do edycji,
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= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkéw komunikacji elektronicznej,

= Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

= Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu [zt] - nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Whiosek o rekompensate z tytuhu stosowania upustu - odbiorey art. 19 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 7 paZdziemika 2022 r @
Szczegoly Zataczniki
WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A i
U/art. 19 ust. 1 pkt 1/2023/8720003568/1
dlapr iebi ) nego wykonujgcego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczna lub dystrybucii energii elektrycznej na potrzeby
odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 15 ust. 3 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022r. o gal igzaniach stuzg i iorcéw energii

elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz.U. 2023 poz. 1704 z péén. zm.) (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Rozli

okreslonych w Ustawie na podstawie:

art. 19ust. 1 pkt 1

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen 5.4

Rodzaj rozliczanych umdw:

sprzedaz energi elektrycznej -

Numer identyfikaciji k j (NIP) podmi i Numer KRS podmiotu uprawnionego

8720003568
(lub numer réwnowsinegs rejestru)
MNazwa podmiotu uprawnionego

LERG S.A.

Numer rachunku go, na ktdry ma zostac dok wyplata rek

58 1240 4764 1978 0000 4867 5392

Adres poczty elek icznej p i p icneg:

lerg@op.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

634152345

ysokosd rek y Z tytutu ia upustu [zf]

1234545

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
Z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
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*= Nrlokaluy,
=  Miejscowosc,
= Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedziag

Siedziba pedmiotu uprawnienego

Ulica Nr budynku Nrlokaly Jezeli dotyczy

PUSTKOW - OSIEDLE 59D 5
Miejscowost Kod pocziowy Poczta
PUSTKOW 39-206 PUSTKOW
Kraj
O, Palsks ®

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby dodac¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

£\ zostac dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu
w formacie PDF nalezy zweryfikowac¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio
uzupetni¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje
zostang nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.
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Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu | - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - art. 19 ust. 1 pkt 1
(lub odpowiednio ust. 1 pkt 2) Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. - cze$¢ B - dokument
obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, xls, .csv, .xml),

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczeh z odbiorcami uprawnionymi - upust - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rekompensate
z tytutu stosowania upustu, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania
Whniosku, zostanie podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu
uprawnionego ujawniong w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, jpg, .png, xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu | czesc B,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zalacznik E

Typ pliku

Whniosek o rekompensate z tytulu stosowania upustu | czes¢ B ~

Plik

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate upust 2023-cz.B.xlsx *

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rekompensat upust 2023-cz.B.xades *

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. @ E

Szczegoly Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszukaj.. X Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod} Usuri

‘Whniosek o rekompensate z tytulu stosowania upustu | czesé B Whiosek o rekompensate upust 2023-cz.B.x... 11,46 KB 2024-06-2011:36 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania
upustu | czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu | czesc B,
system weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia pél w zatgczonym pliku excel, csv lub xml.
Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikaciji.
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Wyrdzniamy nastepujgce stany:
Wirakeieweryfikacli | i, ment jest weryfikowany,

Prawidiowe dane  _ . ment zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezyc¢

e Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1-Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszukal. -~
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usui

cz.B.xlsx 1361KB  2024-06-18 11:02 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci btedéw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddéw.

H - = bledy wenyfikacji - Excel
Plik Narzedzia gléwne ~ Wstawianie  Uklad strony Formuly Dane  Recenzia Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobié
A A | B | C D
a Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedna spacja lub przecinkiem i jedna spacja. a
3 7H Wartos¢ w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakow. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu.
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Wyrdzniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),

- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy

L, . C . Q. Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

a nastepnie klikamy przycisk . i potwierdzamy czynnosc¢ Kklikajgc 1ok
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,
Dodaj

korzystajac z przycisku

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Generuj PDF

W tym celu klikamy przycisk

Uwaga

widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc
wygenerowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu za pomocg przycisku

Generuj PDF

bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU
CZESC A w formacie .pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie
informacji w zaktadkach Szczegoty oraz Zatgczniki.

WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A

U/art. 19 ust. 1 pkt 1/2023/8720003568/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng lub dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby

odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 15 ust. 3 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie cdbiorcéw energii elektrycznej w
2023 roku oraz w 2024 roku w zwiazku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz.U. 2023 poz. 1704 z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie: art. 19 ust. 1 pkt 1
Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.
Rodzaj rozliczanych umaw: sprzedaz energii elektrycznej
Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego 8720003568

Nazwa podmiotu uprawnionego LERG S.A.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty 58 1240 4764 1978 0000 4867 5392

Adres poczty elektronicznej pedmiotu uprawnionego lerg@op.pl
Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego 634 152 345
Wnioskowana wysokos¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu [zt] 12 345,45
Data wygenerowania: 18.06.2024 10:50:57 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu powinien zostac¢ podpisany przez
osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS
lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
0 rekompensate z tytutu stosowania upustu | czesc A.
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Zatacznik E'

Typ pliku

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu | czesc A w
Plik

Wybierz plik  Wniosek upust odbiorcy art. 19 ust. 1 pkt 1- Ustawa 7.10.22 cz. A pdf X
Podpis

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku K

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate z tytufu
stosowania upustu | czesé A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu | czesc¢ A zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu

przycisku m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu |

czest A moze zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym.
System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
0 rekompensate z tytutu stosowania upustu | czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu do
weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania

wyslij

upustu, przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Szczegdty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian
w wystanym Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania
upustu zostanie zmieniony z | ROBOEZY | 4 | Ziozony

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gornym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych
lub podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

]1 Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - O$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawniomnymi -

upust

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu |
czesc¢ A zostanie dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku

e w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

-Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu | czes€ A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu | czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Zarzadon ot v | Ottt

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu -
odbiorcy art. 19 ust 1 pkt 1 Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu za pomocg

Generuj PDF

przycisku ,

Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu, ktorego
sktadany jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o roku rozliczeniowym, za ktory sktadany jest Wniosek,
Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrézniamy nastepujgce statusy:
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Roboezy - _ \\niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu dodany w zaktadce
Dokumenty, oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
Zlozony . _ \\/niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany do ZRSA

Wyslij

poprzez klikniecie przycisku i oczekujacy na weryfikacje,

Wirakcie wyjasnien | _ 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow Iub poprawy btedow we Wniosku o rekompensate z tytutu
stosowania upustu,

PRSI - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu,

ey archiwalny Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu, do

ktorego przestano nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

O@drzucony | _ \\/ninsek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany do ZRSA,
ktory zostat odrzucony,

Odrzucony C2esciowy | _ \niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany
do ZRSA, ktory zostat odrzucony (dotyczy Wnioskéw, ktore miaty wczesniej status
W trakcie wyjasnier czesci )

Zatwierdzony . _ \\ninsek o rekompensate z tytulu stosowania upustu pozytywnie

zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,



. | Bezrozpatrzenia | _\i,sck o rekompensate z tytulu stosowania upustu ztozony po
wyznaczonym terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci
lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu, na adres e-mail, podany
w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Potwierdzenie otrzymania wniosku o rekompensate z tytutu
stosowania upustu na podstawie art. 15 ust. 3 Ustawy z dnia 7
paidziernika 2022 r.

Sjanowni Parstwa

Uprzejmie informujemy, e w dniu 2024-06-18 do Zarzgdcy Rozliczen S.A, wplynat
whniosek o rekompensate z tytufu stosowania upustu na podstawie art. 15 ust. 3
Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany ped numerem
sprawy ZR.403-1/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu wniosku zostang
Panstwo peinformowani odrebng wiadomoscia.

2 - .

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy ¢ kontakt poprzez adres e-mail:

prad@zrsa.pl
Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rekompensate
Z tytu:‘u stosowania upustu

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany
w zaktadce Szczegoty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakow formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

271


https://zrsa.pl/kontakt/

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Uwaga

Mowy wniosek

w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "

w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu. Informacje
o tym otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestanego
do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomosc
z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu. Status

dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
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Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu
- odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1/
Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu
- odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

W ramach Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., wyrézniamy dwa typy wnioskéw
o rekompensate z tytutu stosowania upustu:

= Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 -
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - sktadany w przypadku odbiorcéw uprawnionych,
ktorych rozliczenie roczne za 2023 r. nastgpito do dnia 30 czerwca 2024 r.,

»  Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 2 -
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. - sktadany w przypadku odbiorcow uprawnionych,
ktorych rozliczenie roczne za 2023 r. nastgpito do dnia 31 grudnia 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentoéw.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu, o ktorym mowa

Mowy wniosek  ~

w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w zaktadce
Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 (lub odpowiednio ust. 1 pkt 2) Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 .

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie
wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA
UPUSTU CZESC A, skfadajacy sie z dwdch zaktadek:

= Szczegdty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktérej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.
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W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r. @ El

Szczegoly

Zatgczniki

WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A
U/art. 13 ust. 1 pkt 1/2023/6581857129/1

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na
podstawie art. 20 ust. 3 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023 - 2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622, z p6zn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie:

art 13ust 1pkt1

Rozliczenie odbiorcow uprawnionych okreslonych w:

art. 2 pkt21it. b,c

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS pedmiotu uprawnionego
6381857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP.Z 0.0,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyplata rekompensaty

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A -
zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie: - pole
automatycznie uzupetnione danymi: art. 13 ust. 1 pkt 1 (lub odpowiednio ust. 1 pkt 2).
Pole jest zablokowane do edycji,

Rozliczenie odbiorcow uprawnionych okreslonych w: pole automatycznie uzupetnione
danymi: art. 2 pkt 2 lit. b, c. Pole jest zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole jest zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zaktadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole jest zablokowane do
edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole jest zablokowane do edycji,



= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkow komunikaciji elektronicznej,

= Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

=  Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu [zi] - nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. @

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A

U/art. 13 ust. 1 pkt 1/2023/6581857129/1

dla przedsigbiorstwa energetycznego wyl jjacego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na
podstawie art. 20 ust. 3 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektorych odbiorcow w latach 2023 - 2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622, z pozn. zm.) (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie:

art. 13 ust. 1 pkt 1

Rozliczenie odbiorcow uprawnionych okreslonych w:

art. 2pkt2lit b, c

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmictu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z0.0.

Numer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyplata rekompensaty

921160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jnowak@example.com

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333
kowana wysokosé rekompensaty z tytutu stosowania upustu [z1] [1]
50051,00
danych jest spolka Zarzadca Rozliczen S.A. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Cl iriski 8, 00-613 wpisana do rejestru
éw przez Sad Rejonowy dla m.st. YW jie, XI1 Wydziat Gosp y Kraj Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023,
lia danych ych, w tym prawach osoby, ktorej dane s3 przetwarzane, zawarte 3 na stronie imernetowej Administratora: www.zrsa.pl -

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Uwaga

W przypadku wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. oraz wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu
- odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., ktore zostaty ztozone od
dnia 12.02.2025 r. w sekcji Dane podstawowe znajdujg sie trzy dodatkowe pola:

= Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu [zf] [1] - nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku,

= Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Kwota podatku VAT [2] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu Wnioskowana wysokosé rekompensaty
Z tytutu stosowania upustu [zi] [1]. Pole zostato zablokowane do edycgji,

»  Whnioskowana wysokos¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu powiekszona
o kwote podatku VAT [zf] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie sumy wartosci znajdujgcych sie w polu Wnioskowana wysoko$¢
rekompensaty z tytutu stosowania upustu [zi] [1] oraz Kwota podatku VAT [2]. Pole
zostato zablokowane do edycji.
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Whriosek o rekompensate z tytuu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. @

Szczegoty Zatgczniki

WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A
U/art. 13 ust. 1 pkt 1/2023/6581857129/1

dla przedsigbiorstwa energetycznego wy ljgcego dziatalnosc gospodarczg w zakresie obrotu energig elekiryczng na potrzeby odbiorcow uprawnionych na
podstawie art. 20 ust. 3 Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energil elektrycznej oraz

wsparciu niektorych odbiorcéw w latach 2023 - 2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622, z péZn. zm.) (dale] "Ustawa’).

Dane podstawowe

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie:

art. 13 ust. 1 pkt 1

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w:

art.2pkt2lit. b,c

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

‘92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jnowak@example.com

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Wnioskowana wysokosé rekompensaty z tytulu stosowania upustu [zf] [1]

50 051,00
Stawka podatku VAT
23%
(wyrazona w %)
Kwota podatku VAT [2]
1151173
(kwota wyliczona od kwoty z pola [1])
kowana wysoko$¢ rekompensaty z tytulu stosowania upustu powigkszona o kwote podatku VAT [z1]
6156273
(suma pal [1] i [2])
danych jest spotka Zarzadea Rozliczen S.A. z siedziba w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Cl inskis 8, 00-613 , wpisana do rejestiu
éw przez Sad Rejonowy dla m st ¥ W ie, X1l Wydzial i Rejestru pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141188023.

jeo ia danych ych, w tym prawach osoby, ktérej dane s przetwarzane, zawarte 53 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe z uwzglednieniem dodatkowych pol

Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja skfada sie
Z nastepujgcych pol:

= Ulica,
* Nrbudynkuy,
= Nrlokaly,

»  Miejscowosg,
» Kod pocztowy,
*= Poczta,
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= Kraj.

Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka it

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokaly  Jezeli dotyezy
PUSTKOW - OSIEDLE 59D 5

Migjscowosc Kod pocztowy Poczta
PUSTKOW 30206 PUSTKOW

Kraj
0, Polska %

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby dodac¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga

W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu
w formacie PDF nalezy zweryfikowac¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio
uzupetni¢ brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje
zostang nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.
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Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il
- czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/ .

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - art. 13 ust. 1 pkt 1
(lub odpowiednio ust. 1 pkt 2) Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r. - cze$¢ B - dokument
obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje uzupetniajgce (akceptowalne formaty
plikow: xIsx, xls, .csv, .xml),

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczeh z odbiorcami uprawnionymi - upust - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rekompensate
z tytutu stosowania upustu, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania
Whniosku, zostanie podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu
uprawnionego ujawniong w KRS (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktérym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesé B,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv oraz .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E

Typ pliku

Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu |l czesc B w

Plik

Wybierz plik ~ Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesé B.xisx x

Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesc B xades X

Plik _xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Pliki w formacie PDF muszg zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAJES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rekompensate z tytulu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r. @ E

Szczegoty Zataezniki

Liczba wierszy 1| Zlicz wszystkie wiersze C | Q Wyszukaj X Dodaj

Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod Usuri

Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czes¢ B Wniosek o rekompensate z tytutu stosowan... 1363 KB 2024-06-20 11:45 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania
upustu Il czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesc¢ B,
system weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia pél w zatgczonym pliku excel, csv lub xml.
Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji.
Wyrdzniamy nastepujgce stany:
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. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ., \ont z0stat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnogci

poszczegolnych danych iich formatu,
R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

@] Q, Wyszuka... b e
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r. @ E
Szczegoty Zalaczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G A wysmuka - _ =2
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usun

mpensatg z tytutu stosowan... 1363KB  2024-06-20 11:45 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik . kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

[ B bledy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giéwne  Wstawianie Uldad strony Formuty Dane Rece Widok  Pomoc ’;‘J Powiedz mi, co chcesz zrobié

A A B C D E F G H 1
Wiersz  Kolumna Komunikat bledu Wartosc komorki

2: a1 Wartosé komdrki musi byé rowna 10% wartosci z komarki H.

3 | 4] WartosE komorki musi by¢ rowna sumie wartosci z komorki G oraz |

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:

. W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

« | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
S, . O . Q. Wyszukaj . )
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,

w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
a nastepnie klikamy przycisk . i potwierdzamy czynnosc¢ Kklikajgc 1ok
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku -

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Generuj PDF

W tym celu klikamy przycisk

Uwaga

widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwosc
wygenerowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu za pomocg przycisku

Generuj PDF

bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku . wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie
z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTUtU STOSOWANIA UPUSTU
CZESC A w formacie .pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie
informacji w zaktadkach Szczegdty oraz Zatgczniki.
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WNIOSEK O REKOMPENSATE Z TYTULU STOSOWANIA UPUSTU CZESC A

U/art. 13 ust. 1 pkt 1/2023/6581857129/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art.
20 ust. 3 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych

odbiorcow w latach 2023 - 2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622, z pdzn. zm.) (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w Ustawie na podstawie:

art. 13 ust. 1 pkt 1

Rozliczenie odbiorcéw uprawnionych okreslonych w:

art. 2 pkt 2 lit. b, ¢

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego

6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jnowak@example.com

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego 111 222 333
Whioskowana wysokos¢ rekompensaty z tytutu stosowania upustu [24] [1] 50 051,00
Stawka podatku VAT

(wyrazona w %) 23%

Kwota podatku VAT [2] 1151173

(kwota wyliczona od kwoty z pola [1])

Data wygenerowania: 20.02.2025 14:28:10

Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu

uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu powinien zostac¢ podpisany przez
ujawniong w KRS

0SO

be uprawniong do reprezentacji Podmiotu

lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek

0 rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesc A.
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uprawnionego,




Zatacznik x

Typ pliku

Wniosek o rekompensate z tytulu stosowania upustu Il czesé A -

Plik

Wybierz plik ~ Wniosek upust odbiorcy art. 13 ust. 1 pkt 1- Ustawa 27.10.22 cz.A.pdf X

Podpis

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku X

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu Il czes¢ A

Plik xades nalezy dodaé tylke w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Whniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu Il czes¢ A zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu

przycisku m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il
czesC A" moze zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.
System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
0 rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czes¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu do
weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania

wyslij

upustu, przesytamy Wniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Szczegdlty. Wowczas zablokowana zostanie mozliwo$¢ wprowadzania zmian
w wystanym Whniosku. Jednoczesnie status Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania
upustu zostanie zmieniony z - ROBEZY 1y, | Ziozony

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych
lub podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A - O$wiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawniomnymi -

upust

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il
czesc¢ A zostanie dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku

wyslij

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Zalgczono wiece] niz jeden plik o typie:
- Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu Il czesé A

A

Rysunek: Komunikat informujgcy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate z tytutu
stosowania upustu Il czesc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony @, na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Ty waiosku Naza paamion Oeres rzensnony Ruota 2 wioea at ervarzena B2 wyatana

st
Wricaeh ek pecast ok wosawar epuaty - ooy an $3urt g ) Ustamy e 7. LEROSA e RUSR MEI1035 Zhoiony

U 130 3 ocioreyat 13ust. ' umssa e mass moscernitas Raboczy

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu —
odbiorcy art. 13 ust 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 .
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu za pomocg

Generuj PDF

przycisku ,

Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu, ktorego
sktadany jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o roku rozliczeniowym, za ktory sktadany jest Wniosek,
Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrézniamy nastepujgce statusy:
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Roboezy - _ \\niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu dodany w zaktadce
Dokumenty, oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
Zlozony . _ \\/niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany do ZRSA

Wyslij

poprzez klikniecie przycisku i oczekujacy na weryfikacje,

Wirakcie wyjasnien | _ 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakoéw lub poprawy btedow we Wniosku o rekompensate z tytutu
stosowania upustu,

PRSI - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu,

ey archiwalny Wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu, do

ktorego przestano nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

O@drzucony | _ \\/ninsek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany do ZRSA,
ktory zostat odrzucony,

Odrzucony C2esciowy | _ \niosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestany
do ZRSA, ktory zostat odrzucony (dotyczy Wnioskéw, ktore miaty wczesniej status
W trakcie wyjasnier czesci )

Zatwierdzony . _ \\ninsek o rekompensate z tytulu stosowania upustu pozytywnie

zweryfikowany i zatwierdzony przez ZRSA,



. | Bezrozpatrzenia | _\i,sck o rekompensate z tytulu stosowania upustu ztozony po
wyznaczonym terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci
lub braki, ktore nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu, na adres e-mail, podany
w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu.

Potwierdzenie otrzymania wniosku o rekompensate z tytutu
stosowania upustu na podstawie art. 20 ust. 3 Ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 r.

%M%«'- Pasatwe

Uprzejmie informujemy, 2e w dniu 2024-06-18 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat
wniosek o rekompensate z tytutu stosowania upustu na podstawie art. 20 ust. 3
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. Wniosek zostat zarejestrowany pod numerem
sprawy ZR.403-2/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu wniosku zostang
Panstwo poinformowani odrebng wiadomascia.

2 - .

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, presimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:

prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rekompensate
Z tytutu stosowania upustu

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany
w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego wystana zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we
Whniosku w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Uwaga

Mowy wniosek

w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "

w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty) nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

wyslij

i klikamy

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmowi zatwierdzenia Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu. Informacje
o tym otrzymamy w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu przestanego
do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomosc¢
z informacjg o zatwierdzeniu Wniosku o rekompensate z tytutu stosowania upustu. Status

dokumentu w Portalu zostanie zmieniony na
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty - Sprzedawca energii
elektrycznej - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.
- za okres od stycznia do czerwca 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktorym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., za okres od stycznia do czerwca 2024

Mowy wniosek

roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej
listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy
z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (SE) 2024 - art. 12 Ustawy z dnia
7 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktore dotyczg okresow
rozliczeniowych od stycznia do czerwca 2024 roku, zostaty rozpatrzone i nie znajdujg sie
w statusie; (Reboczy’ [Ziozony ' \JiMirskciemyjasieny |, EEESkEEwyasMenczescl)

W przypadku proby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskéw za okresy od stycznia do czerwca 2024

Mowy wniosek  ~

roku nie zostat rozpatrzony, po Kkliknieciu przycisku I wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 (SE) - art. 19 ust. Ta Ustawy z dnia 7 paZzdziernika 2022 .
zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mo#na utworzy¢ Wniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

n Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ztozony, W trakcie

wyjasnier lub W trakcie wyjasnier czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A za okres
styczen-czerwiec 2024 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
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» Rozliczenie rekompensaty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty V1 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ E3]

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
za okres styczen-czerwiec 2024 r.
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosé gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych
na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pdzn. zm.) (dalej ,Ustawa").

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczefi-czerwiec 2024 1. v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdea Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — ~

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

dd.mm_rrr (=]

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

{lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

‘STAR-DUSTSP. Z 0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wypfata rekempensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego o

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A za okres styczeri-
czerwiec 2024 r. - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
= Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: styczen-czerwiec 2024 .
Pole zostato zablokowane do edycji,

»= Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzadca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

* Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,
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Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE - date zatwierdzenia taryfy
wpisujemy recznie lub wybieramy z kalendarza,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Whicsek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziemnika 2022 1. ® x

Szczegdly

Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
za okres styczen-czerwiec 2024 r.
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elekiryczng na potrzeby odbiorcéw uprawnionych
na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcéw energii eleldrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pézn. zm.) (dalej ,Ustawa”).

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
styczen-czerwiec 2024 r. w

Oznaczenie podmiotu, do kidrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

art. 3 ust. 1 Ustawy v

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez Prezesa URE

01.03.2024 [=]

Numer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSR Z0.0.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty

‘921160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta pl

Zapisz Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj

Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2024 do czerwca 2024.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -V 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ EI

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

taczna kwota rekompensaty za okres styczen-czerwiec 2024 [zi]

0,00
styczen 2024
0,00

luty 2024

0,00

marzec 2024

kwiecieri 2024

0,00

maj 2024

0,00

czerwiec 2024

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty za okres styczen-czerwiec 2024 [zi] jest na biezgco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej

czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji
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Uwaga
W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

ﬂ Pole luty 2024 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty IVl 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

tgczna kwota rekompensaty za okres styczeni-czerwiec 2024 [zi]

98231507

styczen 2024

211121,00

luty 2024

31231260

marzec 2024

12341258

kwiecien 2024

22312389

maj 2024

112345,00

czerwiec 2024

000

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zakfadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk “ staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocag zapisujemy dane po zakorniczeniu edycii.

Zataczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/.
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Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - cze$é B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajace, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikdw: xIsx, .xIs, .csv,
xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do czerwca 2024 roku) i ktorej
wysokosc¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfy - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej w pierwszej potowie
2024 roku (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xlIs, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czesc B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.



= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ) - czes¢ B w

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2024 I
Plik

Wybierz plik ~ Wniosek rozliczenie rekompensaty_cz_B - styczeni.xlsx s
Podpis

Wybierz plik  Whniosek rozliczenie rekompensaty_cz_B - styczen xades x

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE ) - cze$¢ B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczen 2024

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawi¢ puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-Vl 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q Wyszuka.. - =)
Typ pliku Rozli y okres rekomp: y Nazwa Rozmiar Usun
Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SEI) - czes¢ B styczen 2024 ‘Whniosek rozliczenie rekompensaty cz_B - st... 12,64

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE |) -
czes¢ B za okres styczeri 2024
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE |) - czesé B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

Wirakeieweryfikacli | i, ment jest weryfikowany,

Prawidiowe dane  _ .\ ment zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

C Q. Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 (SE) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. @ E‘

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

© R — -

A
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bigdy weryfikacji Usuri

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze

renie rekompensaty cz_B - st... 12,64KB  2024-11-121527 Tak Podpis prawidlowy i i dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PP\ kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xlsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegétami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©- s bledy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia giowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic¢
A A | B | C | D
q Wiersz  Kolumna Komunikat biedu Wartosé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a
3 7H Wartoéé w komdrce moze mieé¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komdrka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

= | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
L, . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegébty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty | Zatgczniki.

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
za okres styczen-czerwiec 2024 r.
R/SE_I/I-V1.2024/6581857129/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcow uprawnionych

na podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pé2n. zm.) (dalej ,Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczefi-czerwiec 2024 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym

i art. 3 ust. 1 Ustawy
mowa w:

Data zatwierdzenia taryfy na 2024 r. przez

prezesa URE 2024-02-02

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP)

podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyptata rekompensaty

Data wygenerowania: 12.11.2024 15:33:39 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE |) - czesc A.

299



Zatgcznik E
Typ pliku
Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czest A v
Plik
Wybierz plik  Wniosek rozl.rek SE art. 19 ust.1a Ustawa 7.10.22 cz A pdf X
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku X
Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SE)-czes¢ A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE ) - cze$c A”
moze zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE |) - cze$¢é A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wodwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ziozony ,

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym gérnym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

ﬂ Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikow:
A\ - Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE I) - cze$¢ B za maj 2024

- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczer z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (SE |) - czes¢ A zostanie

wyslij

dodany w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czeSc A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE )
-czesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

| B ootsmenny e — [ Nocwa podiotu [r— R — et sz Outa wrsaria

o
smRDusTIRZOD atycaeicoceuiec 20241 mmgp  mamazum marizise Thotony.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 (SE)
-art. 19 ust. T1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to taczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:
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Reboezy . _ \wnjosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Zlozony . _ \\/niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ joczekujacy na weryfikacje,
Wirakciewyjasnien | _ 7psa przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakcle wyjasnienczesel | - ;psn przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamknigty archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Qdrzucony | _ \\njosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Odrzucony C2eSEiOWY | _ \/\insek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony (dotyczy = Wnioskow, ktore  miaty  wczesniej  status
W trakeie wyjasnier czesci |

Zatwierdzony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,



. [ Bezrozpatzenia | _ |\, sck o rozliczenie rekompensaty zlozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty na
podstawie art. 19 ust. 1a Ustawy 7z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

S:}M‘M Passtwe,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-11-12 do Zarzadcy Rozliczen 5.A. wptynat Wiiosek o rozliczenie
rekompensaty na podstawie art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
stuzgcych ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku
energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288 z pdin. zm.). Wniosek zostal zarejestrowany pod numerem sprawy
ZR.401-1/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng
wiadomoscig.

2 j-wﬁgiﬁhim,
Zargadea Roglicyes SA.

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegodtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
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Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - Operator Systemu
dystrybucyjnego - Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r.
- za okres od stycznia do czerwca 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Operatora Systemu
Dystrybucyjnego, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 7 pazdziernika 2022 r., za okres od stycznia

Mowy wniosek — ~

do czerwca 2024 roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty,
nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie rekompensaty |-VI 2024 (OSD) -
art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (OSD) 2024 - art. 12a Ustawy z dnia 7
pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktére dotyczg okreséw
rozliczeniowych od stycznia do czerwca 2024 roku, zostaty rozpatrzone i nie znajdujg sie
w statusie; (Reboczy’ [Ziozony ' \JiMirskciemyjasieny |, EEESkEEwyasMenczescl)

W przypadku proby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od stycznia do grudnia 2024

Mowy wniosek  ~

roku nie zostat rozpatrzony, po Kkliknieciu przycisku I wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 (OSD) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 .
zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mo#na utworzy¢ Wniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

n Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ztozony, W trakcie

wyjasnier lub W trakcie wyjasnier czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie Roboczy i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A za okres
styczen-czerwiec 2024 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
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» Rozliczenie rekompensaty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.

Whriosek o rozliczenie rekompensaty 1-V1 2024 (0SD) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziemnika 2022r. @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zalgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
za okres styczeri-czerwiec 2024 r.

dla przedsiebiorstwa energetycznego, o ktdrym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnosé gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby
odbiorcow uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie edbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pdzn. zm.) (dale] ,Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczeri-czerwiec 2024 1.

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczen S.A.
Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac¢ dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Zapisz Generuj PDF Wyélij

Rysunek: Formularz WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A za okres styczeri-
czerwiec 2024 r. - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
= Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: styczen-czerwiec 2024 .
Pole zostato zablokowane do edycji,

»= Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzadca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

*= Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
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podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

= Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

= Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

= Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

= Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

» Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z cyfr, bez znakow specjalnych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty vl 2024 (OSD) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 1. @ x

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zalgczniki

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A
za okres styczeri-czerwiec 2024 r.
dla przedsigbiorstwa energetycznego, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujgcego dziatalnosé gospodarczg w zakresie dystrybucii energii elektrycznej na potrzeby
odbiercow uprawnienych na podstawie Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach stuzgcych ochronie odbiorcow energii elektrycznej
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjg na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pdzn. zm.) (dalej ,Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczen-czerwiec 2024 1. v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego

6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0

Numer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na ktdry ma zosta¢ dokonana wyplata rekompensaty

92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

111222333

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe
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Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q. Wielka et

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj

Q, Polska b

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie
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Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach

Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdty przechodzimy do zaktadki
Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2024 do czerwca 2024.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 (0SD) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 . @ El

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

‘taczna kwota rekompensaty za okres styczen-czerwiec 2024 [zi]

0,00
styczen 2024
0,00

luty 2024

0,00

marzec 2024

kwiecie 2024

0,00

maj 2024

0,00

czerwiec 2024

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty za okres styczen-czerwiec 2024 [zi] jest na biezgco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej

czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji
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Uwaga
W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

ﬂ Pole luty 2024 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VI 2024 (0SD) -art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 . @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

taczna kwota rekompensaty za okres styczeni-czerwiec 2024 [zi]

702915,54

styczen 2024

21234587

luty 2024

31334267

marzec 2024

132 45400

kwiecien 2024

32 442,00

maj 2024

czerwiec 2024

1233100

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zakfadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

I za jego pomoca zapisujemy dane po zakonczeniu edycii.

Zataczenie wymaganych dokumentow
W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD |) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-7-pazdziernika-2022-r/.
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Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - cze$é¢ B - dokument zawierajgcy
informacje uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .xIsx,
xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do czerwca 2024 roku) i ktorej
wysokosc¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Taryfy - dokument zawierajgcy informacje o taryfie obowigzujgcej w pierwszej
potowie 2024 roku (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xlIs, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD [) - czesé B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Wniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.



= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatacznik E

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (0SD I) - czes¢ B ~

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2024 v
Plik

Wybierz plik  Wniosek-o-rozliczenie-rekompensaty-0SD--Vl 2024-cz.-B_styczen2024 xlsx *
Podpis

Wybierz plik  Wniosek-o-rozliczenie-rekompensaty-0SD-I-VI 2024-cz.-B_styczen2024 xades =

Plik xades nalezy dedac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (OSD ) - cze$¢ B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2024

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem  kwalifilkowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.
Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony

plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty VI 2024 (0SD) - art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ E

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszuka.. - L=zl
Typ pliku Rozli y okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usun
Wniosek o rozliczenie rekompensaty (0SD 1) - czes$¢ B styczer 2024 Whniosek-o-rozliczenie-rekompensaty-0SD-I-... 12,50

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD |) -
czes¢ B za okres styczeri 2024
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Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (OSD 1) - czesé¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

Wirakeieweryfikacli | i, ment jest weryfikowany,

Prawidiowe dane  _ .\ ment zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatu,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezyc¢

G Q, Wyszukaj... X
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 (OSD) -art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze C Q. Wyszuk... -
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usun
czenie-rekompensaty-0SD-I-... 1250KB = 2024-11-1309:45 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Poblerz P\ koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xlsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H &~ s biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uktad strony Formuly Dane  Recenzjia Widok  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobié

A A | B | C | D

n Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mieé¢ maksymalnie 17 znakow. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow
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Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,

»  Podpisprawidiowy oL ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

= | Miepodpisany | _ . ment nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod katem prawidtowosci podpisu, nalezy
L, . @] . Q, Wyszukaj... x
odswiezy¢ formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usun Tak

a nastepnie klikamy przycisk I potwierdzamy czynnosc klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku oo

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

Generuj PDF

klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegébty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku m W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.
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Po kliknieciu przycisku i wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty | Zatgczniki.

WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A

za okres styczen-czerwiec 2024 r.
R/OSD_1/1-V1.2024/6581857129/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego, o ktdrym mowa w art. 7 ust. 1 wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie dystrybucji energii elektrycznej na potrzeby

odbiorcow uprawnionych na podstawie Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach stuzgcych ochronie odbiorcdw energii elektryczne)
w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwiazku z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz. U. 2024 poz. 1288, z pozn. zm.) (dalej ,Ustawa”).

Dane podstawowe

Qkres rozliczeniowy

styczen-czerwiec 2024 r.

Oznaczenie pedmiotu, do ktérego
kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)
podmiotu uprawnionego

6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

Uprawnionsgo jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

uprawnionego 111 222 333

Data wygenerowania: 13.11.2024 10:03:13 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Whiosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg réznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (OSD ) - czes¢ A.
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Zatgcznik

Typ pliku

‘Wniosek o rozliczenie rekompensaty (0SD 1) - czesé A

Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek.0SD art. 19 ust.1a Ustawa 7.10.22 cz. A.pdf

Podpis
Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku

Plik xades nalezy dodat tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

E3)
*
x®
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty

(OSD |) - czesé A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (0SD 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;\Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czesc A"
moZe zostac podpisany jedynie wewnatrz dokumentu -
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek
o rozliczenie rekompensaty (OSD ) - cze$¢ A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wodwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ziozony ,

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

wyslij

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku w prawym gérnym rogu Portalu

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Niektére zataczniki nie 53 podpisane lub podpis jest nieprawidiowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Wniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

wyslij

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatgcznikow:

A\ -Whniosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - cze$€ B za luty 2024
- Osdwiadczenie o dokonaniu rozliczeri z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whiosek rozliczenie rekompensaty (OSD |) - czes¢ A zostanie

dodany w zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (OSD 1) - czeS€ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikow typu Wniosek o rekompensate (OSD |)
-CczesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony E', na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

Zarzgdoa [N
Roziiczert PR S— o|[a

| B vy [re— f— [r— [re— [ ST — [R—, st

oD 1 2m2aresE ST per = T S, sTAROUSTR IO sycasczenes 22t ;msm menizEa men3 08 Thatsay.

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 (OSD) -
art. 19 ust. Ta Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyr6zniamy nastepujgce statusy:

318

Roboezy . _ \wnjosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,

oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

Ziozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujgcy na weryfikacje,
NN - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

Wirakcie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktérego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEiOWY | _ \\insek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy = Wnioskow, ktore  miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnieri czesci |

Zatwierdzony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,



. [ Bezrozpatzenia | _ |\, sck o rozliczenie rekompensaty zlozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty na
podstawie art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 paZdziernika 2022 r.

ngomai Parstwe,

Uprzejmie informujemy, Ze w dniu 2024-11-12 do Zarzgdcy Rozliczen 5.4, wptyngt Whiosek o rozliczenie
rekompensaty na podstawie art. 19 ust. 1a Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
sfuzgcych ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 roku oraz w 2024 roku w zwigzku z sytuacjz na rynku
energii elektrycznej (Dz. ). 2024 poz. 1288 z pozn. zm.). Wniosek zostal zarejestrowany pod numerem sprawy
ZR.402-1/24 i przekazany do weryfikacii. O zmianie statusu Wniosku zostang Pafdstwo poinformowani odrebng
wiadomoscig.

2 MW,
Zargadea Roglicyert SA.

Wiadomost zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: pradi@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomos¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegdtowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

Zmieniony na  Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 1
otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
- za okres od stycznia do czerwca 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej,
o ktérym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r., za okres od stycznia do czerwca 2024

Mowy wniosek  ~

roku, klikamy przycisk widoczny w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej
listy wybieramy Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 art. 13 ust. T1a pkt 1 otrzymanej
z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o rekompensate (SE) 2024 - art. 8 ust. 2, 6 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. oraz Wnioski o rekompensate tymczasowg (SE) 2024 - art. 8 ust. 2 lub
4a lub 4b lub 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., utworzone przez Podmiot uprawniony,
ktore dotyczg okresow rozliczeniowych od stycznia do czerwca 2024 roku, zostaty

rozpatrzone i nie znajdujg sie w statusie: Roboczy ~ Ziozony ~ Wirakcie wyjasnien |

W trakcie wyjasnien czesci

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktérego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskow za okresy od stycznia do czerwca 2024

MNowy wniosek  w

roku nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu przycisku i wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty |-Vl 2024 - art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 44, 4b, 6
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

A Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ftozony, W trakcie

wyjasnien lub W trakcie wyjasnieri czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13
UST. 1A PKT 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2, 4A, 4B, 6 USTAWY Z DNIA
27 PAZDZIERNIKA 2022 r., sktadajacy sie z trzech zaktadek:

= Szczegdty,
» Rozliczenie rekompensaty,
= Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacije.

Whriosek o rozliczenie rekompensaty 1V1 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . o

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 4A, 4B, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnesc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika
2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz. U. 2024 poz. 190, z pdzn. zm.) (dale] Ustawa”)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 1. w

0znaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w:

— wybierz — w

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6561857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmictu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z0.0.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESCA O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT
1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE ART. 8 UST. 2, 4A, 4B, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA
2022 . - zaktadka Szczegoty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

323

Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 stycznia 2024 r. do
30 czerwca 2024 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomocag
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

Cenamaksymalna art. 2 pkt 1 lit. a i b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji.



Whiosek o rozliczenie rekompensaty VI 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 1. @

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgezniki

WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANEJ NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 4A, 4B, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnodé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz. U. 2024 poz. 190, z pézn. zm.) (dale] ,Ustawa")

Dane podstawowe
Okres rozliczeniowy
od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 1. v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym mowa w:

art. B ust. 3 pkt 1 Ustawy w

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmictu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer rownowaznego rejestru)

Nazwa podmiectu uprawnionego

STAR-DUSTSR Z 0.0.

Numer rachunku bankowego pedmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostaé dokonana wyplata rekompensaty

92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta pl

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego
wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynku,
= Nrlokaly,

»  Miejscowos¢,
» Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka X

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

324



Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska >

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na kiory ma

A\ zosta¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetic

brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach
Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegdbty przechodzimy do zaktadki

Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2024 do czerwca 2024.

325



Whiosek o rozliczenie rekompensaty IVl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E3]

Szezegoty Rozliczenie rekompensaty Zakgezniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C [1]

Rekompensaty czesci B Rekompensaty czesci C

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W zaktadce znajdujg sie dwie sekcje, ktore domysinie majg ukryte pola:

» Rekompensaty czesci B,
» Rekompensaty czesci C.

Aby dodac¢ informacje o otrzymanych kwotach rekompensat w wybranej sekcji, klikamy

przycisk widoczny obok nazwy kazdej sekcji. Po kliknieciu przycisku odkryta zostanie
sekcja zawierajgca pola, w ktoérych uzupetniamy dane za poszczegolne okresy rozliczeniowe.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymane] z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022 1. @ x]

Szezegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

tgczna kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B, C [zf]

Rekompensaty czesci B @ Rekompensaty czesci C

Kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B,
z ponizszych okresdw [zH]

0,00
styczen 2024
0,00

luty 2024
0,00

marzec 2024
kwiecien 2024
maj 2024

0,00

czerwiec 2024

0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty z widoczng sekcjg Rekompensaty czesci B
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W trakcie uzupetniania danych w sekcjach Rekompensaty czesci B i Rekompensaty czesci C,
kwoty w polach Kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, z ponizszych okreséw [zi] oraz
Kwota rekompensaty wynikajgca z czesci C, z ponizszych okreséw [zl bedg na biezgco
aktualizowane na podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach danej sekgji.

Jednoczesnie, w trakcie uzupetniania danych we wszystkich sekcjach, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C [zt] bedzie na biezgco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w poszczegolnych polach.

Uwaga

W przypadku, kiedy w okresie objetym wnioskiem rozliczeniowym podmiot uprawniony nie
otrzymat rekompensat wynikajacych z jednej z czesci (B lub C), dana sekcja powinna pozostac
ukryta.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej

czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga
W przypadku pozostawienia pustego pola w odkrytej sekcji, po Kkliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole luty 2024 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty IVl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E3]

Szezegoty Rozliczenie rekompensaty Zakgezniki

taczna kwota rekompensaty wynikajgca z czesci B, C [1]

Rekompensaty czesci B @D Rekompensaty czesci G

Kwota rekompensaty wynikajaca z czesci B,
z ponizszych okresow [zi]

1095852,72
styczen 2024
486 445,00

luty 2024

32164185

marzec 2024

156 84587

kwiecien 2024

maj 2024

3213100

czerwiec 2024

98 789,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane w jednej sekcji

Dane widoczne w zaktadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk “ staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocag zapisujemy dane po zakoriczeniu edycii.

Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé B.

Wzory wszystkich zatgcznikow sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekgji
Rekompensaty czesci B, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikow: xlsx, .xls, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesiac), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do czerwca 2024 roku) i ktorej
wysokos¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$¢ C - dokument zawierajgcy informacje
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania jezeli zostaty uzupetnione dane w sekcji
Rekompensaty czesci C, w zaktadce Rozliczenie rekompensaty (akceptowalne formaty
plikdw: xlsx, xIs, .csv, .xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do czerwca 2024 roku) i ktorej
wysokosc¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, .xIsx, xlIs, .jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikdw jedynie w nastepujgcych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatacznik E

Typ pliku

Whniosek o rezliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B ~

Rozliczany okres rekompensaty

styczen 2024 ~
Plik

Wybierz plik  Wniosek o rozliczenie rekompensaty VI 2024 cz. B art. 8 ust. 2 (ust 2, 4a, 4b)_styczen_2024.xIsx >
Podpis

Wybierz plik  Wniosek o rozliczenie rekompensaty VI 2024 cz. B art. 8 ust. 2 (ust 2, 43, 4b)_styczen_2024.xades *

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Whniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - cze$é B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2024

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rozliczenie rekompensaty I-Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki

Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka.. - =
Typ pliku Rozli y okres rekomp: y Nazwa Rozmiar Usun
Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SEIl) - czesé B styczen 2024 ‘Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 20... 10,53

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whiosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B lub Wniosek o
rekompensate (SE 1) - czesé C, system weryfikuje poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym
pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie
Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace stany:
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. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ., \ont z0stat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnogci

poszczegolnych danych iich formatu,
R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezy¢

. O . Q. Wyszukaj... b4
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola -

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze by¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022r. @ E‘
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q. Wyszuka... -
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuni
czenie rekompensaty I-V1 20... 10,53 KB 2024-09-16 08:15 Tak Podpis prawidtowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PobierPl v koluminie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H 9~ hd btedy_weryfikacji - Excel
Plik Narzedzia gtowne ~ Wstawianie  Uklad strony  Formuly Dane  Recenzjia Widok Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrabié
A A | B | = | D
n Wiersz Kolumna Komunikat biedu Wartoéé komérki
2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacja lub przecinkiem i jedng spacja. a
3 7H Warto$é w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:
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« | Wirakcieweryfikacii | 113 weryfikacja podpisu dokumentu,

«  Podpisprawidiowy  _ oKument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
= [(Bladpodpisu’ _ .\, ment zostat btednie podpisany,

. Niepodpisany | _ .k ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola > ¢ -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuri Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

klikamy przycisk — “™™"  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.
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WNIOSEK CZESC A
O ROZLICZENIE REKOMPENSATY ART. 13 UST. 1A PKT 1 OTRZYMANE] NA PODSTAWIE
ART. 8 UST. 2, 4A, 4B, 6 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

R/R/SE_II/I-V1.2024/8151123461/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o

drodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz. U. 2024
poz. 190, z pdzn. zm.) (dalej , Ustawa")

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego

kierowany jest wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym

. art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy
mowa w:

Numer identyfikacji podatkowe] (NIP)

podmiotu uprawnionego 6581857129

Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.

Numer KRS pedmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 21.02.2025 11:42:55 Strona 1/4

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o rozliczenie rekompensaty - strona 1z 4

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesc A.

Zatacznik x]

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A -

Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl.rek.SE art.13 ust.1a pkt 1 Ustawa 27.10.22 cz.A_pdf *

Podpis
‘Wybierz plik  Nie wybrano pliku o

Plik .xades nalezy doda tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Zapisz

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty
(SEIl) - czes¢ A
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc A"
moze zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niekiore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku W prawym gornym rogu Portalu

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

Brak wymaganych zatacznikow:

A\ - Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1) - cze$¢ B za luty 2024
- Oswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujacy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A zostanie

wyslij

dodany w zakfadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE 1)
-czesCc A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczacy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

o a

Ty sk Wamapomon  Oksearaal p— W 2 wnloshu [r—— aa wyslania

| [y —

sans
Wrigssh o meiczeni ekempensaty 1 2024 an. 1346t 18 pk1 ] A 2t URL 2 STAROUST $9.200. 41 syearis 2024 1. 0 30 szer. wecess zmzibMm pranen esany

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 art. 13
ust. T1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 4a, 4b, 6 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

= Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

* Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
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= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,
= Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

. Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
. DERESEVREY - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

- [(Wirakciewyjasnienczesel | . 7S przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

o archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

« [Odrzuceny | _ \y\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

" Qdrzucony C26SCioWY | _ \\/niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci ),
] Whniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

. | Bezrozpatzenia | _ |\ sk o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty
art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z art. 8 ust. 2, 43, 4b, 6 Ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2022 r. za okres styczen-czerwiec 2024 r.

Sjmw-wi Pasistwe,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-11-13 do Zarzgdcy Rozliczen 5.4 wplynat Wiiosek o rozliczenie
rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymane] z art. 8 ust. 2, 4a. 4b, & Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
o srodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz
wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 190 z pdin. zm.) za okres
styczed-czerwiec 2024, Whiosek zostal zargjestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/24 i przekazany do
weryfikacji. O zmianie statusu Whniosku zostang Panstwo poinformeowani odrebng wiadomosciy.

2z f-aw.ﬁéiﬂhim,
2urgades Roglicyes SA.

WiadomosC zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan lub
watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: pradi@zrza.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy "™
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= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whniosek o rozliczenie rekompensaty - art. 13 ust. 1a pkt 1
otrzymanej z zaliczek miesiecznych - art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

- za okres od stycznia do czerwca 2024 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktére sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z zaliczek miesiecznych
w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 27 pazdziernika

Mowy wniosek

2022 r., za okres od stycznia do czerwca 2024 roku, klikamy przycisk widoczny
w zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwijanej listy wybieramy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty I-VI 2024 art. 13 ust. Ta pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Uwaga

Utworzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest mozliwe tylko w przypadku, kiedy
wszystkie dotychczasowe Wnioski o zaliczke miesieczng (SE) 2024 - art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia
27 pazdziernika 2022 r. utworzone przez Podmiot uprawniony, ktore dotyczg okresow
rozliczeniowych od stycznia do czerwca 2024 roku, zostaty rozpatrzone i nie znajdujg sie
w statusie; (Rebeczy’ [Ziozony ' JMiSkCIaNyiasEnY | EMESkEEyasmenczescl

W przypadku préby utworzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty przez Podmiot uprawniony,
ktorego przynajmniej jeden z utworzonych wnioskéw za okresy od stycznia do czerwca 2024

Mowy wniosek  «

roku nie zostat rozpatrzony, po kliknieciu przycisku i wybraniu Wniosku
o rozliczenie rekompensaty |-Vl 2024 art. 13 ust. Ta pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych
art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Nie mozna utworzy¢ Whniosku o rozliczenie rekompensaty, gdy jeden

n Z Whioskow o rekompensate ma status: Roboczy, Ztozony, W trakcie

wyjasnien lub W trakcie wyjasnien czesci

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci utworzenia Wniosku o rozliczenie
rekompensaty
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Po kliknieciu przycisku utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e i jednoczesnie

wyswietlony zostanie formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY,
O KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1A PKT 1 W ZAKRESIE REKOMPENSATY OTRZYMANEJ
Z ZALICZEK MIESIECZNYCH ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.,
sktadajgcy sie z trzech zaktadek:

= Szczegoty,
» Rozliczenie rekompensaty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegdty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekgji:

»= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnos¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacije.

Wriosek o rozliczenie rekompensaty 1-V1 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziemika 2022 r. o

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY, 0 KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1A PKT 1
W ZAKRESIE REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnoéé gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziernika
2022 r. o Srodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdrych odbiorcéw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz. U. 2024 poz. 190, z pézn. zm.) (dale] Ustawa”)

Dane podstawowe

0Okres rozliczeniowy

od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 1. w

0Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczer S.A.

MNumer identyfikacji podatkowej (NIF) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

Mazwa podmiotu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0.

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Generuj PDF Wyslij

Rysunek: Formularz WNIOSEK CZESC A O ROZLICZENIE REKOMPENSATY, O KTORYM MOWA
WART. 13 UST. 1A PKT 1 W ZAKRESIE REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK
MIESIECZNYCH ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r. - zaktadka Szczegdty
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Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

341

Okres rozliczeniowy - pole automatycznie uzupetnione danymi: od 1 stycznia 2024 r. do
30 czerwca 2024 r. Pole zostato zablokowane do edycji,

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajgcy sie z cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zl/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji.



Whiosek o rozliczenie rekompensaty otrzymanej z art. 8 ust. 9 -art. 13 ust. 1 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Szczegoty Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

WNIOSEK CZESC A
0 ROZLICZENIE REKOMPENSATY, 0 KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1 W ZAKRESIE
REKOMPENSATY OTRZYMANEJ Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

dla przedsigbiorstwa energetycznego wykonujgcego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziemika
2022 r. o érodkach nadzwyczajnych majgeych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektérych odbiorcdw w 2023 roku oraz w 2024
roku (Dz.U. 2022 poz. 2243, z pdZn. zm.) (dalej "Ustawa”)

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

od 4 listopada 2022 1. do 31 grudnia 2023 1. ~

0Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzgdca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego Numer KRS podmiotu uprawnionego
6581857129

(lub numer réwnowaznego rejestru)

MNazwa podmictu uprawnionego

STAR-DUSTSP Z 0.0

MNumer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zostac dokonana wyplata rekompensaty

‘92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego

jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Dane podstawowe

Dane w sekcji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z ostatniego zatwierdzonego

wniosku ztozonego przez podmiot uprawniony. Sekcja sktada sie z nastepujgcych paol:

= Ulica,
* Nrbudynku,
= Nrlokaly,

»  Miejscowos¢,
» Kod pocztowy,

= Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartosc¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

O, Wielka

| wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartosc¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig
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Siedziba podmiotu uprawnionego

Ulica Nr budynku Nrlokalu  Jezeli dotyczy

CERAMICZNA 5 29
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
KONSKIE 26-200 KONSKIE
Kraj
Q, Polska >

Rysunek: Przyktadowo uzupetniona sekcja Siedziba podmiotu uprawnionego

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomoca przycisku m
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozliczenie rekompensaty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku m W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy
do momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktory ma

A\ zostaé dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty w formacie PDF
nalezy zweryfikowa¢ poprawnosc¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic¢
brakujgce dane we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang
nastepnie zaczytane w generowanym Wniosku.

Uzupetnienie informacji o otrzymanych rekompensatach
Po uzupetnieniu brakujgcych danych w zaktadce Szczegbty przechodzimy do zaktadki

Rozliczenie rekompensaty, w ktorej wprowadzamy informacje o otrzymanych kwotach
rekompensaty za okresy rozliczeniowe od stycznia 2024 do czerwca 2024.
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Whiosek o rozliczenie rekompensaty I-Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

‘taczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi]

0,00

styczen 2024

luty 2024

000

marzec 2024
kwiecien 2024

maj 2024

000

czerwiec 2024

0,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty

W trakcie uzupetniania danych w zaktadce Rozliczenie rekompensaty, kwota w polu tgczna
kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zf] jest na biezaco aktualizowana na
podstawie sumy wartosci wprowadzanych w kolejnych polach z okresami rozliczeniowymi.

Po uzupetnieniu danych w klikamy przycisk znajdujacy sie w gornej
czesci formularza.

Po zapisie wyswietlony zostanie ponizszy komunikat z potwierdzeniem.

Q Dane dotyczace rekompensat zostaty zaktualizowane.

Rysunek: Komunikat informujgcy o zapisaniu wprowadzonych informacji

Uwaga

W  przypadku pozostawienia pustego pola na formularzu, po kliknieciu przycisku

Zapisz

wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

A Pole luty 2024 jest wymagane.

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku mozliwosci zapisu formularza z powodu
pustego pola



Whiosek o rozliczenie rekompensaty I-Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @ E

Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zatgczniki

‘taczna kwota rekompensaty wynikajgca z ponizszych okreséw [zi]

780769,00

styczen 2024

221 561,00

luty 2024

23134100

marzec 2024

123 313,00

kwiecien 2024

112231,00

maj 2024

0,00

czerwiec 2024

92323,00

Rysunek: Zaktadka Rozliczenie rekompensaty - przyktadowo uzupetnione dane

Dane widoczne w zakfadce Rozliczenie rekompensaty mozemy edytowac. Po wprowadzeniu

zmian w przynajmniej jednym polu, przycisk staje sie ponownie aktywny

i za jego pomocg zapisujemy dane po zakonczeniu edycii.

Zatgczenie wymaganych dokumentow
W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
wyptacenia rekompensaty, np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/.

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

= Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ B - dokument zawierajacy informacije
uzupetniajgce, obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .xlIsx, .xIs, .csv,
xml),

Uwaga

Nalezy zatgczy¢ osobny plik (lub pliki) za kazdy okres rozliczeniowy (miesiac), za ktory
Podmiot uprawniony otrzymat rekompensate (od stycznia do czerwca 2024 roku) i ktorej
wysokos¢ zostata wprowadzona w zaktadce Rozliczenie rekompensaty.

» QOswiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: .pdf, .doc, .docx, .xml),
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Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Petnomocnictwo - dokument nalezy doda¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rozliczenie
rekompensaty, wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong
w KRS (akceptowalne formaty plikdw: .pdf, .doc, .docx, .xml),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xlIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé B,

Rozliczany okres rekompensaty - pole jest widoczne w przypadku wybrania w polu Typ
pliku opcji Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B. Podajemy okres
rozliczeniowy, ktorego dotyczy zatgczany plik,

Wybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktorej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.

Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.



Zatgeznik E

Typ pliku

Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czes¢ B w

Rozliczany okres rekompensaty

styczefi 2024 v
Plik

Wybierz plik  Wniosek o zaliczke miesieczna |-Vl 2024 cz. B art. 8 ust. 9 Ustawa 27.10.2022_styczen2024 xlsx =
Podpis

Wybierz plik  Wniosek o zaliczke miesieczna -Vl 2024 cz. B art. 8 ust. 9 Ustawa 27.10.2022_styczei2024. xades *

Plik xades nalezy dodaé tylke w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnstrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu z wybranym typem pliku Wniosek o rozliczenie
rekompensaty (SE Il) - cze$é B oraz rozliczanym okresem rekompensaty styczeri 2023

Uwaga

Pliki w formacie PDF powinny zosta¢ podpisane wewnetrznym podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES. Nalezy dotgczy¢ jedynie podpisany plik PDF w polu Plik a pole Podpis
pozostawic puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty -Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymane;j z zaliczek miesigcznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze G Q. Wyszukai X (=]
Typ pliku Rotzli y okres rekomp y Nazwa Rozmiar Usuni
Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ B styczen 2024 Wniosek o zaliczke miesigczna I-V1 2024 cz.... 12,11

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) -
czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE Il) - czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce
stany:
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. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ., \ont z0stat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnogci

poszczegolnych danych iich formatu,
R dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowosci danymi, nalezy odswiezy¢

. O . Q. Wyszukaj... b4
formularz za pomoca przycisku widocznego obok pola -

W przypadku duzejilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze by¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Whniosek o rozliczenie rekompensaty |-Vl 2024 art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 1. @ E
Szczegoly Rozliczenie rekompensaty Zataczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszysikie wiersze C O wysaka -
-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usun
:zke miesieczna I-V1 2024 cz.... 1211KB  2024-11-1611:53 Tak Podpis prawidiowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu PRIy kolumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport

btedow w formacie .xIsx, zawierajgcy szczegodtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H © - s biedy_weryfikacji - Excel

Plik Narzedzia giowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widek  Pomoc Q Powiedz mi, co chcesz zrobic€

A A | B | C | D

q Wiersz Kolumna Komunikat biedu Warto$é komérki

2 51 Dozwolone wartosci b-f i €29 lub ich kombinacje oddzielone przecinkami, jedng spacjg lub przecinkiem i jedng spacja. a

3 7H Wartoéé w komdrce moze mie¢ maksymalnie 17 znakdw. 8151123461A239847123424
4 11 B Komérka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Uwaga

Po dodaniu dokumentow system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujace stany:
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« | Wirakcieweryfikacii | 113 weryfikacja podpisu dokumentu,

«  Podpisprawidiowy  _ oKument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz

dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
= [(Bladpodpisu’ _ .\, ment zostat btednie podpisany,

. Niepodpisany | _ .k ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotgczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kagtem prawidtowosci podpisu, nalezy
od$wiezy¢ formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola > ¢ -

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatacznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,

Usuri Tak

a nastepnie klikamy przycisk i potwierdzamy czynnosc¢ klikajgc
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic¢ sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o rozliczenie rekompensaty. W tym celu

klikamy przycisk — “™™"  widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku m

Uwaga
W przypadku dokonania modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamietac o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku . W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku
bedzie zablokowana.

Po kliknieciu przycisku I wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A w formacie
.pdf z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty, Rozliczenie rekompensaty i Zatgczniki.
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WNIOSEK CZESC A

O ROZLICZENIE REKOMPENSATY, O KTORYM MOWA W ART. 13 UST. 1A PKT 1
W ZAKRESIE REKOMPENSATY OTRZYMANE) Z ZALICZEK MIESIECZNYCH
ART. 8 UST. 9 USTAWY Z DNIA 27 PAZDZIERNIKA 2022 r.

R/ZM/SE _11/1-V1.2024/6581857129/1

dla przedsiebiorstwa energetycznego wykeonujacego dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie obrotu energig elektryczng na podstawie Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o
srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz. U. 2024

poz. 190, z poZn. zm.) (dalej ,Ustawa")

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwca 2024 r.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

kierowany [est wniosek Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP}

dokonana wyptata rekompensaty

3 . 6581857129
podmiotu uprawnionego
Nazwa podmiotu uprawnionego STAR-DUST SP. Z 0.0.
Numer KRS podmiotu uprawnionego
(lub numer réwnowaznego rejestru)
Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktdry ma zostac 92 1160 2202 0000 0003 6356 1162

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Data wygenerowania: 16.11.2024 12:23:14

Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany WNIOSEK O ROZLICZENIE REKOMPENSATY CZESC A - strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu

uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o rozliczenie rekompensaty powinien zosta¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zatgczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek

o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A.

Zatgcznik

Typ pliku

Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc A
Plik

Wybierz plik  Wniosek rozl zal m SE art. 13 ust 1a pkt 1 Ustawa 27.10.22 cz A pdf
Podpis

Wybierz plik ~ Nie wybrano pliku

Plik .xades naleZy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewngtrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty

(SEIl) - czes¢ A
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Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE 1)
- czes¢ A w polu Podpis zostanie dodany plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku

m w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ,Whniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - czesc A"
moze zosta€ podpisany jedynie wewngtrz dokumentu -

kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufamym.

System nie obstuguje zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku moZzliwosci zatgczenia pliku o typie Wniosek
o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czesé A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o rozliczenie rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o rozliczenie rekompensaty, przesytamy

wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Wowczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o rozliczenie rekompensaty zostanie zmieniony z Roboczy

na Ziozony .

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

A Niekiore zataczniki nie s3 podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikdw niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wygenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu
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Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikow:

A - Wniosek o rozliczenie rekompensaty (SE II) - cze$€ B za luty 2024
- Oéwiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganych plikow

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek rozliczenie rekompensaty (SE Il) - czes¢ A zostanie

wyslij

dodany w zakftadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po Kliknieciu przycisku
w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

- Whiosek o rozliczenie rekompensaty (SE Il) - cze$¢ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE 1)
-czesC A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony El na liscie w zaktadce Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o rozliczenie rekompensaty.

T3unt e skt semmang zasicskme. | STARDUSTSR 200 o T tycens 2026 g 20 e m wmdlen 22008101498 ozony

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Whniosek o rozliczenie rekompensaty I-VI 2024 art. 13 ust.
Ta pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8 ust. 9 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

* Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego
wygenerowania Wniosku o rozliczenie rekompensaty za pomocg przycisku

Generuj PDF
U

* Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wniosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obroét energig elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

* Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

» QOkres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

= Kwota z wniosku - w przypadku Wniosku o rozliczenie rekompensaty jest to tgczna
wysokosc¢ otrzymanych rekompensat w okresie rozliczeniowym objetym Wnioskiem,
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= Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,
= Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,
= Status - informacja o statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku widocznego
po prawej stronie zaktadki Dokumenty. Wyrdzniamy nastepujgce statusy:

- Roboczy

- Wniosek o rozliczenie rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,

. Zlozony . _ \\niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku "™ ioczekujacy na weryfikacje,
. DERESEVREY - 7RSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do

uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o rozliczenie rekompensaty,

- [(Wirakciewyjasnienczesel | . 7S przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o rozliczenie
rekompensaty,

o archiwalny Wniosek o rozliczenie rekompensaty, do ktorego przestano

nowy Wniosek po wezwaniu przez ZRSA,

« [Odrzuceny | _ \y\iosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktéry zostat
odrzucony,

" Qdrzucony C26SCioWY | _ \\/niosek o rozliczenie rekompensaty przestany do ZRSA, ktory
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci ),
] Whniosek o rozliczenie rekompensaty pozytywnie zweryfikowany
i zatwierdzony przez ZRSA,

. | Bezrozpatzenia | _ |\ sk o rozliczenie rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktorym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktore
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Po przestaniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce
Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu
uprawnionego, wystana zostanie wiadomos¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty.
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Potwierdzenie otrzymania Wniosku o rozliczenie rekompensaty
art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. 8
ust. 9 Ustawy 7z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

S"}M‘M Pasatwe ,

Uprzejmie informujemy, 2e w dniu 2024-11-13 do Zarzgdcy Rozliczen 5.A. wplyngt Whiosek o rozliczenie
rekompensaty art. 13 ust. 1a pkt 1 otrzymanej z zaliczek miesiecznych art. & ust. 9 Ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 r. o érodkach nadzwyczajnych majgcych na celu ograniczenie wysokosci cen energii
elektrycznej oraz wsparciu niektarych odbiorcdw w 2023 roku oraz w 2024 roku (Dz.U. 2024 poz. 1902
pozn. zm.) za okres od 1 stycznia 2024 r. do 30 czerwea 2024 r. Wiiosek zostat zarejestrowany pod
numerem sprawy ZR.401-1/24 i przekazany do weryfikacji. O zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo
poinformowani odrebng wiadomoscia.

Zf-w.ﬁgiﬂaim,
ZMQM RW SA.

Wiadomosc zostala wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku pytan
lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail: prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku
o rozliczenie rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o rozliczenie
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku
o rozliczenie rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
wystana zostanie wiadomos¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku.

Wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego oraz terminie na uzupetnienie brakow.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy
nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ  Wniosku, uzupetniamy wyswietlony = formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki

(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy wysi ‘
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= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
Wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow w terminie wskazanym w wezwaniu, ZRSA
odmowi zatwierdzenia Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o rozliczenie rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o rozliczenie rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacia
o zatwierdzeniu Wniosku o rozliczenie rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na ~ Zatwierdzony
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Whiosek o wyptate rekompensaty (2025) - Sprzedawca
energii elektrycznej - art. 8 ust.9a - Ustawa z dnia 27
pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej na

MNowy wniosek  «

podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w
zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek o rekompensate (SE)
2025 - art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e, i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= Szczegoty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegéty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Wniosek o rekompensate (SE) 2025- art 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 . @

Szczegoly Zataczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

— wybierz — "

0znaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzadca Rozliczen 5.4
Numer identyfikacji p k j (NIP) podmi: p i Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011137255 0001028079

(lub numer réwnowainege rejestu)
Nazwa podmiotu uprawnionego

moreBIT sp. 0.0

Numer rachunku i i . na ktory ma zostac wyptata rek y

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zi/kWh]

0,6930
wysokosc rek [z 11
Stawka podatku VAT
23%
(wyrazana w )
Kwota podatku VAT [2]
0.00
{kwota wyliczana od kwoty z pola [1])
wysokost rekomp ¥ powick o kwote podatku VAT [zf]
o000
{zuma pal [1]1[2])
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budynku Nrlokaly Jezeli dotyczy
Tytusa Chatubifskisge 8
Migjscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 00-613 Warszawa
Kraj
O, Polska *®
danych oschowych jest spﬂkaZalzadcaanﬁ:mm S.A. = sisdziby w Warszavis, pod sdresem: ul Tywsa Chalubiriskisgo & 00613 wpisana do rejestru
izichiorcéw przez Sad Rejonowy dla m.st. ie, Il Wydziat Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010095709, REGON: 141128023,
Informacje o zasadach pmerwanama danych Dsobowydxwlym prawach osoby, ktdrej dane 53 przetwarzane, zawarte 53 na mme inmemetowej Administratora: wew.zrsa.pl. -

m Generuj PDF Wyslij
Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegoty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:

» Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,
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Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwosc utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego
Whniosku zmieni sie na W trakeie wyjasnien | ["W trakcie wyjasnien czesci | | odrzucony | | |,
Odrzucony czesciowy '

Statusy Whniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzgdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres
e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,6930. Pole zostato zablokowane do edycji,

Whioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] [1] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch
miejsc po przecinkuy,

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Kwota podatku VAT [2] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zt]
[1]. Pole zostato zablokowane do edydji,

Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zi] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na podstawie sumy wartosci



znajdujacych sie w polu Wnioskowana wysoko$é rekompensaty [zi] [1] oraz Kwota
podatku VAT [2]. Pole zostato zablokowane do edycgji.

Viriosek o rekompensat (SE) 2025 - art. B ust. 9a Ustawy 2 dnia 27 paddsiemika 2022 1 ®E

Szczegdly Zatgezniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A .
dla przedsighiorstwa energetycznego wykomnuggoego dristalnodé gospodarczq w zakresie obrotu energia elekiryczng na potrzeby odbioncdw uprawnicnych na
podstawie art, 8 ust, 9a Ustawy 2 dnia 27 paddziernika 2022 r. o frodkach nadzwyczajmych majgcych na colu ograniczenie wysokodel con energil elekirpeane) oraz
wsparciu niektorych odbiorcdw w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy
stycoe 2025 ¥

Ornaczenie podmictu, do kidnego kietowany jest whlosek

Tarzydea Rodicoed S A
Nurmar identyfikacji podatkowsj (NIF) podmictu uprawnionego Numer KRS padmictu uprawnicnego
TON137288 000702207
{lubs nurmes rwnowainego rejestn
Nazwa podmiotu uprawnionego
monBlT 5p. 2.6.0.

Murmer rachunku bankowego pedmictu uprawnionege, na ktéry ma zestaé dokonana wyplata rekompensaty

11 2347 5467 8111 1111 111

Adres poczty elekir podmictu upe
jkowalska@poca.pl

Talafon ¥ podmiotus uprawmionago
111 22353

Cena maksymalna art. 2 phkt 1 it b Ustawy [ziiowh]

05530
Wriosk wysokesé rekor [= [
200 000,00
Stawka podatku VAT
2%
{wyradona w %)
Kwota podatiu VAT [2]
46 000,00
{wota wyliczona od kwaty 7 pola [1])
Wioskowana wysokosc rekompensaty powigkszona o kwotg podatku VAT [21]
245 000,00
{suma pél [1]1 (2]
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budyniu MNrlokaly  Jezel dotyezy
Tytusa Chalubinskiego 8
Migjscowass Kod pocrtowy Poczta
WaisZEwS 00613 WarszEwa
Kraj
o, Polska

v n darmych jest spéika Zarzadea Rozliczet 54 r siedriba w Warszawie, pod sdresem: ol Tytusa Chahubinskiege 8, D0-613 Warszaws, weisana
mgmmmsmwamuwmwmnuue-.ruwwﬂwmmmsmmamwmmmunm
Informacie ¢ zasadach proetwarzania danych osobowych, wTym prawach ceoby, kidne] dane 5q praetwarzane, Zewarie sy na sironke intemneiowej Adminisiraon: s rsa.pl

=R - -
Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A
- zaktadka Szczegdty
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Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
Z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartos¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka x

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia wniosku o wyptate rekompensaty, np. Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust.
9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

=  Whniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 .
- czes¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje uzupetniajgce
(akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xls, .csv, .xml, txt),

= (Os$wiadczenie o dokonaniu rozliczer z odbiorcami uprawnionymi 2025 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, csv, xls,
xIsx, txt, jpg, png),

= Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac¢ w przypadku, kiedy Wniosek o rekompensate,
wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie podpisany przez
osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong w KRS
(akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, jpg, png),

= Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: pdf, doc, docx, xml, jpg,
png),

= |nny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:

= Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek rekompensate (SE) Il czesc B,

Wrybierz plik

= Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.
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= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.

Zatgeznik x]

Typ pliku

Whniosek o rekompensate (SE) Il czesc B w

Plik

Wybierz plik  Wniosek cz. B art. 8 ust 9a rok 2025.xlsx e

Podpis
Wybierz plik  Wniosek cz.B art. 8 ust 9a rok 2025.xades e

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotaczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (doc, .docx, .csv, .txt, xlsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisaé
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE) Il czesé¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujgce
stany:

. W trakcie weryfikacji

- dokument jest weryfikowany,

. Prawidliowe dane .\ |, ent zostat poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartosc¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.
W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

. (@] . Q, Wyszukaj... x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola
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W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane

nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku

Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

‘Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 . @
Szczegoty Zatgczniki

a sz c
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze o] Q. Wyszukaj b

-
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Bledy weryfikacji Usuii

. Bart. 8 ust 9a rok 2025.xlsx 11,62KB  2025-01-0811:57 Tak Podpis prawidiowy dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik \y 1 olumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .XIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegotami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungc
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej iloci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

| a4 B C | o |-
q Wiersz  Kolumna Komunikat bigdu Wartoic komarki

2 51 Dorwolone wartodci d-f | 28 lub ich kombinacie oddzielone przecinkami, jedng spacjq lub przecinkiem | jedng spacjs.  a

3 7H Wartosd w komdree made mied maksymalnie 17 nakdw, B151123461A239847123424

4 | 18 Komdrka jest wymagana.

5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Whiosek o rekompensate (SE) 2025-art. 8 ust 9a Ustawy z dnia 27 pazdziemnika 2022 1. ®

Szczegoty Zatgczniki

a s o
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze o] Q, Wyszukaj x

-
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik pod Usuit

‘Wniosek o rekompensate (SE) Il czedé B ‘Wniosek cz. B art. 8 ust 9a rok 2025.xlsx 11,62KB  2025-01-08 11:57 Tak

Rysunek: Zaktadka Zatgczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

. W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

» | Niepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

Swiezy¢ i ~ Q wyszuka.. x
od$wiezyé formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola B

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
Tak

Usun

a nastepnie klikajac przycisk i potwierdzajgc czynnosc Klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy
przycisk ™™™ widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku .

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku “ W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku e wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.

364



WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_ll/art. 8 ust. 9a/2025.01/7011137255/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8

ust. 9a Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektérych
odbiorcdw w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2025

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kiarowzany jest wniosak Zarzadca Rozliczen S.A.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podmiotu uprawnionego 7011137255
Nazwa podmiotu uprawnionego moreBIT sp. z.0.0.
Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub 0001028079

numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktdry ma zostac 112341 5467 811711111111
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

D hIOREas jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

v 111 222 333
uprawnionego

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. b

Ustawy [zt/kWh] 0,6930

Data wygenerowania: 8.01.2025 12:34:26 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty- strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) Il czesc A.
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Zatgcznik
Typ pliku
Wniosek o rekompensate (SE) Il czgsc A
Plik
Wybierz plik Wniosek o rek. SE 2025 art. 8 ust. 2 Ustawa 27.10.2022 cz A pdf
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

>

X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il
czesé A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ A" moze zostac
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek o
rekompensate (SE) Il cze$é A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensaty, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Woéwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ztozony ,

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu
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A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikdw:

A - OSwiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi
2025

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A zostanie dodany w

wyslij

zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

-Whiosek o rekompensate (SE) Il cze$€ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE) II
czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony <, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzadoa [ p—
e e
| @ votumess [re—— — [re—— [—— FES— [pe— — o

WS e g mansTop 208 4 @ wwsten Robocsy

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty (SE) 2025 - art. 8
ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomoca przycisku
Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wnlosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

Q. Wyszukaj...

obok pola all} Wyrdzniamy nastepujgce statusy:
= Roboczy = _ \yniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
. Ziozony . _ \\/njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujgcy na weryfikacje,
. RN - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
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uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedow wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktorego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | _ \\niosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEioWY | _ \\/\iosck o wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zamwierdzony  _ \yniosek o wyplate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,



. | Bezrozpatrzenia | _ \\,iosck o wyptate rekompensaty ziozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony
czedciowy nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin na
jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty na
podstawie art. 8 ust. 9a Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r.

Spanowrs Pasatuo

Uprzejmie informujemy, Ze w dniu 2024-01-08 do Zarzgdcy Rozliczen S.A. wplynat
Wniosek o wyptate rekompensaty na podstawie art. 8 ust. Sa Ustawy z dnia 27
paidziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcow w latach
2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z pdin. zm.) za styczen 2025. Wniosek zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/25 i przekazany do weryfikacji. O
zmianie statusu Whniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

2 powajariom

Wiadomosc zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.

W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kentakt poprzez adres e- mail:prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc¢ e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub btedow obliczeniowych we Wniosku o wyptate

rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
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https://zrsa.pl/kontakt/

zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakow, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy s ,
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmdéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Whiosek o wyptate rekompensaty (2025) - Sprzedawca
energii elektrycznej - art. 8 ust. 2 - Ustawa z dnia 27
pazdziernika 2022 r.

Przed przystgpieniem do sktadania Wniosku nalezy przygotowac¢ odpowiednie zatgczniki wraz
z elektronicznymi podpisami, ktore sg niezbedne do prawidtowego ztozenia danego rodzaju
Whniosku. Zatgczniki zostaty szczegotowo opisane w podrozdziale Zatgczenie wymaganych
dokumentow.

Uzupetnienie danych Podmiotu uprawnionego

W celu ztozenia Wniosku o wyptate rekompensaty w imieniu Sprzedawcy energii elektrycznej na

MNowy wniosek  «

podstawie Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r., klikamy przycisk widoczny w
zaktadce Dokumenty, nastepnie z rozwinietej listy wybieramy Wniosek o rekompensate (SE)
2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Po kliknieciu przycisku, utworzony zostanie nowy Wniosek o statusie e, i jednoczesnie

wys$wietlony zostanie formularz WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A, sktadajacy
sie z dwoch zaktadek:

= Szczegoty,
»  Zatgczniki.

Uzupetnianie danych rozpoczynamy od zaktadki Szczegéty, w ktorej czes¢ danych Podmiotu
uprawnionego zostata zaczytana automatycznie na podstawie informacji udostepnionych przez
Urzad Regulacji Energetyki. Zaktadka sktada sie z nastepujgcych sekcji:

= Dane podstawowe,
» Siedziba podmiotu uprawnionego.

W pierwszej kolejnosci weryfikujemy poprawnosc¢ zaczytanych danych Podmiotu uprawnionego
oraz uzupetniamy brakujgce informacje.
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Wniosek o rekompensate (SE) 2025 -art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemnika 2022 r.

Szczegoly

Zatgczniki

WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

—wybierz — w

Oznaczenie podmiotu, do ktdrego kierowany jest wniosek

Zarzadea Rozliczer 5.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

—wybierz — -
Numer identyfikacji p j (NIP) p i p i Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011137255 0001028079

{lub numer réwnowaznego rejestru)

Nazwa podmiotu uprawnionego

moreBIT sp. z.0.0.

Mumer rachunku bank dmi i , na ktdry ma zostac dok wyptata rek ¥

0,5000
Wniosk ysokoéé rekomp y [0 [1]
Stawka podatku VAT
23%
(wyrazona w )
Kwota podatku VAT [2]
0.00
(kwota wyliczona od kwoty z pola [1])
Wniosk wysokosé rekomp y powick o kwotg podatku VAT [zf]
000
(suma pél [1]i [2])
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budynku Nrlokaly Jezeli dotyozy
Tytusa Chatubiniskisgo ]
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 00-613 \Warszawa
Kraj
1, Polska ®
drmini danych ik h jest spotka Zarzadca Rocliczen SA. z siedzibg w Warszawie. pod adresem: ul. Tytusa Chalubinski & 00-613 wpizanz do rejestru
dsighioroéw przez Sad Rejonowy dla m.st. yw i, X1l Wydziat | j Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000292313, NIP: 7010005700, REGON: 141188023,

Infermacje ¢ zasadach przetwarzania danych oscbowych, w tym prawach oscby, ktdrej dane s3 przetwarzane, zawarte s5 na stronie internetowej Administratora: www.zrsa.pl.

2 JE5|

Rysunek: Formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A - zaktadka Szczegdty

Sekcja Dane podstawowe sktada sie z nastepujgcych pol:
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Okres rozliczeniowy - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy miesigc
rozliczeniowy, za ktory sktadamy Wniosek o wyptate rekompensaty,

Uwaga

Dany okres rozliczeniowy jest widoczny na rozwijanej liscie do momentu, kiedy Wniosek
z danym okresem rozliczeniowym zostanie zapisany. Po zapisie, mozliwos¢ utworzenia
kolejnego Wniosku za ten sam okres rozliczeniowy zostaje zablokowana.

Mozliwos¢ ponownego wybrania danego okresu rozliczeniowego pojawi sie
w przypadku, gdy po wystaniu Wniosku do ZRSA, po weryfikacji status ztozonego

Whniosku zmieni sie na W trakcie wyjasnien W trakcie wyjasnien czesci Odrzucony lub

I ]

Odrzucony czesciowy .

Statusy Wniosku zostaty opisane w podrozdziale Przestanie Wniosku o wyptate
rekompensaty do weryfikacji ZRSA.

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek - pole automatycznie
uzupetnione danymi: Zarzagdca Rozliczen S.A. Pole zostato zablokowane do edycji,

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktérym mowa w: - z listy rozwijanej po kliknieciu
w pole wybieramy odpowiedni artykut,

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego - numer NIP
przedsiebiorstwa energetycznego zaczytany na podstawie numeru wprowadzonego
podczas zakfadania konta Podmiotu uprawnionego w Portalu. Pole zostato
zablokowane do edycji,

Numer KRS podmiotu uprawnionego - nalezy poda¢ w przypadku Podmiotu
uprawnionego zarejestrowanego w KRS (lub innym réwnowaznym rejestrze),

Nazwa podmiotu uprawnionego - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego zaczytana
z URE. Pole zostato zablokowane do edycji,

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma zosta¢ dokonana
wyptata rekompensaty - w polu nalezy wprowadzi¢ 26-cyfrowy numer rachunku, na
ktory, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez ZRSA, zostanie dokonana
wyptata rekompensaty. Wprowadzony numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego zostanie zweryfikowany z biatg listg podatnikow,

Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden adres

e-mail do doreczen pism i innej korespondencji wysytanej przez ZRSA za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej,

Telefon kontaktowy podmiotu uprawnionego - nalezy podac tylko jeden numer telefonu
do kontaktu z ZRSA, sktadajacy sie z dziewieciu cyfr, bez znakow specjalnych,

Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zt/kWh] - pole automatycznie uzupetnione
wartoscia: 0,5000. Pole zostato zablokowane do edycji,

Whioskowana wysoko$é rekompensaty [zi] [1] - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ do dwoch
miejsc po przecinkuy,

Stawka podatku VAT - pole automatycznie uzupetnione danymi: 23%. Pole zostato
zablokowane do edycji,
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Kwota podatku VAT [2] - pole automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na
podstawie wartosci znajdujgcej sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty (]
[1]. Pole zostato zablokowane do edydji,

Whnioskowana wysoko$¢ rekompensaty powiekszona o kwote podatku VAT [zf] - pole
automatycznie uzupetnione wartoscig wyliczong na podstawie sumy wartosci
znajdujacych sie w polu Wnioskowana wysoko$¢ rekompensaty [zi] [1] oraz Kwota
podatku VAT [2]. Pole zostato zablokowane do edygji.



Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziemika 2022 r. @ @

Szczegoly Zalgczniki
WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A
dla pr iebiorstwa wyk j iatalnosé d w zakresie obrotu energia elektryczng na potrzeby odbiorcdw uprawnionych na
podstawie art. B ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o srodk yczaj g na celu og kosci cen energii elekirycznej craz

iy T
wsparciu niektérych odbiorcéw w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa”).

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy

styczed 2025 v

Oznaczenie podmiotu, do ktérego kierowany jest wniosek

Zarzgdoa Rozliczen S.A

Przedsiebiorstwo energetyczne, o ktdrym mowa w:

art. 8 uat. 3 pkt 1 Ustawy v
Numer identyfikaciji k j (NIP) podmi i Numer KRS podmiotu uprawnionego
7011137255 0001028079

(lub numer réwnowasnega rejastru)

MNazwa podmiotu uprawnionego

moreBIT sp. z.0.0

Numer rachunku bank d , na ktéry ma zostac dok wyptata rek ¥
MMM I I1Im
Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego
Jrowalski@poczta pl
Telefon k ktowy pod
111222333
Cena maksymalna art. 2 pkt 1 lit. a Ustawy [zi/kWh]
05000
Whniosh ysokoéé rekomp y [0 [1]
100 000,00
Stawka podatku VAT
3%
(wyrazona w )
Kwota podatku VAT [2]
23 000,00
(kwota wyliczana od kwoty = pola [1])
Wniosh ysokosé rekomp y powiekszona o kwote podatku VAT [zi]
123 000,00
(suma pal [1]i [2])
Siedziba podmiotu uprawnionego
Ulica Nr budynku Nrlokalu -Jezeli dotyczy
Tytusa Chatubinskiege 8
Migjscowosc Kod pocztowy Poczta
Warszawa 00-613 Warszawa
Kraj
O, Polska %
drmi danych osot h jest spétka Zarzadca Rogliczet SA. z siedziba w Warszawie, pod adresem: ul. Tytusa Chalubirish 8, 00-613 wpisana do rejestru
sichiorcdw przez Sad Rey dlam.st. w ie, Xl Wydziat i Rejestru pod nr KRS 13, NIP: . REGOM: 141138023,
formacje o zasadach ia danych osohowych, w tym prawach osoby, ktérej dane s3 przetwarzane, zawarte 23 na stronie j Admini zrsapl.

m Generuj PDF Wiyslij
Rysunek: Przyktadowo uzupetniony formularz WNIOSEK O WYPEATE REKOMPENSATY CZESC A
- zaktadka Szczegoty
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Dane w sekgji Siedziba podmiotu uprawnionego zostaty zaczytane z URE. Sekcja sktada sie
Z nastepujgcych paol:

= Ulica,
= Nrbudynkuy,
= Nrlokalu,

*  Miejscowosc,
» Kod pocztowy,

=  Poczta,
= Kraj.
Uwaga

W przypadku, kiedy wartos¢ w polu Kraj nie zostanie zaczytana automatycznie, wpisujemy
nazwe kraju (lub jej fragment) w jezyku polskim i wybieramy wartosc¢ z listy podpowiedzi.

Kraj

Q, Wielka x

| Wielka Brytania

Rysunek: Przyktadowa wartos¢ wpisana w polu Kraj wraz z widoczng podpowiedzig

Po uzupetnieniu danych w zaktadce Szczegdty, zapisujemy je za pomocg przycisku
a nastepnie przechodzimy do zaktadki Zatgczniki, aby doda¢ do Wniosku niezbedne dokumenty.

Uwaga
W przypadku, kiedy numer rachunku bankowego wprowadzony w zaktadce Szczegdty w sekcji

Dane podstawowe nie wystepuje na biatej liscie, po kliknieciu przycisku “ W prawym
gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat, a zapis nie bedzie mozliwy do
momentu wprowadzenia poprawnych danych.

Numer rachunku bankowego podmiotu uprawnionego, na ktéry ma

A\ 7ostac¢ dokonana wyptata rekompensaty nie wystepuje na biatej
liscie.

Rysunek: Komunikat informujacy o braku wystepowania numeru rachunku bankowego na biatej
liscie

Uwaga

Przed przystgpieniem do generowania Wniosku o rekompensate w formacie PDF nalezy
zweryfikowac poprawnos¢ zaczytanych informacji oraz odpowiednio uzupetnic brakujgce dane
we wszystkich zaktadkach formularza. Wprowadzone informacje zostang nastepnie zaczytane
w generowanym Wniosku.
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Zatgczenie wymaganych dokumentow

W kolejnym kroku przechodzimy do zaktadki Zatgczniki i dodajemy dokumenty niezbedne do
ztozenia wniosku o wyptate rekompensaty, np. Whiosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. - czesc B.

Wzory wszystkich zatgcznikéw sg dostepne do pobrania na stronie https://www.zrsa.pl/prad-
rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

Istnieje mozliwos¢ dodania nastepujgcych dokumentow:

Whiosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022.
- czes¢ B - dokument obowigzkowy do dodania zawierajgcy informacje uzupetniajgce
(akceptowalne formaty plikow: xIsx, .xls, .csv, .xml, txt),

Oswiadczenie o dokonaniu rozliczern z odbiorcami uprawnionymi 2025 - dokument
obowigzkowy do dodania (akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, csv, xls,
xIsx, txt, jpg, png),

Petnomocnictwo - dokument nalezy dodac w przypadku, kiedy Wniosek o rekompensate,
wygenerowany na dalszym etapie procesu sktadania Wniosku, zostanie podpisany przez
osobe uprawniong do reprezentacji Podmiotu uprawnionego ujawniong w KRS
(akceptowalne formaty plikow: pdf, doc, docx, xml, jpg, png),

Zgoda na forme elektroniczng - dokument zawierajgcy zgode na prowadzenie
postepowania administracyjnego w formie elektronicznej w przypadku koniecznosci
wydania decyzji administracyjnej (akceptowalne formaty plikéw: pdf, doc, docx, xml, jpg,
png),

Inny - pozostate dokumenty, ktore Podmiot uprawniony uwaza za zasadne
(akceptowane formaty plikéw: .pdf, .doc, .docx, .csv, .txt, xIsx, xIs, jpg, .png, .xml).

W celu dodania dokumentu klikamy przycisk widoczny po prawej stronie
zaktadki. Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno dodawania dokumentu, w ktorym
uzupetniamy nastepujace pola:
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Typ pliku - z listy rozwijanej po kliknieciu w pole wybieramy rodzaj dotgczanego
dokumentu (pliku), np. Wniosek rekompensate (SE) Il czesc B,

Wrybierz plik

Plik - w polu dotgczamy plik/skan dokumentu. W tym celu klikamy przycisk
(lub klikamy w obszar pola), po czym wybieramy plik z dysku - lokalizacji, w ktérej plik
zostat zapisany. Dopuszczalny rozmiar zatgcznika nie moze przekraczac 500 MB.

Uwaga

Istnieje mozliwos¢ dotgczania plikow jedynie w nastepujacych formatach .pdf, word
(.doc / .docx), zdjecia (.jpg, .png), excel (xls / .xIsx), .csv lub .xml.

W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku wybierzemy zatgcznik o niedozwolonym

formacie dla danego typu pliku, po kliknieciu przycisku m wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat, z informacjg o dopuszczalnych formatach dla wybranego typu
zatgcznika.


https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/
https://www.zrsa.pl/prad-rekompensaty-ustawa-z-27-pazdziernika-2022-r/

= Podpis - w przypadku podpisania dokumentu podpisem zewnetrznym, w polu
dotgczamy plik .xades. W przypadku podpisu wewnetrznego pole pozostawiamy puste.
Zatgcznik (x]

Typ pliku

Whiosek o rekompensate (SE) Il czes$c B v

Plik

Wybierz plik  Wniosek cz. B art. 8 ust. 2_rok 2025 xlsx *

Podpis

Wybierz plik  Wniosek cz.B art. 8 ust.2_rok 2025 xades X

Plik xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

Rysunek: Okno dodawania dokumentu

Uwaga

Wygenerowany na pozniejszym etapie plik Wniosku w formacie PDF, musi zosta¢ podpisany
wewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. W polu Plik nalezy dotgczyc
jedynie podpisany plik PDF a pole Podpis pozostawic¢ puste.

Pliki w innych formatach (.doc, .docx, .csv, .txt, xlIsx, xIs, .jpg, .png), nalezy podpisac
zewnetrznym podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES. Nalezy dotgczy¢ plik
w wymienionym wyzej formacie w polu Plik a w polu Podpis dodac¢ plik podpisu w formacie
XAdES.

W przypadku podpisywania plikow Profilem Zaufanym, nalezy zatgczy¢ podpisany plik,
wygenerowany z PZ jedynie w polu Plik a pole Podpis pozostawic puste.

Uwaga

Po dodaniu dokumentu typu Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ B, system weryfikuje
poprawnos¢ wypetnienia pol w zatgczonym pliku excel, csv lub xml. Informacja o stanie
weryfikacji dokumentu widoczna jest w kolumnie Status weryfikacji. Wyr6zniamy nastepujace
stany:

Wirakcie weryfikacii | ) ment jest weryfikowany,

.  Prawidlowedane ..\ ont zostal poprawnie uzupetniony pod katem wymagalnosci

poszczegolnych danych iich formatuy,
e dokument zawiera jedno lub wiecej pdl wypetnionych
nieprawidtowymi wartosciami (np. wprowadzono wartos¢ tekstowg zamiast liczbowej)

lub wymagane pola nie zostaty uzupetnione.
W celu weryfikacji, czy dokument zostat uzupetniony prawidtowymi danymi, nalezy odswiezy¢

. C . Q, Wyszukaj.. x
formularz za pomocg przycisku widocznego obok pola
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W przypadku duzej ilosci danych, weryfikacja danych znajdujgcych sie w pliku czes¢ B moze byc¢
wydtuzona (weryfikacja 300 tys. wierszy zajmuje ok 5 minut).

W przypadku, kiedy w dokumencie zostaty wprowadzone niepoprawne dane lub pola wymagane
nie zostaty uzupetnione, w kolumnie Btedy weryfikacji wyswietli sie mozliwos¢ pobrania pliku
Z raportem zawierajgcym szczegotowe informacje o btedach lub brakujgcych danych.

Wniosek o rekompensate (SE) 2025- art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 1. ® |Z|
Szczegoty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze GC Q. Wyszukzj -
a
Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podpisu Status podpisu Status weryfikacji Biedy weryfikacji Usun
Aart. 8 ust. 2_rok 2025.xlsx 1456 KB 2025-01-08 15:38 Tak Podpis prawidtowy Nieprawidiowe dane Pobierz plik

Rysunek: Przyktadowo zweryfikowany dokument, Status weryfikacji pliku - Nieprawidtowe dane

Po kliknieciu Pobierzplik v i olumnie Btedy weryfikacji, wygenerowany i pobrany zostanie raport
btedow w formacie .XIsx, zawierajgcy szczegdtowe informacje o btednych lub brakujgcych
danych. Po zapoznaniu sie ze szczegodtami i wprowadzeniu odpowiednich zmian, nalezy usungé
plik z btedami i ponownie dodac¢ poprawiony dokument.

W przypadku duzej ilosci bteddw, plik z btedami ograniczony jest do 100 bteddw.

H ©
Phik Narzedzia ghdwne Wstawiame Ukdad stromy
G4 S v
4 A B c [} C
| Wiersz  Kolumna Komunikat blqdu Wartoié komérki
R 51 Komorka iest wymagana.
3 7H Wartosd w komérce mote mied maksymalnie 17 znakéw. 8151123461A2:9847123424
4 | 18 Komérka jest wymagana.
5

Rysunek: Wygenerowany przyktadowy raport btedow

Po okresleniu typu i dodaniu pliku w wyswietlonym oknie klikamy przycisk m Dotgczony
plik widoczny bedzie na liscie w zaktadce Zatgczniki.

Wniosek o rekompensate (SE) 2025 - art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 . @ IE
Szczegoty Zatgczniki
Liczba wierszy 1 | Zlicz wszystkie wiersze c Q Wyszukaj -
A
Typ pliku Nazwa Rozmiar Data dodania Plik podj Usuii
Whniosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ B Whniosek cz. A art. 8 ust. 2_rok 2025.xIsx 1456 KB 2025-01-08 15:38 Tak

Rysunek: Zaktadka Zataczniki - dodany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czesé B

Uwaga

Po dodaniu dokumentéw system automatycznie weryfikuje, czy dodany dokument zostat
prawidtowo podpisany. Informacja o stanie weryfikacji podpisu widoczna jest w kolumnie
Status podpisu. Wyrézniamy nastepujgce stany:

- W trakcie weryfikacji

- trwa weryfikacja podpisu dokumentu,
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»  Podpisprawidiowy  _ o.ument zostat prawidtowo podpisany (podpis wewnatrz
dokumentu lub zostat dotgczony prawidtowy plik z podpisem w formacie .xades),
- [ Bladpodpisu’ _ . ;ment zostat btednie podpisany,

» | Niepodpisany ' _ o, ument nie zawiera podpisu i nie zostat dotaczony plik z podpisem
w formacie .xades.

W celu weryfikacji, czy dokument zostat sprawdzony pod kgtem prawidtowosci podpisu, nalezy

Swiezy¢ i ~ Q wyszuka.. x
od$wiezyé formularz za pomoca przycisku < widocznego obok pola B

Uwaga

Po dodaniu pliku nie ma mozliwosci jego edytowania. W przypadku checi wprowadzenia zmian,
w pierwszej kolejnosci usuwamy dodany zatgcznik z listy, zaznaczajgc go w pierwszej kolumnie,
Tak

Usun

a nastepnie klikajac przycisk i potwierdzajgc czynnosc Klikajac
w wyswietlonym oknie potwierdzenia. Po dokonaniu zmian, dodajemy prawidtowy plik,

korzystajac z przycisku s

Uwaga

Przed przejsciem do kolejnego etapu nalezy upewnic sie, ze w zaktadce Zatgczniki dodane
zostaty wszystkie niezbedne dokumenty. Informacja o dotgczonych dokumentach do Wniosku
zostanie umieszczona na wygenerowanym w formacie PDF dokumencie Wniosku.

Uwaga

Uzupetnienie formularza nie powoduje automatycznego wystania dokumentu do ZRSA.

Wygenerowanie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po uzupetnieniu formularza generujemy Wniosek o wyptate rekompensaty. W tym celu klikamy
przycisk ™™™ widoczny w zaktadce Szczegdty, obok przycisku .

Uwaga

W przypadku modyfikacji danych w zaktadce Szczegdty nalezy pamieta¢ o zapisaniu

wprowadzonych zmian za pomocg przycisku “ W przeciwnym razie mozliwos¢

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o wyptate rekompensaty za pomocg przycisku bedzie
zablokowana.
Po kliknieciu przycisku e wygenerowany i pobrany zostanie, zgodnie

z ustawieniami przegladarki, WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A w formacie .pdf
z danymi Podmiotu uprawnionego uzupetnionymi na podstawie informacji w zaktadkach
Szczegdty i Zatgezniki.
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WNIOSEK O WYPLATE REKOMPENSATY CZESC A

W/SE_ll/art. 8 ust. 2/2025.01/7011137255/1
dla przedsiebiorstwa energetycznego wykonujacego dziatalnosc gospodarcza w zakresie obrotu energig elektryczna na potrzeby odbiorcéw uprawnionych na podstawie art. 8

ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie wysokosci cen energii elektryczne] oraz wsparciu niektorych
odbiorcow w latach 2023-2025 (dalej "Ustawa").

Dane podstawowe

Okres rozliczeniowy styczen 2025

Oznaczenie podmiotu, do ktérego

Kiarowzany jest wniosak Zarzadca Rozliczen S.A.

Przedsigbiorstwo energetyczne, o ktorym

art. 8 ust. 3 pkt 1 Ustawy
mowa w:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

f ! 7011137255
podmiotu uprawnionego
Nazwa podmiotu uprawnionego moreBIT sp. z.0.0.
Numer KRS podmiotu uprawnionego (lub 0001028079

numer réwnowaznego rejestru)

Numer rachunku bankowego podmiotu
uprawnionego, na ktéry ma zostac 111111 111111111111 1111 1111
dokonana wyptata rekompensaty

Adres poczty elektronicznej podmiotu

uprawnionego jkowalski@poczta.pl

Telefon kontaktowy podmiotu

’ 111 222 333
uprawnionego

Data wygenerowania: 8.01.2025 15:52:43 Strona 1/3

Rysunek: Wygenerowany Wniosek o wyptate rekompensaty- strona 1z 3

W kolejnym kroku wygenerowany Wniosek podpisujemy wewnetrznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
uprawnionego.

Uwaga

Pobrany Wniosek o wyptate rekompensaty powinien zostac¢ podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentacji Podmiotu uprawnionego, ujawniong w KRS lub petnomocnika.

Podpisany Wniosek dotgczamy do listy w zaktadce Zataczniki, analogicznie jak pozostate
dokumenty z tg roznicg, ze w oknie dodawania dokumentu w polu Typ pliku wybieramy Wniosek
o rekompensate (SE) Il czesc A.
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Zatgcznik
Typ pliku
Wniosek o rekompensate (SE) Il czgsc A
Plik
Wybierz plik Wniosek o rek. SE 2025 art. 8 ust. 2 Ustawa 27.10.2022 cz A pdf
Podpis
Wybierz plik  Nie wybrano pliku

Plik .xades nalezy dodac tylko w przypadku podpisu kwalifikowanego zewnetrznego.

>

X
Rysunek: Okno dodawania dokumentu - wybrany plik o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il
czesé A

Po dodaniu Wniosku zapisujemy formularz, klikajgc przycisk m

Uwaga
W przypadku, kiedy podczas zatgczania pliku o typie Wniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A

zostanie dodany w polu Podpis plik w formacie .xades, po kliknieciu przycisku m
W prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

Plik o typie ;Whniosek o rekompensate (SE) Il cze$¢ A" moze zostac
podpisany jedynie wewnatrz dokumentu - kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. System nie obstuguje

zewnetrznego pliku xades.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci zatgczenia pliku o typie Whniosek o
rekompensate (SE) Il cze$é A podpisanego zewnetrznym plikiem .xades

Przestanie Wniosku o wyptate rekompensaty do weryfikacji ZRSA

Po dodaniu wygenerowanego i podpisanego Wniosku o wyptate rekompensate, przesytamy

Wyslij

Whniosek do ZRSA. W tym celu klikamy przycisk widoczny w zaktadce Szczegdty.
Woéwczas zablokowana zostanie mozliwos¢ wprowadzania zmian w wystanym Wniosku.

Jednoczesnie status Wniosku o wyptate rekompensaty zostanie zmieniony z i

na Ztozony ,

Uwaga

W przypadku, kiedy podpis zatgczonego pliku jest nieprawidtowy lub plik nie jest opatrzony

odpowiednim podpisem, po kliknieciu przycisku e

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

382



A Niektore zatgczniki nie s podpisane lub podpis jest nieprawidtowy.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania plikow niepodpisanych lub
podpisanych nieprawidtowo

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki dodamy Whniosek, ktory nie zostat wygenerowany

Generuj PDF

z poziomu Portalu za pomocg przycisku lub po wygenerowaniu Wniosku

w zaktadkach formularza zostaty wprowadzone zmiany, po kliknieciu przycisku e

w prawym gornym rogu Portalu wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

A Whiosek nie zostat wyzenerowany z poziomu Portalu.

Rysunek: Komunikat informujgcy o braku mozliwosci wystania Wniosku niewygenerowanego
w Portalu

Uwaga

W przypadku, kiedy w zaktadce Zatgczniki nie zostanie dodany wygenerowany Wniosek lub inny

wyslij

niezbedny dokument, po kliknieciu przycisku
wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

w prawym goérnym rogu Portalu

Brak wymaganych zatacznikdw:

A - OSwiadczenie o dokonaniu rozliczen z odbiorcami uprawnionymi
2025

Rysunek: Przyktadowy komunikat informujgcy o braku zatgczenia wymaganego pliku

Uwaga

W przypadku, kiedy wygenerowany Whniosek o rekompensate (SE) Il czes¢ A zostanie dodany w

wyslij

zaktadce Zatgczniki wiecej niz jeden raz, po kliknieciu przycisku
rogu Portalu wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat.

W prawym gornym

A Zataczono wiecej niz jeden plik o typie:

-Whiosek o rekompensate (SE) Il cze$€ A

Rysunek: Komunikat informujacy o zatgczeniu kilku plikéw typu Wniosek o rekompensate (SE) II
czes¢ A

Po zamknieciu formularza za pomocg ikony <, na liscie w zaktadee Dokumenty widoczny
bedzie wpis dotyczgcy wypetnionego Wniosku o wyptate rekompensaty.

Zarzdoa . —

| B et [r—— T weiosbu Nazwa ot Ghresstsemamy - [Rpe— Dina mpsania s

Liciba warszy 3 Bica meayetie wnae

Rysunek: Zaktadka Dokumenty - dodany Wniosek o wyptate rekompensaty (SE) 2025 - art. 8 ust. 2
Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
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Lista zaktadki Dokumenty sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Numer wniosku - numer nadawany automatycznie w momencie pierwszego

Generuj PDF

wygenerowania Wniosku o rekompensate za pomoca przycisku
Typ wniosku - informacja o typie wniosku wraz z oznaczeniem, czy Wnlosek jest
sktadany z tytutu posiadania koncesji na obrét energia elektryczng (Sprzedawca energii,
SE), czy z tytutu posiadania koncesji na dystrybucje energii elektrycznej (Operator
Systemu Dystrybucyjnego, OSD) oraz informacja o Ustawie, zgodnie z ktérg sktadany
jest Wniosek,

Nazwa podmiotu - nazwa przedsiebiorstwa energetycznego, w imieniu ktorego sktadany
jest Wniosek,

Okres rozliczeniowy - informacja o miesigcu i roku rozliczeniowym, za ktory sktadany
jest Wniosek,

Kwota z wniosku - wnioskowana kwota rekompensaty,

Data utworzenia - data dodania Wniosku w Portalu,

Data wystania - data ztozenia Wniosku do ZRSA,

Status - informacja o aktualnym statusie Wniosku.

Na kolejnych etapach procesu status Wniosku jest automatycznie aktualizowany. Informacje

0 aktualnym statusie odczytamy po odswiezeniu danych za pomocg przycisku © widocznego

Q. Wyszukaj...

obok pola all} Wyrdzniamy nastepujgce statusy:
= Roboczy = _ \yniosek o wyptate rekompensaty dodany w zaktadce Dokumenty,
oczekujgcy na przestanie do ZRSA,
. Ziozony . _ \\/njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA poprzez klikniecie
przycisku el i oczekujgcy na weryfikacje,
. RN - ZRSA przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
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uzupetnienia brakéw lub poprawy btedow we Wniosku o wyptate rekompensaty,

Wirakeie wyjasnien czesci | _ 7pg przestat Podmiotowi uprawnionemu wezwanie do
uzupetnienia brakow lub poprawy btedéw wystepujgcych w czesci Wniosku o wyptate
rekompensaty,

Zamkniety archiwalny Wniosek o wyptate rekompensaty, do ktorego przestano nowy

Whniosek po wezwaniu przez ZRSA,

Odrzucony | . \\njosek o wyptate rekompensaty przestany do ZRSA, ktory zostat
odrzucony,

Odrzucony c2eSEioWY | _ \\\iosek o wyplate rekompensaty przestany do ZRSA, ktdry
zostat  odrzucony  (dotyczy  Wnioskéw, ktére miaty  wczesniej  status
W trakcie wyjasnien czesci )

Zamwierdzony  _ \yniosek o wyplate rekompensaty pozytywnie zweryfikowany

i zatwierdzony przez ZRSA,



. [ Bezrozpatmzenia | _ \\,osck o wyplate rekompensaty ztozony po wyznaczonym
terminie lub w ktérym podczas weryfikacji stwierdzono nieprawidtowosci lub braki, ktére
nie zostaty poprawione w terminie wyznaczonym w wezwaniu.

Uwaga

Pozostawienie Wniosku o wyptate rekompensaty w statusie Odrzucony/Odrzucony
czesciowy nie uniemozliwia ponownego ztozenia Wniosku, nawet, gdy uptynat juz termin
na jego ztozenie.

Po przestaniu Wniosku o wyptate rekompensaty, na adres e-mail, podany w zaktadce Szczegoty
w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego,
wystana zostanie wiadomosc¢ z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty.

Potwierdzenie otrzymania Wniosku o wyptate rekompensaty na
podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27 paZzdziernika 2022 r.

Spanomsni Pasatue

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 2024-01-08 do Zarzadcy Rozliczen S.A. wplynat
Whiosek o wyptate rekompensaty na podstawie art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 r. o srodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektorych odbiorcéw w latach
2023-2025 (Dz.U. 2024 poz. 1622 z péin. zm.) za styczen 2025. Wniosek zostat
zarejestrowany pod numerem sprawy ZR.401-1/25 i przekazany do weryfikacji. O
zmianie statusu Wniosku zostang Panstwo poinformowani odrebng wiadomoscia.

Fs frowhjhmitm
2ungadea Roglicyes SA.

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e- mail:prad@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z potwierdzeniem otrzymania Wniosku o wypftate
rekompensaty

Uwaga

W przypadku, kiedy w ciggu 24 godzin od daty przestania Wniosku nie otrzymamy wiadomosci
e-mail, nalezy skontaktowac sie z ZRSA poprzez formularz kontaktowy dostepny pod adresem
https://zrsa.pl/kontakt/, podajgc informacje ,brak potwierdzenia otrzymania Wniosku o wyptate
rekompensaty” oraz numer telefonu do kontaktu.

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych we Wniosku o wyptate
rekompensaty

W przypadku wystgpienia brakéw formalnych lub bteddw obliczeniowych we Wniosku o wyptate
rekompensaty przestanym do ZRSA, na adres e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekciji
Dane podstawowe w polu Adres poczty elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana
zostanie wiadomosc¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych we Wniosku w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.
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https://zrsa.pl/kontakt/

Wiadomosc¢ e-mail bedzie zawierata szczegotowe informacje o brakujgcych plikach lub danych
Podmiotu uprawnionego.

Po zapoznaniu sie ze szczegotami wiadomosci w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania
logujemy sie do Portalu, po czym sktadamy nowy Wniosek, uwzgledniajgc zgtoszone uwagi.

Przyktadowo:

Mowy wniosek

= w przypadku brakujgcych informacji we Wniosku klikamy przycisk
i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy wyswietlony formularz
z uwzglednieniem brakéw, zapisujemy wprowadzone dane, nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
(oraz pozostate wymagane dokumenty) i klikamy el
= w przypadku brakujgcego lub niewtasciwie podpisanego dodatkowego dokumentu

Mowy wniosek

klikamy przycisk i wybieramy odpowiedni typ Wniosku, uzupetniamy
wyswietlony formularz, zapisujemy wprowadzone dane, dotgczamy brakujgcy plik
w zaktadce Zatgczniki (oraz pozostate wymagane dokumenty), nastepnie klikamy

Generuj PDF

, dotgczamy wygenerowany i podpisany Wniosek w zaktadce Zatgczniki
wyslij

i klikamy

Uwaga

W przypadku nieusuniecia zgtoszonych brakow, po uptywie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
ZRSA odmoéwi zatwierdzenia Wniosku o wyptate rekompensaty. Informacje o tym otrzymamy
w formie wiadomosci e-mail.

Zatwierdzenie Wniosku o wyptate rekompensaty

Po pozytywnej weryfikacji Wniosku o wyptate rekompensaty przestanego do ZRSA, na adres
e-mail podany w zaktadce Szczegdty w sekcji Dane podstawowe w polu Adres poczty
elektronicznej podmiotu uprawnionego wystana zostanie wiadomos¢ z informacja
o zatwierdzeniu Wniosku o wyptate rekompensaty. Status dokumentu w Portalu zostanie

zmieniony na Zatwierdzony .
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Przypomnienie hasta do konta w Portalu

W przypadku checi zresetowania hasta klikamy przycisk Przypemnijhasto \y nanely logowania
do Portalu. W kolejnym kroku w wyswietlonym panelu PRZYPOMNIJ HASLO wprowadzamy
adres e-mail podany podczas rejestracji, na ktory przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail
z linkiem do panelu umozliwiajgcego wprowadzenie nowego hasta

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczta.pl

Przypomnij hasto

lub

Zaloguj sie

Rysunek: Panel PRZYPOMNIJ HASLO z wprowadzonym adresem e-mail

. . . . ij hast
Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk .

Po kliknieciu przycisku na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomosc¢ zawierajgca link
do panelu ustawiania nowego hasta.

Link resetu hasta do Portalu

%Mﬁi Pasistwa

Otrzymuija Panstwo te wiadomosE e-mail, poniewaz otrzymalismy proibe o
zresetowanie hasfa do Panstwa konta.

http:/fored.zrsa.plfreset-password ?
token=b073232f4a5701841d0711ea5e8a0550e008 287 2f801dR3e07f65253=05305652

Link bedzie wazny przez 60 minut.

Jesli nie zazgdali Pafstwao zresetowania hasta w naszym Portalu, prosimy o
zignorowanie wiadomaosci.

2 powajaniom

Informujemy, 22 Regulamin korzystania z Portalu, Instrukeja skiadania wniosku o
wypfate rekompensaty oraz Instrukeja obsiugi Portalu s3 dostepne pod adresem:
woww.zrsa.pl

Wiadomost zostafa wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadad.
W przypadku pytan lub watpliwosci, prosimy o kontakt poprzez adres e-mail:

prad{@zrsa.pl

Rysunek: Przyktadowa wiadomosc e-mail z linkiem do resetu hasta do konta w Portalu
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Uwaga

Jednoczesnie w panelu logowania wyswietlona zostanie informacja o wystaniu wiadomosci
e-mail z linkiem do resetu hasta.

PRZYPOMNIJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@poczia.pl

Przypomnienie hasta zostato wystane!

Przypomnij hasto

lub
Zaloguj sie

Rysunek: Informacja o wystaniu wiadomosci e-mail z linkiem do resetu hasta

Po kliknieciu linku w wiadomosci e-mail lewym przyciskiem myszy (lub otwarciu linku w nowe;
karcie) zostaniemy przekierowani do panelu ZRESETUJ HASLO, gdzie wprowadzamy adres
e-mail, na ktéry otrzymalismy wiadomos¢ oraz wprowadzamy i powtarzamy nowe hasto do
konta.

ZRESETUJ HASLO

Adres e-mail

jkowalski@mpoczta.pl

Hasto

Powtdrz hasto

)

Zresetuj hasto

Rysunek: Panel ustawiania nowego hasta do Portalu z przyktadowo uzupetnionymi danymi

Po kliknieciu przycisku wyswietlona  zostanie

informacja o pomyslnie ustawionym hasle oraz panel logowania do Portalu, w ktorym

wprowadzamy adres e-mail i nowe hasto i klikamy .

Minimalne wymagania przegladarki internetowej:

Microsoft Edge, Firefox 78, Chrome 98 lub wyzsze

388



